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QUY CHE
Phoiop*thuehién tiép nhan, luén chuyén ho so, glal quyet va tra ket qua
giai quyet thu tuc dang ky dat dai, tai sankhac gan lién voi dat; cap, cap
doi, cap lai glay chimg nhan quyen su’ dung dat trén dia ban tinh Tra Vinh
(Kém theo Quyét dinhsé 15 /2021/0P-UBND
ngay 20 /8/2021 cua UBND tinh)

N Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi di¢u chinh

Quy ché nay quy dinh vé& co ché ph01 hop thuc hién t1ep nhan, luan
chuyen hé so, giai quy€t va tra két qua giai quyet thu tuc dang ky dat dai, tai san
khac gan lién voi dat; cap, cap doi, cap lai g1ay chimg nhén quyen str dung dat
cho nguoi su dung dat, chi s& hitu tai san gan lién voi dat (goi tat 1a nguoi str
dung dat).

Pi¢u 2. Poi twong ap dung

Cac So, Ban nganh tinh c6 lLién quan, UBND cac huyén, thi xa, thanh
phd (goi tit 13 UBND cap huyén), Phong Tai nguyén va Moi truong cac huyén,
thi x3, thanh phd (goi tdt la Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyen) Chi
cuc Thué huyén, thi x, khu vuc, thanh phd (goi tat la Chi cuc Thué cap huyén),
Phong Quan 1y dat dai (goi tat Ia Phong OLPP), Van phong dang ky dat dai (goi
tat la VPPKPP) thudc Sé Tai nguyén va Moi truong, Chi nhanh Van phong
ding ky dat dai cac huyén, thi x, thanh phd (goi tdt la Chi nhénh Vin phong
dang ky dat dai), UBND céc x3, phudng, thi tran (goi tit la UBND cdp xd),
Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thuéc Van phong UBND tinh (goi tat la
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh), b6 phan tiép nhan va tra két qua cap
huyén, trung tdm phuc vy hanh chinh cong cap huyén va cac to chirc, c4 nhan ¢ 6
lién quan.

Piéu 3. Nguyén tic phoi hop

Viéc phdi hop cin cr vao chirc ning, nhiém vu, quyén han, quy ché to
chuc hoat dong cua timg co quan, don vi theo quy dinh cua phap ludt va dam
bao cac nguyén tac sau:

1. Thuc hién giai quyét thu tuc hanh chinh kip thoi, nhanh chong, thuan
tién, dung phéap luat, cong bang, binh dang, khach quan, cong khai, minh bach

va dugc quan ly tap trung, thong nhét, c6 su phdi hop chit ché giita cac co quan
c6 tham quyeén.

2. Xac dinh 10 co quan, don vi ch tri, phdi hop; trach nhiém, quyén han
cua nguoi dung dau co quan, don vi; n0i dung, cach thirc thuc hién; dam bao
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qué trinh g1a1 quyet thii tuc hanh chinh duoc d6n déc, kiém tra, theo doi, giam
sat, danh gia bang cac phuong thirc khac nhau trén co so day manh tmg dung
cong nghé thong tin va ché d6 thong tin, bao céo.

3. Nang cao tinh chii dong trong phdi hop thuc hién; dong thoi bao dam
trinh tu, thu tuc, thoi gian thuc hién theo cac quy dinh hién hanh va cﬁp nhat cac
quy dinh mdi trong qua trinh giai quyét cong viéc; phu hop véi chic ning,
nhiém vu, quyén han, quy ché t6 chirc hoat dong ctia timg co quan, don vi.

4. Khong lam phat sinh chi phi thyc hién thu tuc hanh chinh cho nguoi
st dung dat ngoai quy dinh ctia phap luat.

Chuong 11
PHOI HQP THU'C HIEN TIEP NHAN, LUAN CHUYEN HO SO, GIAI QUYET
VA TRA KET QUA GIAI QUYET THU TUC PANG KY DAT DAI, TAI SAN
KHAC GAN LIEN VOI PAT; CAP, CAP POIL, CAP LAI GIAY CHUNG NHAN
QUYEN SU DUNG PAT CUA TO CHU’C, CO SO TON GIAO

Piéu 4. Co ché phdi hop dé giai quyét thi tuc ding ky; cap cidy chimg
nhin quyén st dung dat lan dau
1. Thanh phan hd so: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 8 Thong tu
s0 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta Bo truong Bo Tai nguyén va Moi truong
quy dinh vé ho so dia chinh (goi tat la Thong tw s0 24/2014/TT-BTNMT).

2. Co ché phéi hop

STT N§i dung thuc hién Co quan thwe |Thoi gian San Ghi chu
hién thuc hién| pham
1) ) ®3) (4) () (6)
01 | - Tiép nhan, kiém trahd so. |  Trung tam 0,5 ngay |- Lap Phiéu
e 1A X Phuc vu hanh nhin va tra
- Gui h dén VPDKDbb o .
HH o seden chinh cong tinh két qua
- Hb so
02 | Kiém tra h so, xac minh VPBKbD 01 ngay Ho so | Tong  thoi
thuc dia (n€u can), trich luc gian thuc
ban d6 dia chinh, xac nhan hién khéng
da hay khong du diéu kién qua 08
cap giay ching nhan ngay;,
(GCN)
Trudng hop khong can xac VPBKDD 03 ngay |- Trich luc
finAn;h thlflcf nﬁla, trich luc ban “HS so di
0 diachi xac nhan
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Trudng hop can phai xac| VPDKPD 07ngay |-  Bién
minh thuc dia, trich luc ban ban
do dia chinh - Trich Khong  tinh
Tye . thoi gian
- HO so| Théng béo,
di  xdc|cong  khai
nhdn ban mo ta
Thong béo, cong khai ban| UBND cép xd | 15ngady |- Ban mo|ranh  gioi,
mo ta ranh gidi, mc gidi tda  ranh | MOC  gIO1
thira dat néu nguoi st dung giéi, moc | thira dat néu
d4t lién ké ving mat trong gidi nguoi su
sudt thoi gian do dac - Théng dung ~ dat
b0 lién ké vang
- - - mat  trong
Truong hop can xadc minh thém thong tin v€ quyén s& hiru tai san sudt thoi
Lap phiéu l4y y kién dénco| VPDKPD | 0lngay | Phiéu |gan do dac
quan quan 1y vé tai san gan (miu s6 | Va0 th01
lién voi dat 07/PK) |&an g
P : —— quyét thu
Y kien xdc nhdn ve tai san |- SO Xdy dung | 04ngay | Ykien | hanh
gan lién voi dat d6i voi to chuc Xac nhan | chinh
- S6 Nong
nghi¢p va Phat
trién néng thon
(goi tdt la So
NN&PTNT)

03 | Lap va chuyén thong tin VPBKbbD 01 ngay Phiéu | Tong  thoi
dia chinh dén co quan thué chuyén | gian thuc
dé xic dinh nghia wvu tai thong tin | hién khong
chinh qué 06 ngay
Xac dinh nghia vu tai chinh | Co quan thué | 05 ngay Thong
va tra két qua cap huyén, Cuc bao thué

thué tinh

04 | Thong bio nguoi dé nghi| VPDKDD Ching tir | Khéng  tinh
cdp GCN thuc hién nghia Vao thoi
vu tai chinh va nhan lai gian giai
ching tr ndp tién vao quyét thu
NSNN tuc cap

GCN

05 | Tham tra hd so, lap to VPBKDbb 03ngay |- HO so
trinh, in GCN, hoan chinh cip GCN
hé so chuyén Phong QLDD -GCN

06 | Kiém tra trinh tu, tha tuc | Phong QLPD | 02ngay |- Ho so
phép 1y ctia ho so cap GCN

- GCN




07 | Hoan chinh ho so trinh|- ~ S¢  Tai| 03ngady |- HO so
UBND tinh xem xét ky|nguyén va Moi cap GCN
GCN, chuyén két qua cho | truong (goi tat - GCN
VPBKbbD la So TN&MT)

- UBND tinh

08 | Quét (Scan) ho so, GCN dé |  VPPKPD 01ngay |- GCN
luu va cap nhat, chinh 1y ho - Hd so
so dia chinh theo quy dinh da duyét

09 | Chuyén GCN cho Trung| VPPKDPD 01 ngay | GCN
tam Phuc wu hanh chinh
cong tinh d¢ trao GCN cho
nguodi dugce cap giay

10 | Tra két qua cho nguoi dé |  Trung tam 0,5ngay |- GCN
nghi cap GCN; xuat phieu| Phuc vu hanh - Thu
kiém soat qua trinh giai | chinh cong tinh Phiéu
quyét h6 so d¢ luu theo ho nhdn  va
so cap GCN tra  két

qua.
Tong thoi gian thue hién 25 ngay

Piéu 5. Co ché ph01 h0’p de giai quyét thii tuc ding ky dat dai ma ngum su’

dung dat chwa c6 nhu ciu cap glay chirng nhan va nay cé nhu ciu dwoc cap glay
ching nhian
1. Thanh phan hé so: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 8 Thong tu sb
24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop

STT | Noidung thuc hién | Co quan thuc | Thoi gian Séan Ghi cha
hién thuc hién| pham
1) ) ®3) (4) () (6)
01 | - Tiép nhan, kiém tra hd | Trung tam| 0,5 ngay | - Lap
SO. Phuc wvu hanh Phiéu
- Gti hd so dén hoidc Cg'}:]h cong nhan k\za
VPPKPD t1 tra7 et
qua.
- Hb so
02 | Kiém tra hd so, trich luc VPBKBb 03ngay | Trich luc | Tong  thoi
ban do6 dia chinh, xac gian  thuc
nhan so d0 tai san gan hién khoéng
lién voi dat qua 08
\ T ngay
Truong hop can xadc minh thém thong tin v€ quyeén s& hiru tai san




Lap phiéu ldy y kién dén| VPPKDD | 01ngay | hiéuw
co quan quan ly vé tai (m/au 50
san gan lién voi dat 07/PK)
Y kién xac nhan vé tai |- So Xy dung | 05ngay | Y kién xac
san gan lién vo1 dat - S NN&PTNN nhén
03 | Lap va chuyén thong tin| VPPKPD | 01 ngdy | Phiéu Tong  thoi
dia chinh dén co quan chuyén gian  thuc
thu¢ dé xac dinh nghia thong tin | hién khong
vu tai chinh qua 06
, ngay
Xac dinh nghia wu tai | Co quan thué | 05 ngay | Thong bao
chinh va trd két qua cap huyén, thue
Cuc thué tinh
04 | Thong bao ngudoi dé| VPPKDD Chimg tir | Khdng tinh
nghi cap GCN thuc hién Vao thoi
nghia wu tai chinh va gian giai
nhan lai lai thué quyet  thu
tuc cap
GCN
05 | Thim tra hd so, lap to VPBKbb 02 ngay |- HO so
trinh, in GCN, hoan cap GCN
chinh hé so chuyén _GCN
phong QLBD
06 | Kiém tra trinh tw, thiu| Phong QLDD | 02ngdy |- HO so
tuc phap ly ctia ho so cap GCN
- GCN
07 | Hoan chinh hd so trinh | - SO IN&MT | 04ngdy |- HO so
UBND tinh xem xét ky q cdp GCN
; ; - UBND tinh
GCN, chuyén két qua '
- GCN
cho VPDKPbD
08 | Quét (Scan) ho 50, GCN|  ypprpp | 01 ngay | - GCN
dé luu va cdp nhat, R N
chinh 1y hd so dia chinh - Ho so da
theo quy dinh duyét
09 | Chuyén GCN cho Trung| VPPKPP | 01ngady | GCN

tam Phuc wvu hanh chinh
cong tinh dé trao GCN
cho nguoi1 duge cap giay




10 | Tra két qua cho ngudi | Trung tdm| 0,5 ngay | - GCN
dé nghi cap GCN; xuat | Phuc vu hanh ) Thu
phiéu kiém soat qua | chinh cong Phiéu nhan
trinh gidi quyét ho so dé | tinh Vi tra kbt
luu theo ho so cap GCN qué.
Tong thoi gian thuc hién 25 ngay

Piéu 6. Co ché ph01 ho’p dé giai quyet thu tuc dang ky, cap glay ching
nhan 14n dau ddi véi tai san gan lién v6i dat ma chi sé hitu khong dong thoi 1a
ngwoi s dung dat

1. Thanh phan hé so: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1, Piéu 7 Thong tu sb
33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cta Bo truong Bo Tai nguyén va Moi truong
quy dinh vé ho so dia chinh (goi tat la Thong tu so 33/2017/TT-BTNMT).

2. Co ché phdi hop

STT | Noidung thyc hién | Co quan thwc | Thoi gian San Ghi cha
hién thwe hién| pham
) ) ®3) (4) () (6)
01 |- Tiép nhan, kiém tra hd | Trung tam | 0,5 ngay | - Lap
SO. Phuc wvu hanh Phiéu
. G hd  so  dén|chinh  cong nhin  va
VPPKPD tinh tréq ket
qua.
- H6 so
02 | Kiém tra ho so, trich luc | VPDKDPD 03 ngay | Trich lyc | Tong  thoi
ban d6 dia chinh, xac gian  thuc
nhan so d0 tai san gan hién khoéng
lién voi dat qua 08
: L ngay
Truong hop can xac minh thém thong tin vé quyén s¢ hitu tai san
Lap phiu 14y  kiéndén| VPDKPD | 0Lngay | PHICU
co quan quan ly ve tai g;l/a];K 50
san gan lién voi dat )
Y kién xéc nhan vé tai 'sz’ S(ISY SL‘TE%F 05 ngay | Y kién x4c
san gan lién vGi dat - 50 NN& nhan
03 | Lap va chuyén thong tin| VPPKPD | 01 ngay | Phiéu Tong  thoi
dia chinh dén co quan chuyén gian  thuc
thu¢ dé xac dinh nghia thong tin | hién khong
wu tai chinh qua 06




Xac dinh nghia wu tii | Co quan thué | 05 ngay | Thong bao | "9&Y
chinh va tra két qua cap huyén, thué
Cuc thué tinh
04 | Thong bio ngudi dé| VPDPKDPD Chiémg tir | Khéng tinh
nghi cap GCN thuc hi¢n vao thoi
nghia wvu tai chinh va gian giai
nhan lai lai thué quyet  tha
tuc cap
GCN
05 | Tham tra hd so, in GCN,| VPPKPD | 02ngay |- HO so
1ap to trinh, in GCN, cap GCN
hoan chinh h6 so chuyén - GCN
Phong QLD
06 | Kiém tra trinh ty, thu tyc | Phong QLDD | 02 ngay | - HO so
phéap 1y cia ho so cap GCN
- GCN
07 | Hoan chinh hd so trinh | - S6 TN&MT | 04 ngay |- HO so
UBND tinh Xem A’xet ky _UBND tinh cap GCN
GCN, chuyén két qua _GCN
cho VPBKbb
08 | Quét (Scan) hd so, GCN| VPPKPDP | 01ngay |- GCN
dé luu va cdp nhat A N
N ¢ Gy - H d
chinh 1y hd so dja chinh duygt S0 da
theo quy dinh i
09 | Chuyén GCN cho Trung| VPBKDPDP | 01ngay | GCN
tam Phuc wvu hanh chinh
cong tinh dé trao GCN
cho nguoi dugc cap giay
10 | Tra két qua cho nguoi| Trung tam 0,5 - GCN
dé nghi cap GCN; xuat | Phuc vu hanh ngay |- Thu
phiéu kiém soat qua| chinh cong Phiéu nhan
trinh giai quyét ho so dé tinh va tra két
luu theo ho so cap GCN quA.
Tong thoi gian thuc hién 25 ngay

Piéu 7. Co ché ph01 hop daé giai quyet tha tuc dang ky bo sung dbi voi tai
san gan lién véi dat cia ngwoi sir dung dat da dwge cap glay chirng nhén

1. Thanh phan hé so: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1, Piéu 7 Thong tu s6
33/2017/TT-BTNMT

2. Co ché phéi hop




STT | Noidung thwe hién | Co quan thwe | Thoi gian| San pham | Ghichd
hién thuc hién
(1) 2) 3) 4) (5) (6)
01 | - Tiép nhan, kiém tra hd | Trung tam | 0,5 ngay | - Lap
SO. Phuc wvu hanh Phi€u nhan
- VPPKDPP cqhinh cong véq tra ket
tinh qua.
- Ho so
02 | Kiém tra ho so, trich luc VPBKbD 2,5ngdy | Trich lyc | Tong  thoi
ban d6 dia chinh, xac gian  thuc
nhan so do0 tai san gan hién khong
lién voi dat qua 2,5
, T ngay
Truong hop can xac minh thém thong tin vé quyén s¢ hitu tai san
Lap phiéu 4y ¥ kién dén| VPPKPD | 0,5ngay | Phieu
co quan quan ly vé tai g;l/agK 50
san gan lién voi dat )
Y kién xac nhan vé tai | - S& Xy dung | 02 ngdy | Y kién xac
san gan lién véi dat - S& NN&PTNT nhin
03 | Lap va chuyén thong tin| VPPKPD |0,5ngdy | Phiéu Tong  thoi
dia chinh dén co quan chuyén gian  thuc
thu¢ dé xac dinh nghia thong tin | hién khong
vu tai chinh quabs,5
ngay
Xac dinh nghia wu tai | Co quan thué|05ngay | Thong bao
chinh va tra két qua cap huyén, thué
Cuc thué tinh
04 | Thong bdo ngudi dé| VPDKDD Chimg tir | KNONg tl'lr]h
nghi cip GCN thyc hién vao - thot
nghia wvu tai chinh va glanA gl}?}
nhan lai chémg tr nop ?uyet thu
tién vao NSNN We cap
) GCN
05 | Kiémtratrinh ti, thituc | VPDKDPD |02ngdy |- HO so
phdp ly cta ho so, in cap GCN;
GCN - GCN.
06 | Hoan chinh hd so trinh | - VPDKDD Olngdy |- HO so
Lanh dao So TN&MT| S TN&MT cap GCN;

xem xét ky GCN

- GCN.




07 | Quét (Scan) hd so, GCN| VPPKPDP | 0,5ngay | - GCN;
dé¢ luu va cap nhat A ~
. 3 o - H d
chinh 1y hd so dja chinh duygt o da
theo quy dinh i
08 | Chuyén GCN dén Trung| VPPKPP | 0,5ngay | - GCN;
tam Phuc wvu hanh chinh - H so di
cong tinh duyét
09 | Trd két qua cho nguoi|- Trung tam| 0,5ngdy |- GCN
de ,nghi qép GCN; xuat | Phuc vu hanh ) Thu
phicu kiém soat qua | chinh cong Phiéu nhan
trinh giai quyét ho so dé | tinh Vi tra két
luu theo ho so cap GCN qué
Tong thoi gian thwe hién 13 ngay

truong hop dwoc Nha nuée giao dit dé quan |y

Piéu 8. Co ché phdi hop dé giai quyét thi tuc ding ky dat dai ddi voéi

1. Thanh phan hé so: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 4, Piéu 8 Thong tu s6
24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop

STT N§i dung thuc hién Co quan thwc |Thoi gian| Séan Ghi cha
hién thuc hién| pham
1) ) ®3) (4) () (6)
01 |- Tiép nhéan, kiém tra ho | Trung tam | 0,5 ngay |- Lap
SO. Phuc wu hanh Phiéu
- Gui hd so dén|chinh  cong nhan  va
VPPKPP tinh tra ket
qua.
- H6 so
02 | VPPKDD kiém tra hién| VPDKPDP |05ngdy | Hb so
trang dat, xac nhan dang
ky dat
03 | VPPKDPD quét (Scan)| VPPKPP |03ngdy | HO so
ho so, cdp nhat thong tin
thra dat da dang ky vao
hé so dia chinh, co s¢ dir
liéu dat dai (n€u co)
04 | Chuyén két qua ding ky| VPDKDD |0lngadyy | GCN
cho Trung tam Phuc wu
hanh chinh cong tinh dé
tra cho nguoi dang ky
dat
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05 | Tra két qua cho nguoi dé | Trung tam | 0,5 ngay | Thu
nghi cdp GCN; xudt|Phuc wu hanh Phiéu
phiéu kiém soat qua trinh | chinh cong nhan va
gidi quyét hd so dé luu | tinh tra  két
theo ho so cdp GCN qua
Tong thoi gian thue hién 10 ngay

Piéu 9. Co ché phdi hop dé giii quyét thi tuc ding ky, cAp gidy ching
nhan cho ngwoi nhin chuyén nhwong quyén st dung dat, mua nha &, cong trinh
xdy dung cua to chirc dau tw xay dung dé ban

1. Thanh phan hé so: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 5, Piéu 8 Thong tu sb
24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop

STT N§i dung thuc hién Co quan thwc |Thoi gian| San Ghicha
hién thue hién| pham
1) @) @) (4) () (6)
01 |- Tiép nhéan, kiém tra ho | Trung tam | 0,5 ngay | - Lap
SO. Phuc wu hanh Phiéu
- Gui hd so dén|chinh  cong nhin  va
VPPKPP tinh tra  két
qua.
- Ho so
02 | VPDKDD kiém tra hd| VPDKDPD |04ngay | H6 so
so, trich lyc ban d6 dia
chinh, xdc nhan du diéu
kién hay khong du diéu
kién cap GCN
03 | Lap va chuyén thong tin| VPPKPP |01ngdy | Phiéu Tong  thoi
dia chinh dén co quan chuyén gian  thyc
thu¢ dé xac dinh nghia thong tin | hién khong
vu tai chinh quéa 04
ngay
04 | Xéc dinh nghia wu tai | Co quan thué |03 ngay | Thong
chinh va trd két qua cap huyén, b4o thué
Cuc thué tinh
05 | Thong bdo ngudi dé nghi | VPDKDD Chimg tir | Khdng tinh
cap GCN thyc hi¢n nghia Vao thot
vu tai chinh va nhan lai gian giai
chung tor ndp ti€n vao quyet  thu
NSNN tuc cap

GCN
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06 | Tham tra hd so, in GCN VPDKDD | 03ngay |- HO so
cap GCN
- GCN

07 | Hoan chinh hd so trinh | - VPDKDD 02ngay |- HO so
Lanh ,dao, S6 IN&MT| _ ¢4 TN&MT cap GCN
xem xét ky GCN _GCN

08 | Quét (Scan) ho so, GCN| VPPKDPD |05ngay | - GCN
d€ luu va cap nhat, chinh - HY so
Iy ho so dia chinh theo da duyét
quy dinh '

09 | Chuyén GCN cho Trung| VPPKPP |0,5ngay | GCN
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé trao GCN
cho nguoi dugce cap giay.

10 | Tra két qua cho nguoi dé | Trung tam | 0,5 ngdy | - GCN
nghi cap GCN; xuat| Phyc vu hanh ) Thu
phicu kiém sodt qua trinh | chinh cong Phiéu
giai quyét hé so dé luu | tinh ahan v
theo ho so cap GCN tra kbt

qua.
Tong thoi gian thuc hién 15 ngay

Piéu 10. Co ché ph61 hop dé giai quyét thua tuc dang ky bién dong d:it dai
khi chuyen nhu'ong, thira ke, tang cho, gop von bang quyén s dung dat, quyen SO
hiru tai san gan lién voi dat; tang them dién tich do nhan chuyen nhwong, thira
ké, tang cho quyen stir dung dat da co6 glay chirng nhan

1. Thanh phin hd so: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 7 Thong tu

sd 33/2017/TT-BTNMT.

Trong truong hop nguoi sir dung dét yéu cau giai quyét thi tuc tai Diéu 10 Quy
dinh nay dong thoi co thay dbi thong tin trén GCN thi thanh phéan hé so thyc hién theo
quy dinh tai Khoan 17, biéu 7 Thong tu s 33/2017/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop

STT | NOi dung thuc hi¢n

Co quan thuc

Théi gian | Sin phim

Ghi chu

hién thue hién
(1) (2) ®3) (4) () (6)
01 |- Tiép nhin, kiém tra| Trung tam 05ngay |-  Lép
hd so, ghi Phiéu nhan| Phuc wu hanh Phiéu
va tra két qua chinh cong tinh nhan va



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-nguyen-moi-truong/thong-tu-33-2017-tt-btnmt-huong-dan-nghi-dinh-01-2017-nd-cp-luat-dat-dai-340179.aspx
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- Gu1 hd so dén hoac
VPBKDD

tra két qua

- HO so

Trwong hop phdi do dac xdc dinh lai dién tich, kich thuwéc thiva dit hodc cdp doi tw

liéu
02 | VPPKPDP do dac| VPPKPD 05ngay | Ho so
chinh ly ban do6 dia
chinh
Thong béo, cong khai | UBND cip xa 15ngay |- Ban mo | Khong tinh
ban mo ta ranh giodi, ta ranh | vao thoi
moc gidi thira dat néu gidi, moc | gian giai
nguoi su dung dat lién gidi quyet  tha
k}f‘ vang Ir(liat (tirong suot ) Thong tl;,]C i hanh
tho1 glan do dac bio cnin
Truwong hop Khong cé thay doi thong tin trén gidy chirng nhin
03 | VPPKDD kiém tra ho | VPDKDD 01 ngay | HO so
SO
04 |Lap va chuyén thong| VPDKDD 0,5ngay |Phicu Tong  thoi
tin dia chinh dén co chuyén gian  thuc
quan thu¢ dé xac dinh thong tin | hién khong
nghia vy tai chinh qua 35
- ngay
Xac dinh nghia wvu tai | Co quan thué¢ | 03 ngay | Thong béo
chinh va tra két qua cap huyén, Cuc thué
thué tinh
05 | Thong bio nguoi dé| VPDKDD Chimg tr | Khong tinh
nghi cap GCN thyc Vao thoi
hién nghia wu tai chinh gian giai
va nhén lai chimg tu quyét  thu
ndp tien vao NSNN tuc cap
GCN
Truwong hop cé thay déi thong tin trén gidy chirng nhin
06 | VPPKDD kiém tra ho | VPDKDD 03 ngay |-GCN
s0, xac nhan ndi dung - Hd so di
thay doi vao GCN da duyét
cap
Xdc nhén thay déi vao GCN di cip
07 | VPPKDPD xic nhan| VPDKDD 01 ngay |HO so
thay doi vao GCN da
cap
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Cip méi Gidy chitng nhin

08 | Kiém tra trinh tw, thu| VPDKDD 02 ngdy |- HO socap | Tong  thoi
tuc phap 1y cua hd so, GCN gian  thuc
in GCN -GCN hién khong

; - - — qua 03
Hoan chinh h6 so trinh |- VPDKDD 01l ngay | -Ho socap ngay
Lanh dao So TN&MT |- S¢ TN&MT GCN
xem xét ky GCN -GCN

09 | Quét (Scan) hd so,| VPDKPD 1,5ngay |- GCN
GCN d& luu va cép CHY so da
nhat, chinh 1y hé so dia duyét
chinh theo quy dinh;
chuyén GCN  cho
Trung tam Phuc wu
hanh chinh cong tinh

10 | Tra két qua cho ngudi |Trung tam | 0,5ngdy |- Gidy CN
dé nghi cép GCN:; xuit [Phuc vy hanh - Thu
phiéu kiém soat qua|chinh cong Phiéu nhan
trinh giai quyét ho so [tinh Vi tra két
dé luu theo hd so cép qua.

GCN

Tong thoi gian thuc
hién:

- Xac nhan GCN, khong

ngay.

thay doi thong tin: 07

- Xac nhan GCN, c6 thay ddi thong tin: 10 ngay.
- Cap mo6i GCN, khong thay doi thong tin: 10 ngay.
- Cap méi GCN, phai do dac, khong thay doi thong

tin: 15 ngay.

- Cap mé6i GCN, phai do dac, cé thay d6i thong tin:

17 ngay.

Piéu 11. Co ché phdi hop dé giai quyet thu tyc dang ky bién dong dat dai
khi thuc hlen tha tuc x6a dang ky gop von bang quyen str dung dat, quyén sé hiru
tai san gin lién véi dat

1. Thanh phan hd so: Thyc hién theo quy dinh tai Khoan 3, Diéu 9 Thong tu
s6 24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop

STT N¢i dung thuc hién Co quan thwe [Thoi gian| San phdm | Ghi chd
hién thuc hién
1) ) ®3) (4) ®) (6)
01 |- Tiép nhan, kiém tra hd | Trung tdm | 0,5 ngay | - Lap
SO. Phuc vu hanh Phiéu
. G hd so dén| chinhcong nhan  va
VPDKDD tinh tra két qua

- HO so



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bat-dong-san/thong-tu-24-2014-tt-btnmt-ho-so-dia-chinh-236560.aspx

14

02 | VPPKDPD kiém tra hd| VPPKPP |01ngdy | Hb so
s0, x4c nhan thay doi vao
GCN

03 | Quét (Scan) hd so, GCN| VPPKDPD - GCN; "
dé Tuu va cap nhat, chinh ziH? 50 da
Iy hd so dia chinh theo uyet.
quy dinh

04 | Chuyén GCN cho Trung| VPBPKPP |05 ngay | GCN.
tam Phuc wu hanh chinh
cong tinh dé tra GCN da
chinh ly cho nguoi dugc
cap gidy

05 | Tra két qua cho nguoi dé | Trung tdm Phuc - GCN
nghi cdp GCN; xuét| wu hanh chinh ) Thu
phiéu ki€ém soat qué trinh cong tinh Phiéu
giai quyét hd so dé luu ohin A
theo ho so cap GCN tré K&t

qua.
Tong thoi gian thue hién 02 ngay

dung dat, quyen s0 hiru tal san gan lién véi dat trong cac tru’o’ng ho’p giai quyet
tranh chap, khleu nai, to cdo vé dat dai; Xll’ ly ng ho’p dong thé chap, gop von; ké

Piéu 12 Co ché ph('n hop dé glal quyét thua tuc dang ky bién dong quyén st

bién dau gia quyen su’ dung dat, tai san gan lién véi dat dé thi hanh an; chia, tach,
hop nhit, sap nhap to chirc, chuyen doi cong ty.

1. Thanh phﬁn hd so: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 5, Piéu 9 Thong tu
s6 24/2014/TT-BTNMT; Khoan 3, Piéu 7 Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop

STT N§i dung thuc hién Co quan |Thoi gian| Sén Ghi cha
thuwe hién [thwe hi¢n| pham
1) ) @) (4) () (6)
01 | - Tiép nhan, kiém trahd so. | Trung tdm | 05ngay | - Lap
- Giri hd so ¢én VPPKPPD | Phuc vu hanh Phicu
chinh cbng nhan va
tinh tra ket
qua.
- Hb so
02 | VPDKPD kiém tra ho so,| VPDKDD | 01ngdy | Trich
trich luc ban d6 dia chinh luc
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03 | Lap va chuyén thong tin dia| VPPKDD | 05ngay | Phiéu | Tong thoi
chinh dén co quan thué dé chuyén | gian thyc
xac dinh nghia vy tai chinh théng hién

tin khong
. N N 2 . ~ qua 3,5
Xac dinh nghia vy tai chinh | Co quan thu¢ | 03 ngay | Thong A
N % . . ngay
va tra két qua cap huyén, béo
Cuc thué tinh thué

04 | Thong bio nguoi dé& nghi| VPDKDD Chimg | Khong
cdp GCN thyc hién nghia tur tinh  vao
vu tai chinh va nhan lai thoi  gian
chimg tr ndp tién vao giai  quyet
NSNN thu  tuc

cip GCN

05 | Kiém tra trinh ty phap Iy hd | VPDKDD 02 ngay | - HO so
so, xac nhan don; nhap cép GCN
thong tinin GCN -GCN

06 | Hoan chinh hd so trinh LD | - VPDKDPD | 0lngdy |- HO so
So TN&MT xem xét kY| - S5 TN&MT cép GCN
GCN -GCN

07 | Quét (Scan) ho so, GCN d¢é | VPPKDD | 01 ngay |- GCN
lwu va cép nhat, chinh 1y ho _Hb so
so dia chinh theo quy dinh; da duyét

08 | Chuyén GCN cho Trung| VPPKPD | 0,5ngay | GCN
tam Phuc wu hanh chinh
cong tinh dé trao GCN cho
nguoi duoc cp gidy

09 | Tra két qua cho nguoi dé | Trung  thm| 0,5 ngay | - GCN
nghi cdp GCN; xuat phiéu | Phuc vu hanh - Thu
kiém soat qua trinh giai [ chinh  cong Phiéu
quyét hd so dé luu theo ho | tinh nhin va
so cip GCN tra  két

qua.
Tong thoi gian thwe hién 10 ngay

Piéu 13. Co che ph01 hop dé giai quyet thu tuc ding ky bién dong vé S
dung dat, tai san gan lién véi dit do thay doi thong tin vé nguwoi dwgce cap glay
chirng nhan (d6i tén hodc thay doi thong t1n ve phap nhan, dia ch1), giam dién
tlch thira dit do sat 16 tu nhlen, thay doi Ve han ché quyen str dung dat; thay doi
veé nghla vu tai chinh; thay doi vé tai san gan lién véi dat so véi n¢i dung da dang
ky, cap glay chirng nhan

1. Thanh phﬁn hdé so thuc hién theo quy dinh tai Khoan 4, Khoan 6, Piéu 7
Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT.
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STT N¢i dung thuc hién Co quan thue | Thoi gian San Ghi cha
hién thwe hi¢n| pham
1) ) ©) (4) () (6)
01 |- Tiép nhan, kiém tra hd | Trung tdm Phuc | 0,5 ngay | - Lap
SO. vu hanh chinh Phiéu
- Gui ho so dén VPDKDD cong tinh nhan  va
tra ket
qua.
- Ho so
02 | VPPKDPD kiém tra xiac| VPDKPD 15ngdy |-  Trich| Tong thoi
nhan ho so, trich luc ban luc gian thyc
do dia chinh - Hd so | hién
da  xac | khong
nhan quéa 02
' ngay
Truong hop can xac minh thém thong tin vé quyén so hitu tai san
- Lép phiéu lay y kién dén|  VPDKDD 05ngay |Phiéu
co quan quan ly vé tai san (mau so
gan lién voi dat 07/BK)
- Y kién xdc nhan vé tai| - SO Xay dung | 02ngdy |Y  kién
san gan lién voi dat -S& NN&PTNT xac nhén
03 |Lép va chuyén thong tin| VPDKDPD 0,5ngay | Phiéu Tong thoi
dia chinh dén co quan thue chuyén gian thuc
dé xac dinh nghia wvu tai théng tin | hién
chinh khong
Xac dinh nghia wvu tai| Co quan thué | 1,5ngay | Thong qua 02
chinh va tra két qua cép huyén, Cuc bao thué | N9ay
thué tinh
04 | Thong bao ngudi dé nghi| VPDKPD Ching tir | Khong
cap GCN thyc hién nghia tinh  vao
vu tai chinh va nhan lai thoi  gian
chimg tor ndp tién Vvao giai quyet
NSNN thu tuc
Xdc nhin thay doi vao GCN da cip
05 | VPDKPD xic nhan thay| VPDKDPD 01 ngay |Ho so
doivao GCN da cap
Cip méi GCN
06 | Kiém tra hd so, xac nhan VPDKDD 01 ngdy |- Ho so cap| Tong thoi
don; nhdp thong tin in GCN gian thyuc
GCN -GCN hién

khong
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Kiém tra trinh tu, thi tyc VPDKDbD 01 ngay | HO so cép| dua 04
phép 1y cuia hd so, in GCN GCN | hgay
- GCN
Hoan chinh hd so trinh| - VPDKDD 02 ngdy |- Ho so cap
Lanh dao S&6 TN&MT| -S& TN&MT GCN
xem xét ky GCN -GCN
07 | Quét (Scan) hdé so, GCN| VPDKPD 0,5ngay | - GCN
dé luu va cép nhat, chinh - Hd so
Iy hé so dia chinh theo d3 duyét
quy dinh
08 | Chuyén GCN cho Trung VPBKbb 0,5 ngay | GCN
tam Phuc wu hanh chinh
cong tinh dé trao GCN cho
nguoi duoc cip gidy
09 | Tra ket qua cho ngucn dé | Trung tdm Phuc| 0,5 ngdy |- GCN
nghl cip GCN; xuat phiéu| vu hanh chinh - Thu
kiém soat qua trinh giai | cong tinh Phiéu nhan
quyét hd so dé luu theo hd va tra két
SO c:?ip GCN qua.

- Xac nhan GCN: 07 ngay (trwong hop doi tén
hodc giay to' phap nhin, giay to' nhan than, dia
chi: 03 ngay).

- Cap méi GCN: 10 ngay.

Tong thoi gian thuc hién

Piéu 14. Co ché ph01 hop dé giai quyet thu tuc doi véi truong hop chuyen
tir hinh thirc thué dat tra tién hang nam sang thué dat tra tién mot 1an hodc tir
giao dat khong thu tién sir dung dat sang thué dat hoic tir thué dat sang giao dat
c6 thu tién sir dung dat

1. Thanh phan hd so: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 7, Piéu 9 Thong tu
s0 24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop

STT | N¢i dung thuc hién | Co quan thwc | Thoi gian San Ghi chu
hién thue hién| pham
1) (2) 3) (4) (5) (6)
01 |- Tiép nhan, kiém trahd| Trung tam 05ngay |-  Lép
SO. Phuc vu hanh Phiéu
tinh tra ket
qua.
- Hb so
02 | Kiém tra, xac nhan ho VPDKDD 02 ngay | Ho so
SO
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03 | Lap va chuyén théng| VPDKDD 01 ngdy | Phiéu Tong  thoi
tin dia chinh dén co chuyén gian  thuc
quan thu¢ dé xac dinh théng tin | hién khong
nghia vu tai chinh qua 06
Xéc dinh nghia wu tai| Co quan thué | O5ngay |Thong | oY
chinh va tra két qua cap huyén bao thué

04 | Thong bio nguoi dé| VPDKDD Chimg tir | Khdng tinh
nghi cap GCN thuc VAo thoi
hién nghia vu tai chinh gian giai
va nhan lai ching tu quyet  thu
ndp tién vao NSNN tuc cap

GCN
Xdc nhdn thay doi vio GCN dd cip

05 | Xac nhan thay dbi vao VPBKbb 02 ngay | Hb so

GCN da cap
Cip méi GCN

06 | Kiém tra trinh ty, thu VPBKbb 05ngay |- HO so | Tong thoi
tuc phap ly cua ho so, cip GCN | gian thuc
xac nhan don; in GCN - GCN hién khong

- ‘ qua 08
Hoan chinh hd so trinh| - VPDKDD 03ngay |- HO so| ngay
xem xét ky GCN _GCN

07 | Quét (Scan) hd so,| VPDPKPD | 02ngay |-GCN
GCN dé luu va cép - Hd so
nhat, chinh 1y ho so dia da duyet
chinh theo quy dinh; '

08 | Chuyén GCN cho| VPDPKDD 01 ngay | GCN
Trung tam Phuc w
hanh chinh cdng tinh

09 | Tra két qua cho ngwoi| Trung tam 0,5ngay |-GCN
dé nghi cap GCN; xuat| Phuc vu hanh . Thu
phicu kiém soat qua| chinh cong Phiéu
trinh giai quyét h6 so tinh nhan v
dé luu theo ho so cap tra két
GCN qua.

Tong thoi gian thye hién - Xac nhan GCN: 14 ngay

- Cap méi GCN:

20 ngay
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Piéu 15. Co ché phdi hop dé giai quyét thi tuc gia han sir dung dit ngoai

1. Thanh ph?m hd so: Thuc hién theo quy dinh tai Khoéan 9, Piéu 9 Thong tu
s6 24/2014/TT-BTNMT; Khoan 5, Piéu 7 Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop

STT N¢i dung thuc hién Co quan thuc |[Thoi gian| San phdm | Ghichd
hi¢n thue hi¢n
) ) ®3) (4) () (6)
01 |- Tiép nhén, kiém tra hd [Trung tdm Phuc| 0,25 |- Lap
SO. vu hanh chinh ngay | Phiéu nhin
- Gui hd so dén Phong|  cong tinh va tra ket
QLDD qué.
- HO so
02 | Phong QLD tham dinh | Phong QLDD | 0,5 ngay | Ho so
nhu cau st dung dat va
lap tha tyc trinh UBND
tinh xem xét quyét dinh
gia han quyén su dung
dat
03 | UBND tinh ky quyét| UBND tinh | 01ngay | Hb so
dinh gia han quyén su
dung dat
04 | Phong QLDPD chuyén hd | Phong QLDD | 0,5 ngay | Hb so
so dén VPDKDD d¢
chuyén thong tin dia
chinh va 1dp ho so thué
dat theo quy dinh
05 | Lap va chuyén théng tin| VPPKDPD | 0,5ngdy | Phiéu Tong thoi
dia chinh dén co quan chuyén gian thuc
thu¢ dé xac dinh nghia thong tin hi¢n
wu tai chinh khong
Xac dinh nghia wu tai| Cuc thué tinh | 02 ngdy | Thong béo | duUa 2.5
chinh va tra két qua thué ngay
06 | Thong béo nguoi dé nghi | VPDKDD Ching tr | Khong
cap GCN thyc hién nghia tinh  vao
vu tai chinh va nhan lai thoi  gian
chung tor ndp ti€n vao giai  quyet
NSNN thu tuc
cap GCN
07 | Phong QLDD lap thi tuc | Phong QLDD | 0,5 ngay | Hd so

cho thué dat theo quy
dinh
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08 | S& TN&MT ky hop dong | S TN&MT | 0,5 ngay | Ho so
cho thué dat
Chinh ly GCN
09 | X4c nhan thay d6i vaio| VPPKPD | 0,5ngay | Ho so
GCN da cap
Cip méi GCN
10 | Kiém trahd so, in GCN VPDKDD | 05ngay | - HO so
cap GCN
- GCN
Trinh LD S6 TN&MT| -VPDKPD |05ngay |- HO so
xem xét ky GCN - S& TN&MT cap GCN
- GCN
11 | Quét (Scan) hd so, GCN| VPDKPD 0,25 |- Ho so da
va luu va cap nhat ho so ngay | duyét
dia chinh theo quy dinh. - GCN da
chinh 1y
12 | Chuyén GCN Trung tdim | VPDKDD 0,25 |- Ho so da
Phuc wy hanh chinh cong ngay | duyét
tinh dé tra GCN cho - GCN da
nguoil dugc cap giay chinh 1y
13 | Tra két qua cho nguoi d&|  Trung tam 0,25 | - Gidy CN
nghi cp GCN; xudt| Phyc vy hanh ngay | - Thu
phi¢u kiém soat quévtrinh chinh coéng Phiéu nhéan
giai quyét h0 so dé luu tinh va tra két
theo ho so cap GCN qua.
Tong thoi gian thuc hién 07 ngay

Piéu 16. Co ché phdi hop dé giai quyét thi tuc tich thira hoiic hop thira dit
1. Thanh phﬁn hé so thuc hién theo quy dinh tai Khoan 11, Diéu 9 Thong tu

s6 24/2014/TT-BTNMT.
2. Co ché phéi hop

STT N§i dung thuc hién Co quan thwe | Thoi gian San Ghi chu
hién thuc hién| pham
1) (2) 3) (4) (5) (6)
01 |- Tiép nhan, kiém tra hé | Trung tam 05ngdy |-  Lép
SO. Phuc vu hanh Phiéu
- Gui hd so dén| chinhcong nhin  va
VPPKPP tinh d61 vo1 to tra ket
chuce qua.
- Hb so
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02 | VPDKDPD do dac chinh| VPDKDD 08 ngay | Ho so
1y ban d6 dia chinh
Thong béo, cdng khai | UBND cap xa | 15ngdy | - Ban mé | Khong tinh
ban mo td ranh gioi, ta  ranh| vao thoi
moc gidi thira dat néu gidi, moc | gian giai
nguol st dung dat lién gioi quyet  thu
ké ving mat trong suot - Théng| tuc hanh
thoi gian do dac bo chinh

03 | VPBKBD cip nhat, VPDKDD 05 ngay | - GCN
chinh 1y ho so dia chinh - Hd so

da duyét

04 | Chuyén ban trich do dia| VPDKDD 01 ngay | GCN
chinh thtta dat cho
Trung tdm Phuc wvu hanh
chinh cong tinh dé trao
cho nguoi str dung dat

05 | Tra két qua cho nguoi | Trung tam 0,5ngay | - GCN
dé ngh1 tach thura; xudt | Phuc vu hanh . Thu
phiéu kiém soat qua| chinh cong Phiéu
trinh gidi quyét ho so dé tinh nhan VA
Iuu theo hd so tra  két

qua.
Tong thoi gian thue hién 15 ngay

Piéu 17. Co che phdi hop dé giai quyét thu tuc ding ky xbéa ding ky cho
thué, cho thué lai quyen str dung dat

1. Thanh phan hd so: Thuc hién theo Khoan 3, Diéu 9 Thong tu s 24/2014/TT-

BTNMT.
2. Co ché phéi hop
STT N§i dung thuc hién Co quan thwc | Thoi gian San Ghicha
hién thuc hién pham
1) ) ©) (4) ®) (6)
01 |- Tiép nhan, kiém tra hd | Trung tim Phuc| 0,5 ngay | - Lap
SO vu hanh chinh Phiéu
- Giri hd so VPDKDD cong tinh mhén  va
tra ket
qua.
- Ho so
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02 | VPPKDPD kiém tra hd| VPDKDD 01ngay |-GCN
so, xac nhan vao don, - HY so
gidy chung nhan noi d3 duyét
dung dang ky. '

03 | Quét (Scan) hd so, GCN VPDKDD 0,5ngay | Ho so
va luu va cdp nhat ho so
dia chinh theo quy dinh

04 | Chuyén GCN cho Trung| VPDKDD 0,5ngay | GCN
tam Phuc wu hanh chinh
cong tinh dé trao cho
nguodi dugce cap giay.

05 | Tra két qua cho nguoi dé| Trung tam 0,5ngay |-GCN
nghi cap GCN; xuat| phuc vu hanh ) Thu
phicu kiém soat qud trinh | chinh cdng Phiéu
gidi quyét ho so dé luu ahin VA
theo ho so cap GCN tra kbt

qua.
Tong thoi gian thuc 03 ngay
hién:

Piéu 18. Co ché phdi hop dé giai quyét thi tuc cip doi Gidy chirng nhan,
Giay chirng nhan quyén sé hitu nha &, Giay chirng nhan quyen sé hitu cong trinh
xay dung

1. Thanh phan ho6 so: Thyc hign theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 10 Thong tu
s6 24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop

STT Noi dung thwe hién | Co quan thue | Thoi gian San Ghicha
hién thue hién| pham
) ) ©) (4) ®) (6)
01 |- Tiép nhan, kiém trahd | Trung ttm | 0,5ngay |-  Lap
SO. Phuc vu hanh Phiéu
. Gl hd so dén| chinhcong nhdan va
VPDKDD tinh déi, Vol to tréﬁ ket
chuc qua.
- Hb so
Truwong hop phdi do dac xdc dinh lai di¢n tich, kich thuéc thira dit
02 | VPPKDPD do dac chinh| VPDKPD 05 ngay | Ho so
1y ban d6 dia chinh
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Théng béo, cbdng khai
ban mdé td ranh gidi,
méc gi6i thira dat néu
nguoi st dung dat lién
ké ving mit trong sudt
thoi gian do dac

UBND cép xa

15 ngay

- Ban
mo ta
ranh
gidi,

mdc gidi
- Thong
bao

Khong tinh
vao thoi gian
giai quyét
thu tuc hanh
chinh

Truong hgp khong phdi do dac xdc dinh lai dién tich, kich thuoc

thira dit

03 | VPPKPP kiém tra| VPDKPD 03ngdy |- HO so
trinh ty, thu tuc phap ly cap
ho so, xac nhan vao don GCN
ly do cap db6i GCN; - GCN
nhap thong tin, in GCN
04 | Hoan chinh hd so trinh| -VPDKDD | 1,5ngdy |- Ho so
Lanh dao S& TN&MT . cap
: - S0 TN&MT
xem xet ky GCN GCN
- GCN
05 | Quét (Scan) ho so, GCN| VPDKDDP | 0,5ngdy |- GCN
va luu va cap nhat ho so _HY so
dia chinh theo quy dinh da duyét
06 | Chuyén GCN cho| VPDPKPD 01ngay | GCN
Trung tam Phuc w
hanh chinh cong tinh dé
trao GCN cho nguoi
duoc cap giay
07 | Tra két qua cho nguoi| Trung tim | 0,5ngdy |- GCN
dé nghi qép GCN; xuat | Phuc vu hanh ) Thu
phicu kiém soat qua| chinh cong Phiéu
trinh giai quyét ho so dé tinh ahan VA
luu theo ho so cap GCN 4 két
qua.

Tong thoi gian thue hién

- Do dac: 12 ngay.

- Khong do dac: 07 ngay.

Diéu 19. Co ché phéi hep dé gisi quyét thi tuc cip lai Gidy chimg nhan
hoic cap lai Trang b6 sung Giay chirng nhan do bi mat

1. Thanh phén hd so: Thue hién theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 10 Thong tu

sd 24/2014/TT-BTNMT.
2. Co ché phdi hop
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STT | Noidung thuc hién | Co quan thwe | Thoi gian| San pham | Ghichi
hién thuc hién
1) ) @) (4) ®) (6)
01 | - Tiép nhan, kiém tra hé | Trung tam 0,5ngay | - Lap
SO Phuc vu hanh Phiéu
. Gui hd so dép|chinh cong tinh nhan  va
VPDKDD tra két qua
- HO so
02 Thong bao mat Gidy chimg nhan hodc mat trang bo sung GCN | Khong tinh
Vao thoi
Thong bdo dang tin 03 | Bdo hoac Dai | 30ngay | Thong bao | gian giai
ky trén phuong tién| truyén hinh quyét  thu
thong tin dai ching tuc cip
GCN

Truong hop cdp lai Giay chirng nhdn phdai do dac xdc dinh lai dién tich, kich thwoc
thira dit

03

VPPKDD do dac chinh| VPPKDD 05 ngay | Ho so

1y ban dd dia chinh

Thong béo, cdng khai | UBND cap xa | 15ngdy |- Ban md
ban mo td ranh gioi, ta ranh
mdc gidi thira dat néu gidi, mbc
nguoi st dung dat lién gidi

ké ving mit trong sudt - Thong
thot gian do dac béo

Tong  thoi
gian  thuc
hién khéng
qua 05
ngay;
Khéng tinh
thoi gian
Thong béo,
cong  khai
ban mod ta
ranh  gidi,
moc  gidi
thira dat néu
nguoi su
dung dat
lién ké vang
mat  trong
sudt  thoi
gian do dac

Truong hop c’d'p lai Gid’y chirng nhan khong phai do dac xdc dinh lai dién tich, kich
thuoc thira dat

04

VPDKDD trich luc dia
chinh hoac trich do dia
chinh thira dat doi voi
truong hop cép lai gidy
mét

VPDKDD

02 ngay

Ho so
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05

VPDKDD kiém tra hd
s0, xac nhan vao don ly
do cép lai GCN, cép lai
trang bd sung; du thio
to trinh, quyét dinh hiy
va cép lai GCN hoac
trang bo sung bi mat;
nhgp thong tin in GCN
d6i voi cép lai GCN

VPDKDD

02 ngay

HO so

06

Kiém tra trinh tu, tha
tuc phap 1y ctia hd so; in
gidy ching nhan ddi véi
cap lai GCN; trinh ky to
trinh hiy va cép lai
GCN, trang bd sung

- VPDKDD
- W S¢
TN&MT

02 ngay

- HO so
cap GCN
- GCN

07

Hoan chinh hd so trinh
S¢& TN&MT, UBND
tinh xem xét ky quyét
dinh hay va céap lai
GCN va ky GCN hoac
quyét dinh hay va cap
lai  trang bd sung,
chuyén két qua cho
VPDKDD

- VP So
TN&MT

- S6¢ TN&MT

- UBND tinh

02 ngay

- HO so
cap GCN
- GCN

08

Quét (Scan) hd so,
GCN va luu va cap nhat
hd so dia chinh theo
quy dinh

VPDKDD

0,5 ngay

- GCN

- Ho so da
duyét

09

Chuyén  GCN  cho
Trung tadm Phuc wu
hanh chinh cong tinh dé
trao cho nguoi dugc cap
gidy.

VPDKDD

0,5 ngay

GCN

10

Tra két qua cho ngudi
dé nghi cip GCN; xut
phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét 1}6 so dé
luu theo ho so cap GCN

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0,5 ngay

- Gidy CN
- Thu
Phiéu
nhan va
tra két
qua.

Tong thoi gian thuc hién

- Mit GCN khong do dac: 10 ngay.
- Mit GCN do dac: 15 ngay.
- Mt trang b sung: 08 ngay.
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Piéu 20. Co ché phdi hop dé giai quyét thi tuc dinh chinh gidy chimg
nhin, gidy chirng nhin quyén sé hiru nha &, giay chirng nhin quyén sé hitu cong
trinh xdy dung da cap

) 1. Thanh phén hd so: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3, biéu 10 Thong tu
s0 24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop

STT Noi dung thuc hién Co quan thyc | Thoi gian San Ghi chua
hién thyc hién| pham
1) (2) 3) (4) () (6)
01 |- Tiép nhén, kiém tra hd | Trung tdm Phuc| 0,5 ngay | - ~ Lap
SO. vu hanh chinh Phiéu
- Gui hd so dén| ¢cOngtinhdoi nhan va
VPPKPD Vi t6 chirc tra két
qua.
- Hb so

02 | VPPKPD kiém tra, lap| VPDKDD 01 ngay | -Hb so

bién ban két luan vé& noi - Bién
dgng, nguyén nhan sai ban

sot

Xdc nhdn thay déi vio GCN nhin di cip

03 | VPPKPD 1ap hd so| VPPKDPD 0lngdy |-Hbéso | Tong thoi

trin}} co quan c6 thdm - GCN gian  thuc
quyén dinh chinh vao hién khong
GCN di cép qua 03

ngay
S6 TN&MT dinh chinh| - UBND tinh | 02ngay |- HO so
GCN, Chuyén két qué - S& TN&MT - GCN
cho VPDKDD)

Cip méi GCN

04 | VPDKDD kiém tra trinh|  VPDKDD 03ngay |- HO so| Téng thoi

ty, thi tuc phap 1y cua cdp GCN | gian  thuc
ho so, nhap thong tin, in - GCN hién Kkhong
GCN qua 05

. , X - A X ngay
Hoan chinh h6 so trinh| - VPDKbb 02ngay |- HO so
Lﬁnh d@.O S6¢ TN&MT -S& TN&MT Cf:(lp GCN
xem xét ky GCN - GCN

05 | Quét (Scan) hd so, GCN|  VPPKPD 0,5ngay |- GCN
va luu va cép nhat hd so - HO so
dia chinh theo quy dinh da duyét
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06 | Chuyén GCN cho Trung| VPDKDD 0,5ngay | GCN
tam Phuc wvu hanh chinh
cong tinh dé trao GCN
cho nguoi duoc cép gidy
07 | Tra két qua cho ngudi dé| Trung tdm | 0,5ngdy |-  Gidy
nghi cdp GCN; xuit| Phuc vu hanh CN
phiéu kiém ~soat  qua | chinh cong tinh ) Thu
trinh giai quyét ho so dé Phiu
luu theo ho so cap GCN nhan Vi
tra  két
qua.

Tong thoi gian thuc hién

- Xac nhan GCN: 06 ngay.
- Cip méi GCN: 08 ngay.

Piéu 21. Co ché phdi hop dé giai quyét thi tuc thu hdi gidy chirng nhén,

gidy chitng nhin quyén sé hitu nha &, gidy chimg nhin quyén sé hiru cong trinh
xdy dung di cAp khong diing quy dinh ctia phap luat dit dai (trir truwong hop quy
dinh tai Khoan 5, Piéu 87 Nghi dinh 43/2014/ND-CP dwgc sira ddi tai Khoan 26,
Piéu 1, Nghi dinh 148/2020/ND-CP ciia Chinh phii)

1. Thanh phan hd so: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 4, Piéu 10 Thong tu
s6 24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop

STT N¢i dung thuc hién Co quan thuc | Thoi gian | San pham Ghi
hién thue hién cha

1) (2) 3) (4) () (6)
01 |- Tiép nhén, kiém tra hd | Trung tdm Phuc| 0,5ngdy |- Lap Phiéu

SO. vu hanh chinh nhan va tra

. Goi hd  so  dén cong tinh két qua.

VPDKDD - Ho so
02 | VPDKDD kiém tra, 1ap| - VPDKDD 04 ngay | - Hb so

hoz N trn:h co quan 6| yp  gq -GCN

tham quyén quyét dinh

A I | TN&MT

thu hoi GCN da cap; in

GCN va 13p thu tuc cap

lai GCN theo quy dinh

chuyén SO TN&MT
03 | Hoan chinh hd so trinh| - SO TN&MT 03 ngay |- Hb so cip

co quan c6 tham quyén| - UBND tinh GCN
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xem xét ky GCN, - GCN
chuyén két qua cho
VPBKbbD

04 | Quét (Scan) hd so, GCN|  VPDKDD 01 ngay |-GCN
va luu va cdp nhat hod so - Hb so di
dia chinh theo quy dinh duyét

05 | Chuyén GCN cho Trung| VPBKDD 01ngdy |-GCN
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé trao GCN
cho nguoi dugc cap giay

06 | Tra két qua cho nguoi dé | Trung tam Phuc| 0,5 ngay | - GCN
nghi cp GCN: xuit| vw hinh chinh - Thu Phidu
phicu kiém soét qué trinh cong tinh nhAn VA trd
gidi quyet ho so dé luu K&t qué
theo hd so cap GCN )

Tong thoi gian thuc hién 10 ngay

dung dat khong phai xin phép co quan nha nuéc c6 thim quyén

1. Thanh phan hd so: Thyuc hién theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 11 Thong tu
s0 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua B truéng BO Tai nguyén va Moi
truong (goi tat la Thong tw so 02/2015/TT-BTNMT)

2. Co ché phéi hop

Piéu 22. Co ché phdi hop dé giii quyét thi tuc dang ky chuyén muc dich sir

STT Noéi dung thuc hién Co quan thyc | Thoi gian|  Sén Ghicha
hién thuc hién| pham
1) ) ©) (4) () (6)
01 |- Tiép nhan, kiém tra hd Trung tdm Phuc| 0,5 ngay | - ~Lap
SO. wvu hanh chinh Phicu
- Gui hd so dén| congtinh nhin va
VPPKPDP tra ket
qua.
- Hb so
02 | VPPKPD kiém tra hd| VPPKPD 06 ngay | - Ho so
so, xac nhan don dang -GCN
ky; chinh 1y GCN
03 | Quét (Scan) ho so, GCN| VPDKDD 0,5ngay | - GCN;
dé luu va cap nhat, chinh - Hd so
Iy hd so dia chinh theo da duyét.

quy dinh
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04 | Chuyén GCN cho Trung| VPDKDD 0,5ngay | - GCN.
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé trao GCN
cho nguoi duoc cép gidy

05 | Tra két qua cho nguoi dé | Trung tdm Phuc | 0,5 ngay | - GCN
nghi cdp GCN; xudt| wvu hanh chinh - Thu
phiéu kiém soat qua trinh cong tinh Phiéu
giai quyét ho so dé luu nhan va
theo ho so cédp GCN tra kbt

qua.

Tong thoi gian thue 08 ngay
hién:

Piéu 23. Co ché phodi hop dé giai quyét thi tuc Chuyén muc dich sir dung
dat phai xin phép cia co quan nha nwéc cé tham quyén

1. Thanh phan hd so: Thuc hién theo Diéu 6 Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT
ngdy 02/6/2014 cia BoO truong Bo Tai nguyén va Moi truong (goi tit 1a Thong tu
s6 30/2014/TT-BTNMT).
Trudng hop khi phdi hop giai quyét thu tuc tai Diéu 23 Quy dinh niy ma phai
thué dat thi thuc hién ddng thoi viéc thué dat, thanh phan ho so theo quy dinh tai Diéu
4 Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT.
Truong hop khl ph01 horp gidi quyét thu tyc tai Piéu 23 Quy dinh nay ma pha1
tach thua dat hodc cap doi gidy chung nhan thi thyc hién dong thoi viéc tach thira dat
hodc cdp d6i, thanh phin hd so theo quy dinh tai Piéu 10 hoic Diéu 11 Thong tu
s6 24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop

STT | Noi dung thwe hién Co quan Thoi gian | San phim Ghi chu
thue hién thue hién
1) ) ©) (4) (5) (6)
01 |- Tiép nhan, kiém tra| Trung tm | 0,5 ngay - Lap Phiéu
hd so. Phuc vy hanh nhan v tra
- Gtri hd so dén Phong| chinh cong két qua.
QLDD. tinh - Hb so
02 | Phong QLPD tham tra| Phong QLPD| 03 ngay Hb so
hé so, xéac minh thuc
dia (neu can thlet)
chuyén hd so dén
VPBKbD
03 | Trich lyc ban dd dja chinh, chuyén hd so dén phong QLDD
Truong hop khoéng| VPDKDD | 02 ngay - Trich luc | Tong  thoi
phai tach thira dat - Hd so dil|&ian  thuc

xac nhan

hién khong
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qué 04 ngay

Truong hop phai taich| VPBKDBD | 04 ngay - Bién ban
thira dat - Trich luc
- H) so da
xac nhan
04 | Kiém tra trinh tu, thu| Phong QLDD | 01 ngay - H6 so
tuc phap ly cua ho so, theo muc 2
1ap To trinh, dy thao - T trinh
Quyét dinh chuyén dur thio D’
muc dich ’ Q
05 | Hoan chinh hd so - Phong | 02 ngay - Hb so
trinh UBND tinh xem | QLD i Quyét
xét ky Quyet dinh| _;pNp (inh dinh
chuyén muc dich, ’
chuyén két qud cho
VPbKbb
06 | Lap va chuyén théng| VPPKPD | 01 ngay Phiéu Tong  thoi
tin dia chinh dén co chuyén gian thuc
quan thu¢ dé xac dinh théng tin hi¢én khong
nghia vu tai chinh qué 04 ngay
Xac dinh nghia wvu tai | Cuc thué tinh | 03 ngay Thong béo
chinh va tra két qua thué
07 | Théng béo ngudi dé| VPDKDD Chimg tr | Khong  tinh
nghi cap GCN thuc thoi gian
hién nghia vu tai chinh giai quyet
va nhan lai chung tu
ndp tien vao NSNN
08 | Gui hd so dén phong| VPPKDPP | 0,5 ngay Tong  thoi
QLbbD. gian thuc
) - - hién khéng
09 | Ki€m tra trinh ty, thu| Phong QLD | 01 ngay - HO so qua 35
tuc phap ly cua ho so, } Quyét | ngay
13p duy thao Quyét dinh
dinh cho thué dat ’
- Ching tu
ndp thué
10 | Hoan chinh hdé so| - Phong| 02 ngay - Ho so
trinh  UBND tinh ky| QLDD ) Quyét
Quyet dinh cho thué| = ypND chp dinh
dat, chuyén két qua b thim s .
cho VPPKDD ; - Chimg tur
quyen ndp thué
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11 | VPDKPD nhap thong| VPPKPD | 02 ngay - Ho so cip | Tong  thoi
tin in GCN. GCN gian thuc
- - — hién khodng
In GCN, hoan chinh| VPDKDD | 1,5ngay - Ho so cap | qug 55
h6é so trinh UBND GCN ngay
tinh ky GCN -GCN
Ky GCN, chuyén két| Lanh dao | 02 ngay - Hb so cép
qua cho VPBKbbD UBND tinh GCN
- GCN
12 | Quét (Scan) hO so,| VPDKDD |01 ngay - GCN
GCN d¢ luu va_cép - Hb so di
nhét, chinh ly ho so duyét
dia chinh theo quy
dinh
13 | Tra két qua cho nguoi| Trung tam | 0,5 ngay Quyét dinh
dé’ nghi’ cépq GCN; | Phuc vu hanh GCN Hop
xuat phieu kiém soat| chinh cong dong  thué
qua trinh giai quyét ho tinh dat (n€u co)
so dé luu theo ho so
cap GCN

Tong thoi gian thue hién

- Chuyén muc dich tron thira c6 thué dat: 23 ngay.

- Chuyén muc dich phai thuc hién tach thira c6 thué

dat: 25 ngay.

Piéu 24. Co ché phdi hop dé giii quyét thii tuc Chuyén nhwong von dau tu
la giatri quyén sir dung dat
1. Thanh phan hd so: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3, Piéu 13 Thong tu
s0 02/2015/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop

STT N¢i dung thuc hién Co quan thuc | Thoi gian San Ghi chu
hién thwe hién| pham
(1) (2) (3) (4) (5) (6)
01 |- Tiép nhan, kiém trahé | Trung thm | 0,5 ngay | - Lap
50. Phuc wu hanh Phiéu
- Gui hd so dén| chinhcéng nhdn va
VPPKPP tinh tra két
qua.
- HO so
02 |VPDKDPD kiém trahd so | VPDKDD 01 ngay | HO so
03 | Lap va chuyén thong tin| VPPKPD | 0,5ngay | Phiéu Tong  thoi
dia chinh dén co quan chuyén gian  thuc
thué dé xac dinh nghia thong tin | hién khong
vu tai chinh
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Xac dinh nghia wu tai | Co quan thué | 03 ngay | Théong
chinh va tra két qua bdo thué | qua3,5
ngay
04 | Thong bio nguoi dé| VPDPKPD Chimg tir | Khdng tinh
nghi cap GCN thuc hién vao thoi
nghia wvu tai chinh va gian giai
nhan lai chung tor ndp quyét  tha
tién vao NSNN tuc cap
GCN
Xdc nhin thay déi vao GCN dd cép
05 | VPPKDD xic nhan thay| VPPKPD | 05ngady | HO so
doivao GCN da cap
05 Cip mdi Gidy chirng nhin
Kiém tra trinh ty, thi tuc VPBKDD 02 ngay | - HO so Téng thoi
phap 1y cua ho so, in cap GCN |gian thuc
GCN -GCN hién khong
qua 3,5
‘ \ ngay
Hoan chinh ho so trinh | - VPDKDD 15ngay | - Ho so
Lanh dao S& TN&MT | .Sy TN&MT cap GCN
xem xét ky GCN -GCN
06 | Quét (Scan) hd so, GCN| VPPKPD | 0,5ngdy | - GCN
dé luu va cdp nhat, - Hd so
chinh 1y h6 so dia chinh da duyét
theo quy dinh
07 | Chuyén GCN dén Trung| VPDPKPD 0,5 ngay | Gidy CN
tam Phuc wvu hanh chinh
cong tinh dé trao GCN
cho nguoi dugc cap giay
08 | Tra két qua cho ngudi| Trung thm | 0,5ngdy | -  Gidy
de ,nghi cap GCN; xuat Phuc vu hanh CN
phiéu kiém soat qua| chinh céng - Thu
trinh gidi quyét hd so dé tinh Phiéu
luu theo ho so cap GCN nhin  va
tra  két
qua.

Tong thoi gian thuc hién

- Xac nhan GCN: 07 ngay.
- Cip m6i GCN: 10 ngay.

Piéu 25. Co ché phdi hop dé giai quyét thi tuc giao dit, cho thué dit khong

thong qua hinh thirc diu gia quyén sir dung dat

1. Thanh phan hé so: Thuc hién theo Piéu 4 Thong tu sé 30/2014/TT-BTNMT




2. Co ché phéi hop
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STT | Noidung thuc hién | Co quan thwe | Thoi gian | San pham | Ghichd
hién thue hién
1) ) 3) (4) () (6)
01 |- Tiép nhan, kiém tra | Trung taim| 05ngay |- Lap
ho so. Phyc wu hanh Phiéu
- Gui hd so dén phong | chinh  cong nhan  va
QLDD. tinh '[I‘élq két
qua.
- Hb so
02 | Phong QLDD thérp tra| Phong QLDD 01 ngay H6 so
ho so, chuyén hé so
dén VPDKDD
03 | Trich luc ban d6 dia chinh, chuyén ho so dén phong QLD
Truong hop khong can| VPDKDD 02ngay |- Trichluc | Téng thoi
xac minh thuc dia, trich - H) so da| gian thuc
luc ban d6 dia chinh xic nhan | hien
Trudng hop can phai VPDKbb 04 ngay | - Bién ban kh(’)rz)g4
xac minh thyc dia, trich - Trich luc qua
luc ban d dia chinh s | Y
- HO so da
xac nhan
04 | Kiém tra trinh tw, thi | Phong QLDD | 02ngdy |- Hd so
tuc phap ly cua hd so, theo muc
lap To trinh, du thdo 2
Quyét dinh giao dat, - T& trinh
cho thué dat du  thio
Qb
05 | Hoan chinh hd so trinh | - Phong QLPD| 02 ngady |- Hd so
UBND tinh xem xét ky | _ g5 TN&MT - Quyét
Quyct d}nh giao dilt, - UBND tinh dinh
cho thué¢ dat, chuyén
két qua cho VPBKDbD
06 |Lip va chuyén thong| VPDKDD 01 ngay | Phiéu Tong  thoi
tin dia chinh dén co chuyén gian thuc
quan thué dé xéac dinh thong tin hié}l
nghia vu tai chinh khong
qua 04
— - - , ngay
07 | Xac dinh nghfa vu tai | Cyc thué tinh | 03 ngay | Thong bdo

chinh va tra két qua

thué
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08 | Thong bao ngudi de| vppKpp Chimg tir | Khong
nghi cdp GCN thuc tinh  thoi
hién nghia wvu tai chinh gian  giai
va nhan lai ching tu quyét
nop tién vao NSNN

09 | Nhap thong tin, in| vppKPD Olngdy |- HO so
GCNZ hoan chinh hd so C(flp GCN
chuyén Phong QLDD

y gQ _GCN

10 | Kiém tra trinh tu, thu Phong QLDD 02 ngay | - HO so
tuc phdp ly cta ho so, cép GCN
du thao hop dong thué
dét (néu co) - GCN

11 | Hoan chinh hd so trinh | _ S& TN&MT 02ngdy |- Hd so
UBND tinh xem xét ky cip GCN

5 - : p
chuyén k&t qua cho - GCN
VPDKDD

12 | Quét (Scan) hd so,| VPPKDPD 0,5ngdy |- GCN
GCN dé luu va cép - H so da
nhat, chinh ly ho so dia duyét
chinh theo quy dinh '

13 | Chuyén GCN dén| VPPKDD 0,5ngay | Gidy CN
Trung tdm Phuyc wu
hanh chinh cong tinh dé
trao GCN cho nguoi
dugc cap giay

14 | Tra két qua cho nguoi| Trung tam 05ngdy |-  Quyét
dé nghi cap GCN; xuat | Phyc vu hanh dinh
phicu kiém soat qud| chinh cong _GCN
trinh giai quyét ho so tinh '
dé luu theo ho so cap - Hop
GCN dong (néu

co)
Tong thoi gian thue hién 20 ngay

Piéu 26. Co ché phoi hop dé giii quyét thi tuc ding ky bién dong doi voi
truwong hop h¢ gia dinh, ca nhan dwa quyén sir dung dat vao doanh nghiép
1. Thanh phan hd so: Thyc hién theo Muyc 14, Khoan 6, Diéu 7 Thong tu sb
33/2017/TT-BTNMT

2. Co ché phdi hop
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STT | Noidung thuc hién | Co quan thwe | Thoi gian San Ghicha
hién thue hién| pham
1) ) ®3) (4) ®) (6)
01 |- Tiép nhan, kiém tra| Trung tam 0,5ngay |- Lap
ho so. Phuc vu hanh Phiéu
- Gui hd so dén phong| chinh cong nhan  va
VPPKPP tinh tra ket
qua.
- Hb so

Trwong hop hé gia dinh, cd nhin di dwoc Nha nuwée cho thué dittrd tién thué hing

nam

02

VPDKDD kiém tra hd
SO

VPDKDD

01 ngay

-HO so

03

Lap va chuyén thong
tin dia chinh dén co
quan thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh

VPDKDD

01 ngay

Phiéu
chuyén
théng tin

04

Xéac dinh nghia wu tai
chinh va trd két qua

Cuc thué tinh

03 ngay

Thong
bao thué

05

Thong bio nguoi dé
nghi cdp GCN thuc
hién nghia vy tai chinh
va nhan lai ching tu
ndp tién vaio NSNN

VPDKDD

Chimg tir

Khong tinh
thot gian
giai quyet

06

VPDKDD xac nhén thay
doivao GCN da cap

VPDKDD

01 ngay

Ho so

07

VPDKDD thong bdo
cho UBND cép huyén
vé noi dung bién dong
v& nguoi st dung dat
dé UBND cép huyén
hiy hop dong di ky
voi ho gia dinh, cé
nhan

VPDKDD

02 ngay

08

Trich luc ban dd dia chinh, chuyén hé so ¢én Phong QLD

Truong hop khong can
xac minh thuc dia,
trich luc ban d6 dia
chinh

VPDKDD

02 ngay

- Trich
luc

- HO so
da Xac

nhn

Tong  thoi
gian thuc
hién khong
qué 03 ngay




36

Trudng hop can phai VPBKbD 03 ngay | - Bién
xac minh thuc dia, ban
trich luc ban d6 dia - Trich
chinh luc
- Hb so
da Xac
nhén
09 | Nhap thong tin, in| VPPKDPD Olngady |- Hd so
GCN, hoan chinh ho so cap GCN
chuyén Phong QLDD - GCN
10 | Kiém tra trinh ty, thu| Phong QLD | 02ngdy |- HO so
tuc phap 1y cta ho so, cap GCN
du thao hop dong thué -GCN
dat
11 | Hoan chinh hd so trinh |- Phong QLPD | 15ngay |- Hb so
Lanh dao So TNMT| - S¢ TN&MT cap GCN
xem x¢&t ky GCN, hop - GCN
dong thué dat; chuyén
két qua cho VPbKbD
Truong hop ho gia dinh, ca nhin dang s dung dit khong phai dit thué trd tién
thué dat hang nam va khong thay doi muc dich sur dung dit
12 |VPDKDD xéc nhan thay VPDKDD | 02ngdy | Hoso
doivao GCN da cap

Truwong hop ho gia dinh, ca nhan dang sw dung dit cé nguén g6’c dwogc Nha nuwoc
giao dat, cho thué dat va co thay doi muc dich sw dung dat

13 | VPPKPP xic nhan| VPDKDPD 02 ngay HO so
thay d6i vao GCN da
cdp, chuyén Phong
QLPD

14 | Phong QLDD thim tra| Phong QLDD | 02 ngay H6 so
hd so, xac minh thuc
hién (néu can thiét),
xac nhan don, chuyén
hé so dén VPDKDD

15 | Trich Iyc ban d6 dia| VPDKDD | 04ngay | Hoso
chinh, chuyén ho so
dén Phong QLD

16 | Kiém tra trinh tw, tha| Phong QLPD | 02ngdy |- HO so

tuc phap 1y ciia hd so, theo muc
lap To trinh, du thao 2.

Quyét dinh  chuyén - To trinh,
muc dich, cho thué dat du  thao

Qb
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17 | Hoan chinh hd so trinh |- Phong QLDD | 02 ngay |- Ho so
UBND tinh xem xét ky - UBND tinh - Quyét
Quyét dinh chuyén dinh
muc dich, cho thué dat
chuyén két qua cho
VPPKDD

18 |Lap va chuyén théng| VPDKDD 01 ngay | Phiéu
tin dia chinh dén co chuyén
quan thué dé xac dinh thong tin
nghia vu tai chinh

19 | Xac dinh nghia wvu tai| Cuyc thué tinh | 03 ngdy | Théng
chinh va tra két qua bao thué

20 | Thong béo nguoi dé| CN.VPDKDD Chimg tir | Khong tinh
nghi cap GCN thuc thoi gian
hién nghia vy tai chinh giai quyét
va nhan lai chung tu
nop tién vaio NSNN

21 | Gui hd so dén Phong| VPDKDD Olngady |- Hd so
QLDbD cip GCN

22 | Kiém tra trinh ty, thu| Phong QLDD | 15ngay |- Hb so
tuc phap 1y cta hd so, cip GCN
du thao hop dong thué - GCN
dét

23 | Hoan chinh hd so trinh| - Phong| 02ngdy |- HO so
S¢ TNMT xem xét ky| QLDD cip GCN
hop dong thué dat;| - Lanh dao S¢ -GCN
chuyén két qua cho| TN&MT
VPDKDD

24 | Nhap thong tin, in| VPDKPD 0lngdy |- Hd so
GCN, hoan chinh hé so cap GCN
chuyén Vin phong So - GCN
TN&MT

25 | Hoan chinh hd so trinh| - VP S&| 15ngdy |- HO so
S& TNMT xem xét ky| TN&MT cap GCN
GCN, chuyén két qui| - Linh dao So - GCN
cho VPPKPD TN&MT

26 | Quét (Scan) hd so,| VPDKPD 0,5ngay |- GCN
GCN dé luu va cap - Hb so
nhat, chinh 1y hd so dia da duyét
chinh theo quy dinh

27 | Chuyén GCN dén| VPDKDPD 0,5 ngay | Gidy CN
Trung tadm Phyc wu

hanh chinh cong tinh
dé trao GCN cho nguoi
duoc cap giay
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28 | Tra két qua cho nguoi| Trung tam| 0,5ngay |- GCN
dé& nghi cdp GCN; xuit | Phuc vu hanh ] Thu
phiéu kiém soat qua|chinh  cong Phiéu
trinh giai quyét hdé so| tinh nhan va
dé luu theo hd so cép tra két
GCN qué.

- Truong hop ho gia dinh, ca nhin thué dat tra tién
Tong thoi gian thye hién: hang nam: 17,5 ngay.

- Truwong hop hd gia dinh, ca nhin khong phai
thué dat tra tién hang ndm va khong thay doi muc
dich sir dung dat: 05 ngay.

- Truwong hop ho gia dinh, caA nhan dwgc Nha nwéc
giao dat, thué dat va c6 thay doi muc dich st dung
dat: 25 ngay.

Dléu 27. Co ché phél hop dé giai quyét thii tuc nhin chuyén nhwong, nhin
gop von quyen str dung dat dong thoi véi tha tuc chuyen muc dich sir dung dat va
thué dat dé thwc hién dy 4n dau tuw.

1. Thanh phan hd so: Thuc hién theo Khoan 2, Diéu 7 Thong tu sb 33/2017/TT-
BTNMT; Piéu 4, Diéu 6 Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop

STT | Noidung thyuc hién Co quan Thoi gian San Ghi chu
thuc hién thuc hién pham
1) ) ©) (4) ®) (6)
01 | - Tiép nhan, kiém tra | Trung tam | 05 ngay | - Lap
ho so. Phuc wu hanh Phiéu
- Gui hd so dén | chinh cong tinh nhin va
VPDKDD tra ket
qua.
- Hb so
02 | VPPKDPP kiém tra hd| VPPKPD 0,5ngay | H6 so
SO
03 | Lap va chuyén théng| VPDKDD 0,5ngdy | Phiéu
tin dia chinh dén co chuyén
quan thué dé xac dinh théng tin
nghia wu tai chinh
04 | X4c dinh nghia wu tai | Cuyc thué tinh | 03ngdy | Théng
chinh va tra két qua bdo thué
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05

Thong bdo nguoi dé
nghi cdp GCN thuc
hién nghia vy tai chinh
va nhan lai ching tu
nop tién vao NSNN

VPDKDD

Chimg tir

Khong
tinh  vao
thoi gian
gidi
quyét tha
tuc

06

VPDKDD xiac nhan
thay d6i vao GCN di
cip, chuyén Phong
QLbb

VPDKDD

01 ngay

HO so

07

Phong QLDPD thim tra
hd so, xac minh thuc
hién (néu can thiét),
xac nhan don, chuyén
hé so dén VPDKDD

Phong QLD

04 ngay

HO so

08

Trich luc ban dd dia
chinh hoac trich do dia
chinh thira dat, chuyén
Phong QLD

VPDKDD

03 ngay

- Trich
luc

- HO so
da xac
nhan

09

Kiém tra trinh tu, thu
tuc phap 1y cta hd so,
lap To trinh, du thao
Quyét dinh  chuyén
muc dich, thué dat

Phong QLD

02 ngay

- HO so
theo muc
2.

- To
trinh, du
thao Qb

10

Hoan chinh hd so trinh
UBND tinh xem xét ky
Quyét dinh  chuyén
muc dich, thué dat
chuyén két qua cho
VPBKDbb

- Phong QLBb
- S6 TN&MT
- UBND tinh

02 ngay

- HO so

- Quyét
dinh

11

Lap va chuyén thong
tin dia chinh dén co
quan thué dé xac dinh
nghia vy tai chinh

VPDKDD

01 ngay

Phiéu
chuyén
thdng tin

Xéac dinh nghia wu tai
chinh va tra két qua

Cuc thué tinh

02 ngay

Thong
bao thué

Téng

thoi gian
thuc hién
khong
qua 03
ngay

12

Thong bao nguoi dé
nghi cdp GCN thyc
hién nghia vu tai chinh
va nhan lai chung tu
nop tién vaio NSNN

VPDKDD

Chimg tir

Khéng
tinh  thoi
gian giai
quyét
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13 | In GCN, hoan chinh h6 | VPPKDPD Olngdy | - HO so
so  chuyén  Phong cip GCN
QLbD - GCN

14 | Phong QLDD dy thao | - Phong QLDD | 35ngdy | - HO so
hop dong thué dat trinh | _ S& TN&MT cap GCN
Lanh dao So TN&MT _GCN
xem xét ky hop dong
thué dat, GCN, chuyén - Hop
két qua cho VPDKDD dong thué

dat

15 | Quét (Scan) hdé so,| VPPKDD 0,5ngdy | - GCN
GCN d¢ lwu va cap S WS so
nhat, chinh 1y ho so dia da duyét
chinh theo quy dinh, '
chuyén hd so cho
Trung tdm Phyc w
hanh chinh cong tinh

16 | Tra két qua cho nguoi | Trung tam| 05ngdy | - Quyét
dé nghi cdp GCN; xuat | Phuc wvu hanh dinh
phiéu kiém soat qua | chinh cong tinh ) GCN
trinh giai quyet ho 50 Hop ddng
dé luu theo hd so cép thué dat
GCN

Tong thoi gian thye hién 25 ngay

Piéu 28. Co ché phdi hop dé giii quyét thii tuc nhin chuyén quyén sir dung

dat dong thoi véi thi tuc hop thira dit (thira dat nhian chuyén quyén nhé hon
dién tich tdi thiéu dwoc phép tach thira)

1. Thanh phan hd so: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 7 Thong tu
s6 33/2017/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop:

STT N§i dung thuc hién Co quan thwc |Thoi gian| San Ghicha
hién thue hién| pham
) ) @) (4) () (6)
01 |- Tiép nhn, kim tra hd| Trung tdm | 05ngay |-  Lap
SO. Phuc vu hanh Phiéu
chinh cong tinh nhan va
- Gui hd so dén tréﬂ ket
VPbKbb qua.
- HO so
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02 | VPDKDPD kiém trahd so| VPPKPD | 01ngay | Ho so

03 | Lap va chuyén thong tin| VPDKDD 0,5 ngay | Phiéu Tong  thoi
dia chinh dén co quan chuyén gian  thuc
thué dé xac dinh nghia thong tin | hi¢n khong
wu tai chinh qua 35
Xac dinh nghia wu tai| Cuc thué tinh | 03 ngdy | Théong ngay
chinh va tra két qua b4o thué

04 | Thong bdo ngudi dé nghi| VPDKDD Chung tir | Khéng  tinh
cap GCN thuc hién Vao thoi
nghia wu tai chinh va gian giai
nhan lai ching to ndp quyet  thu
tién vao NSNN tuc

05 | VPDKDD trich lyc hop| VPPKPD |02ngdy | Hoso
thira dat

06 | Kiém tra trinh ty, thituc| VPPKPD |02ngdy |- HO so
phap ly cua ho so, nhap cap GCN
thong tin in GCN, in -GCN
GCN

07 | Hoan chinh hd so trinh | - VPDKDD 05ngay | - HO so
Lanh dao S0 TN&MT| - S TN&MT cap GCN
xem xét ky GCN -GCN

08 | Quét (Scan) hd so, GCN| VPPKPD | 01ngdy |-GCN
dé luu va cap nhat, chinh - Hd so
Iy ho so dia chinh theo da duyét
quy dinh

09 | Chuyén GCN cho Trung| VPPKDPP | 01ngdy | Gidy CN
tam Phuc wu hanh chinh
cong tinh dé trao GCN
cho nguoi duge cap giay

10 | Tra két qua cho nguoi d;% Trung tdm Phuc| 05ngdy | -  Gidy
nghi cap GCN; xuat| vu hanh chinh CN
phiéu kiém soat qud trinh cong tinh - Thu
giai quyét ho so dé luu Phiéu
theo ho so cap GCN nhan va

tra  két
qua.
Tong thoi gian thue hién 12 ngay

Dleu 29. Co ché ph01 hop dé giai quyét thi tuc ding ky, x6a dang ky ky thé

chap quyen str dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lién véi dit

1. Thanh phan hd so: Thuc hién theo Diéu 39, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47 Nghi

dinh s6 102/2017/ND-CP cuia Chinh phii; Thong tu lién tich s6 09/2016/TTLT-BTP-
BTNMT; Khoan 2, Khoan 6, Diéu 7 Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT.
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Trong trudng hop nguoi st dung dit yéu cau giai quyét thu tuc tai Piéu 29 Quy

dinh nay dong thoi c6 thay doi thong tin trén GCN thi thanh phan hd so thuc hién theo
quy dinh tai Khoan 6, Diéu 7 Thong tu sé 33/2017/TT-BTNMT; Diéu 39, 40, 41, 42,

43,44, 45, 46,47 Nghi dinh 102/2017/ND-CP ctia Chinh phu.
2. Co ché phéi hop

STT | Noidung thwe hién | Co quan thuc | Thoi gian San Ghicha
hién thuc hién pham
1) (2) 3) (4) () (6)
01 | - Tiép nhan, kiém tra ho | Trung thm | 0,25ngdy |-  Lép
SO. Phuc wu hanh Phiéu
- Gui hé so dén chinh cong nhgn  va
qua.
- Hb so
Trwong hop khong cé thay doi thong tin trén gidy chitng nhin
02 | VPPKDPD kiém tra hd| VPDKDD 0,25 ngay | - GCN
0, xac nhan vao don - HS so
da duyét
Trwong hop c6 thay déi thong tin trén gidy chirng nhin
03 | VPDKPD kiém tra ho| VPPKPD 0lngdy |-GCN | Tong thoi
so, xac nhan vao don - HS so gian thyc hién
bién dong, gidy ching d3 duyét khong qué
nhan ndi dung thay doi " | 1,25 ngay
thong tin.
VPPKPD kiém tra hd| VPDKPD 0,25 ngay | - GCN
sgz Xac ’nhan VaAo d(ffl., - HS so
gidy chung nhan ndi d3 duyat
dung dang ky.
04 | Quét (Scan) hd so,| VPDKDD 0,25ngay | HO so
GCN va luu va cép nhat
ho so dia chinh theo
quy dinh
05 | Chuyén GCN  cho 0,25 ngay GCN
Trung tam Phl,lC Vll VPPKDD
hanh chinh cong tinh dé
trao cho nguoi duogc cap
gidy.
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06 | Tra két qua cho nguoi | Trung tam - GCN
dé nghi qép GCN; xuat | Phuc vu hanh ) Thu
phicu kiém soat qud|chinh  cong Phiéu
trinh giai quySt ho so dé | tinh nhan VA
luu theo ho so cap GCN 4 Kkét

qua.

- Khong thay d6i thong tin GCN: 01 ngay.
- Thay dbi thong tin GCN: 02 ngay.

Tong thoi gian thuc hién

Chuong III
PHOI HOP THU'C HIEN TIEP NHAN, LUAN CHUYEN HO SO,
GIAI QUYET VA TRA KET QUA GIAI QUYET THU TUC PANG KY
PAT DAL TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT; CAP, CAP POI,
CAP LAI GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG PAT CUA
HOQ GIA PINH, CA NHAN, CONG PONG DAN CU

Piéu 30. Co ché phodi hop dé giii quyét thi tuc ding ky; cip gidy chimg
nhan lan dau

1. Thanh phan hd so: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1, Piéu 8, Thong tu
s6 24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop

STT| N§i dung thuc Co quan thwc | Thoi gian San Ghicha
hién hién thuc hién pham
1) ) ©)) (4) ®) (6)
01 |- Tiép nhan, kiém tra| B phén tiép 0,5 ngay | - Lap
ho so. nhan va tra ket Phiéu
- Gui hd so dén Chi| 9ua cap huyén nhin  va
nhdanh Vin phong tra ket
dang ky dat dai (CN. qua.
VPDKDD) - Hb so
02 | CN.VPDKDD giri h6| CN.VPDKDD 01 ngay Hb so

so dén UBND cap xa
noi c6 dat dé thuc
hién xac nhan vao
don va cong bd cong
khai két qua kiém tra
va giai quyét cac y
kién phan anh (tai
UBND cép x3)
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03 | Kiém tra, ghi y kién| UBND cép xi 01ngdy | Xéac nhan | Tong thoi gian
xac nhan vao don vao don thuc hién
ding ky, cap Gidy (mdu sé | khdng qua 02
chirmg nhan 04a/DK) ngay (khéng

. , . . X ] tinh thoi gian

Cong bo cong khai| UBND cap xa 15ngay | Danh sach cong khai két
két qua ,kiérn tra va (mau so qua kiém tra va
gidi quyet cac y kién 06/DK) gidi quyét céc ¥
phan anh kién phan 4nh)
Gii hd so dén| UBND cap xa 01 ngay | Ho soda
CN.VPBKDD noi c6 xac nhan
dat dé thyc hién tiép
tuc trinh tu

04 Kiém tra hd so, xic minh thyuc dia (néu cﬁn), trich luc ban do dia Téng thoi gian

chinh, xac nhan du hay khong du diéu kién cdp GCN

Truong hop khéng| CN. VPBKbbD 03 ngay | - Trich luc
can X?c rmnhqthu:g “H so di
dia, trich luc ban do x4c nhan
dia chinh :
Truong hop can| CN. VPPKPD 07 ngdy | - Bién ban
phai x4c minh thuc _ Trich luc
dia, trich luc ban do . .
dia chinh - Ho so da
xac nhan
Thong béo, cbng| UBND cép xa 15 ngdy | - Ban mo
khai ban mo ta ranh ta ranh
gidi, moc gidi thira gidi, moc
dat néu nguoi su gidi
dlé_mg C}at lién lie - Thong
vang mat trong suot béo

thoi gian do dac

Truong hop can xac minh thém thong tin vé quyén s hitu tai san

Lap phiéu ldy y kién| CN. VPPKPP | 0lngay |Fhicu
dén co quan quan ly (mdy s0
vé tai san gan lién 07/PK)
voi dat

Y kién x4c nhan vé | Phong Quan lydo | 04ngay | Y kién xac
tai san gan lién voi| thi (d6ivéi thi x3, nhan

dat

Thanh phd),

Phong Kinh té va
Ha tang (doi véi

huyén); Phong

thuc hién
khong qua 08
ngay;

Khéng tinh
thoi gian
Théng béo,
cong khai ban
mo ta ranh
gidi, mbc giGi
thira dat néu
nguoi st dung
dat lien ké
Véng mat trong
sudt thoi gian
do dac vao thoi
gian giai quyét
tha tuc hanh
chinh
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NOng nghiép va
Phat trién nong
thén (Phong

NN&PTNT)
05 |Lap va chuyén| CN. VPDKDPD 01ngay | Phiéu Tong thoi gian
th,(A)ng tin dia chinl} chuyén thuc hién
dén co quan thué dé thong tin | khong qua 04
xac dinh nghia wu ngay
tai chinh
Xac dinh nghia wu Co quan thué 03 ngay | Thong bao
tai chinh va trd két cép huyén thué
qua
06 | Thong bao nguoi d¢| CN. VPDKDD Chung tir | Khong tinh vao
nghi cap GCN thuc thoi gian giai
hi€én nghia wu tai quyéet thu tuc
chinh va nhan lai cip GCN
chung tr ndp tién
vao NSNN
07 | Tham tra hd so, lap| CN. VPDKDD 03 ngay |- H6 so
to trinh, in GCN, cip GCN
hoa‘lnw chinh hd so - GCN
chuyén Phong
TN&MT cép huyén
08 | Kiém tra trinh tu,| Phong TN&MT 01ngay |-HOo so
t}{ﬁ tuc phap 1y cua| cap huyén cap GCN
ho so -GCN
09 | Hoan chinh ho so| - Phong TN&MT 03 ngay |- HOo so
trinh  UBND  cép | cép huyén cap GCN
huyén xem xet KV| . UBND cip - GCN
GCN, chuyén két huyén
qua cho CN.
VPDKDD
10 | Quét (Scan) hd so,| CN. VPDKDD 01ngady |- GCN
GCN dé luu va cap - Hb so da
nhit, chinh 1y ho so duyét
dia chinh theo quy
dinh
11 | Chuyén GCN cho | CN. VPPKDD 01ngady | GCN

Bo phan tiép nhan
va tra két qua cip
huyén dé trao GCN
cho nguoi duge cap
gidy
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12 | Tra két qua cho| Bo phan tiépnhin | 05ngay |-GCN
nguoi dé nghi cap va tra két qua cap - Thu
GCN; xuat  phiéu | huyén Phiéu
ki€ém sodat qua trinh nhan va
giai quyét ho so deé tra kbt
luu theo ho so cap qua.
GCN

Tong thoi gian thuc hién 25 ngay

Piéu 31. Co ché ph01 hop dé giai quyet thu tuc dang ky dat dai ma nglro’l

Sur dung dat chua c6 nhu cau cdp gidy chitng nhin va nay c6 nhu ciu dwoc cip
glay chirng nhan
1. Thanh phﬁn hd so: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 8 Thong tu sb
24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop

STT | Noi dung thuc hién Co quan thye | Thoi gian| San phim | Ghichi
hién thuc hién
1) ) ®3) (4) () (6)
01 |- Tiép nhan, kiém trahd | Bo phan tiép | 05ngdy |-  Lap
SO. nhan va tra ket Phiéu
- Gui hd so dén| quacap huyén nhin  va
CN.VPDKDD tra ket
qua.
- Hob so
02 | CN. VPDKDPD gii hd| CN. VPDKDD | 0lngay | Ho so
so dén UBND cap xa
noi co dat dé thuc hién
xac nhan vao don v
hién trang tai san, tinh
trang tranh chap, thoi
diém tao lap.,...
03 | UBND cap xa kiém tra| UBND capxd | 02ngdy | Xac nhén
ho so va xac nhan vao vao  don
don wv& hién trang tai (mau  s6
san, tinh trang tranh 04a/DK)
chap, thoi diém tao
1ap,... va gui ho so dén
CN. VPDKDDb dé thuc
hién tiép tuc trinh ty
04 | Kiém tra hd so, trich luc | CN. VPPKDPD | 03ngdy | Trich lyc | Tong thoi
ban d6 dia chinh, xac gian  thuc
nhdn so d0 tai san gan hién khong
lién véi dat qua 08
ngay
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Trudng hop can xac minh thém thong tin v& quyén s& hitu tai san

Lap phiéu lidy y kién| CN. VPPKPD | 01ngay | Phiéu
dén co quan quan ly vé (mau  sd
tai san gan lién véi dat 07/PK)
Y kién xic nhan vé tai | Phong Quan ly | 05ngdy | Y kién xac
san gan lién voi dat 6 thi (dbi voi nhén
thi x4, thanh
phd), Phong
Kinh té va Ha
tang; Phong
Nong nghiép va
Phét trién nong
thon
05 | Lap va chuyén thong tin| CN. VPPKDPD | 01ngdy | Phiéu Tong  thoi
dia chinh dén co quan chuyén gian  thuc
thué dé xac dinh nghia théng tin | hién khong
vu tai chinh qua 04
. N .. 2 : R .| ngay
Xac dinh nghia wvu tai| Co quan thu¢ 03 ngay | Théng béo
chinh va tra két qua cap huyén thué
06 | Thong bao ngudi dé| CN. VPPKDD Chung tir | Khong tinh
nghi cép GCN thuc hién Vao thoi
nghia wvu tai chinh va gian  gidi
nhan lai lai thué quyét  tha
tuc
07 | Thim tra hd so, lap to| CN. VPPKPDP | 02ngdy |- HO so
trinh, in GCN, hoan cap GCN
chinh hd so chuyé;n -GCN
Phong TN&MT cap
huyén
08 | Kiém tra trinh ty, tha| Phong TN&MT | 0lngay |- HO so
tuc phap 1y cua hd so cap huyén cip GCN
- GCN
09 | Hoan chinh hé so trinh | - Phong TN&MT | 04ngdy |- HO so
UBND cip huyén xem cap huyén cap GCN
xét ky GCN, chuyén két | _ UBND Cﬁ.p -GCN
qua cho CN. VPbKbD huyén
10 | Quét (Scan) hd so, GCN | CN. VPPKDPD | 01ngay |- GCN
dé lwu va cap nhit, “HY so da
chinh ly ho so dia chinh duyét

theo quy dinh
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11 | Chuyén GCN cho Bo| CN. VPPKPD | 01ngay | GCN
phén tiép nhan va tra két
qua cap huyén (hoic B
phéan tiép nhan va tra két
qua cdp tinh) dé trao
GCN cho nguoi duoc
cap gidy
12 | Tra két qua cho ngudi| BO phan tiép | 0,5ngay | - GCN
dé nghi cdp GCN; xuat | nhan va tra két - Thu
phiéu  kiém soat qua| qua cép huyén Phiéu
trinh giai quyét ho so dé nhin Wi
Iwu theo hd so cdp GCN tra két
qua.
Tong thoi gian thwe hién: 25 ngay

Piéu 32. Co ché phdi hop dé giai quyet thi tuc ding Ky, cip glay chirng
nhan 14n dau ddi véi tai san gan lién v6i dat ma chi sé hiru khong dong thoi 1a
ngudi str dung dat
1. Thanh phan hd so: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1, Piéu 7 ctia Thong
tw s633/2017/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop

STT | Noi dung thuc hién Co quan thuc | Thoi gian | San pham | Ghichi
hién thuc hién
@ | @ ®) @ |6 6)
01 |- Tiép nhan, kiém trahd so. | Bo phan tiép 0,5 ngay |- Lap
- Gui hd so dén|nhan va trakét Phi€u nhan
CN.VPDKDD qua cap huyén va tra ket
qua.
- Hb so
02 | CN.VPDKPD gii hd so|CN. VPDKDD | 01ngay | Ho so
dén UBND cap xa noi c6
dat de thuc hién xac nhan
vao don v¢ hién trang tai
san, tinh trang tranh chap,
thoi diém tao lap,...
03 | UBND cap xa kiém tra ho | UBND cép xa | 02ngay | Xac nhin
so va xac nhan vao don vé vao  don
hién trang tai san, tinh trang (mau  so
tranh chap, thoi diém tao 04a/bK)

1ap,... va giri hd so dén CN.
VPDKDbDbD dé thuc hién tiép
tuc trinh tu
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04 | Kiém tra hd so, trich luc | CN. VPDKPD 03 ngay | Trich luc
ban d6 dia chinh, xac nhan
so dd tai san gan lién voi
dat
Truong hop can xdc minh thém thong tin vé quyén so hitu tai san . ..
Tong thoi
Lap phiéu ldy y kién dén| CN. VPDKPP | 01ngay | Phiéu gian thyc
co quan quan 1y vé tai san (mdu  s6 | hién
gan lién voi dat 07/PK) khdng
—_— , — qua 08
Y kien xac nhan ve tai san|Phong Quan ly| 05ngay |Y kien xéc | ngay
gan lién voi dat do thi (doi voi nhén
thi x3, thanh
phd), Phong
Kinh t¢ va Ha
tang (d6i  voi
huyén);  Phong
Nong nghiép va
Phat trién nong
thon
05 | Lap va chuyén thong tin| CN. VPDKDPD 01 ngay | Phiéu Tong thoi
dia chinh dén co quan chuyén gian thuc
thué dé xac dinh nghia vu thong tin | hién
tai chinh khong
- qua 04
Xac dinh nghia wu tai| Co quan thue 03 ngay Thong bao ngay
chinh va tra két qua cap huyén thue
06 | Thong bao nguodi dé nghi| CN. VPDKPD Chimg tor | Khdng
cidp GCN thuc hién nghia tinh vao
vu tai chinh va nhan lai lai thoi gian
thué giai quyét
thu tuc
cip GCN
07 | Tham tra hd so, in GCN,| CN. VPPKPD 02ngdy |- HO so
1ap to trinh, in GCN, hoan cip GCN
chinh hd 80 chuyén Phong - GCN
TN&MT cap huyén
08 | Kiém tra trinh ty, thu tuc | Phong TN&MT | Olngdy |- HO so
phép 1y ctia hd so cap huyén cip GCN
- GCN
09 |Hoan chinh hd so trinh|- S6 TN&MT O4ngay |- HO so
UBND cap huyén xem xét A cap GCN
ky GCN pchuzén két qua il }J BNDcap ’
’ uyén - GCN

cho CN. VPDKDD
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10 | Quét (Scan) hd so, GCN| CN. VPPKPD 01ngay |-GCN
dé luu va cap nhat, chinh “H so da
Iy ho so dia chinh theo duyét
quy dinh '
11 | Chuyén GCN cho Bo| CN. VPDKPD 01ngdy | GCN
phan tiép nhdn va tra ket
qua cap huyén dé trao
GCN cho nguoi duge cap
giay
12 | Tra két qua cho ngudi dé| BO phan tiép 0,5ngay | - GCN
nghi cap GCN; xuat phi€éu| nhan va trd két ) Thu
kiém soat qua trinh gidi | qua cap huyén Phiéu
quy€t ho so dé luu theo ho nhin VA
so cap GCN tra K&t
qua.
Tong thoi gian thue hién: 25 ngay

Piéu 33. Co ché ph01 hop dé glal quyet tha tuc dang ky b6 sung dbi véi tai
sin gin lién véi dit clia nguoi sir dung dat da dwogc cip gidy chimg nhin

’ 1. Thanh phan hd so: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 7 Thong tu
s0 33/2017/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop

STT | Noi dung thuc hién Co quan thwc (Thoi gian| San Ghicha
hién thuc hién| pham
1) ) ©) (4) ®) (6)
01 | - Tiép nhan, kiém tra Bo phan tiép 0,5ngay | - Lap
ho so. nhéan va tra ket Phicu
- Guoi hé so dén qua cap huyén nhén va
CN.VPDKDD tra ket
qua.
- Ho so
02 | Kiém tra hd so, trich CN.VPBKDBD 02 ngay | Trich luc Tong thoi
luc ban @6 dia chinh, gian thyuc
xac nhan so do tai san hién
gan lien voi dat khong
qua 2,5
ngay
Trudng hop can xac minh thém thong tin v& quyén so hitu tai san
- Lép phiéu lay y klen CN. VPPKPP | 0,5ngay | Phiéu
dén co quan quan ly vé (mau s6
tai san gan lién véi dat 07/DK)




51

- Y kién x4c nhan vé | Phong Quan ly 02 ngay | Y kién
tai san gan lién v6i dat | do thi (d6i voi thi xac nhan

x&, thanh phd),

Phong Kinh té va

Ha tang (d6i v6i

huyén); Phong

NOng nghiép va

Phat trién nong

thon.

03 | Lap va chuyén théng | CN. VPDKDPD | 0,5ngdy | Phiéu Tong thoi
tin dia chinh dén co chuyén gian thuc
quan thué dé xac dinh thong tin hi¢n
nghia vu tai chinh khong
Xac dinh nghia wvu tai Co quan thué 1,5ngay | Thong qua 02
chinh va tra két qua cp huyén bao thué | N9&Y

04 | Thong bao nguoi dé | CN. VPDKDD Chimng tr | Khong
nghi cdp GCN thuc tinh vao
hién nghia wvu tai chinh thoi gian
va nhan lai ching tu giai quyét
nop tién vao NSNN thu tuc

cép GCN

05 | - CN. VPDKDD hoic CN. VPDKDPD | 01 ngay | - Ho so
VPDKDD kiém tra hd cip GCN;
so, nhdp thong tin in - GCN.

GCN

06 | Kiém tra trinh ty, tha VPDKDD 01 ngay | - Hb so
tuc phap 1y cta hd so, cip GCN;
in GCN - GCN.

07 | Kiém tra trinh ty, tha VPBKDbb 0,5ngay | - Ho so
tuc phap 1y cua hd so cap GCN;

- GCN.

08 | Hoan chinh hd so trinh VPDKDD 01 ngay | - Ho so
Lanh dao S& TN&MT cap GCN;
xem xét ky GCN - GCN.

09 | Quét (Scan) hd so, CN. VPBDKDPD | 0,5ngay | -GCN;

GCN dé luu va cap “Hd so di
nhdt, chinh 1y hd so duyét.
dia chinh theo quy
dinh
10 | Chuyén GCN cho Bé | CN. VPPKPD | 0,5 ngay GCN

phan tiép nhan va tra
két qua cdp huyén dé
trao GCN cho nguoi
duoc cap gidy
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11 | Tra két qua cho nguoi Bo phan tiép 0,5ngay | - GCN
dé nghi cdp GCN; xuat | nhan va trakét - Thu
phiéu kiém soat qua qua cép huyén Phiéu
trinh giai quyét hd so nhan va
dé luu theo hd so cap tra két
GCN qua.

Tong thoi gian thue hién: 10 ngay

Piéu 34. Co ché phdi hop dé giii quyét thi tuc ding ky dit dai ddi voi
trwong hop dwge Nha nwéc giao dat dé quan ly
1. Thanh phan hd so thuc hién theo quy dinh tai Khoan 4, Piéu 8 Thong tu s6
24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop

STT | Noi dung thwe hién Co quan thwe | Thoi gian| San phim Ghi
hién thuc hién chua
1) (2) 3) (4) () (6)
01 | - Tiép nhéan, kiém tra ho | BO phan tiép | 0,5ngdy | - Lap Phiéu
SO. nhan va tra két nhan va tra
- Guii hd so dén| quacap huyén két qua.
CN.VPDKDD - Ho so
02 | CN.VPDKPP kiém tra| CN.VPPDKDPD | 05 ngay H6 so
hién trang dat, xac nhan
dang ky dat
03 | CN.VPBKbb quét | CN.VPDKDD 03 ngay H6 so
(Scan) hé so, cap nhat
thong tin thtra dat da
dang ky vao ho so dia
chinh, co s¢ dir li¢u dat
dai (n€u co)
04 | Chuyén két qua diang ky| CN. VPPKPP | 01 ngay GCN
cho B4 phan ti€p nhén va
tra két qua cap huyén dé
tra cho nguoi dang ky
dat
05 | Tra két qua cho ngudi dé | Bo phan tiép | 0,5ngdy | Thu Phiéu
nghi cap GCN; xuat| nhan va trd ket nhin va tra
phiéu ki€ém soat qué trinh | qua cap huyén két qua.
giai quyet ho so dé luu
theo ho so cap GCN
Tong thoi gian thuc hién 10 ngay




53

Piéu 35. Co ché phdi hop dé giai quyét thi tuc ding ky bién dong dat dai
khi chuyén doi quyeén sir dung dat nong nghiép dé thuc hi¢n “don dién doi thira”

1. Thanh phan hd so: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1, Piéu 9 Thong tu
s6 24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop

STT

N¢i dung thuc hién

Co quan thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Sin phim

Ghi chi

(1)

@)

(3)

(4)

(®)

(6)

01 | - Tiép nhan, kiém tra Bo phén tiép 0,5ngdy |- Léap Phiéu
ho so nhan Va tra két nhén va tra
- Gui hd so dén qua cap huyén két qua.
CN.VPDKDD - Ho so

02 | CN. VPDKDPD kiém CN. VPDKPD | 03 ngay H6 so
tra ho so, xac nhé}n
ndi dung thay doi
vao don

03 | Nhap thong tin in CN. VPPKPD | 15ngdy |-Ho socap
GCN, hoan chinh ho GCN
so chuyén VPDKDbb - GCN

04 | Kiém tra trinh tu, thu VPDKDD 1,5ngdy | - Ho so cép
tuc phap 1y cua ho GCN
SO, in GCN -GCN

05 | Hoan chinh hd so VPDKDD 02ngay |- Ho socap
trinh LD VPDKDD GCN
xem xét k)'/ GCN -GCN

06 | Quét (Scan) hd so, |-CN.VPDKPD | 05ngay |-GCN
GCN d€ luu va cdp | _yppkpp - Hb so di
nhat, chinh 1y ho so duyét
dia chinh theo quy
dinh; chuyén GCN
cho CN. VPBKDbbD

07 | CN. VPPKDD CN. VPPKPDP | 05ngdy | GCN

chuyén GCN cho Bo
phan tiép nhén va tra
két qua cap huyén dé
trao GCN cho nguoi
duoc cap gidy
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08 | Tra két qua cho Bo phén tiép 0,5ngay |-GCN
nguoi dé nghi cap nhdn va tra két - Thu Phiéu
GCN; xuat  phiéu qua cap huyén nhan VA tra
kiém soat qua trinh Két qua.
gial quyét hdo so dé
luu theo hd so cép
GCN

Tong thoi gian thue hién: 10 ngay

Piéu 36. Co ché phdi hop dé giai quyét thii tuc ding ky bién dong dat dai
khi chuyen doi quyen str dung dat nong nghlep ma khong thuoc tru’o’ng hop “don
dién d01 thira”; chuyen nhu’o’ng, thira ke, tang cho, gop von bang quyen st dung
dat, quyen SO hll’ll tai san gan lién voi dit; chuyen quyen str dung dat, quyen SO
hitu tai san gin lién véi dit cia vo hodc chéng thanh cia chung vo' va chong,
tang thém dién tich do nhan chuyen nhugng, thira ké, tang cho quyén sir dung dat
da c6 gidy chirng nhin
1. Thanh phén hd so: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 7 Thong tu
s6 33/2017/TT-BTNMT.
Trong truong hop ngudi st dung dat yéu cau giai quyét thu tuc tai Diéu 36

Quy dinh nay dong thoi c6 thay d6i thong tin trén GCN thi thanh phan hd so thuc hién
theo quy dinh tai Khoan 17, Diéu 7 Thong tu sé 33/2017/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop

STT | N§i dung thwc hién Co quan thyuc Thoi gian San Ghi cha
hién thuc hién pham
o 1O ©) (4) (5) (6)
01 | - Tiép nhan, kiém tra | B phan tiépnhan | 0,5ngay | - Lap
ho so, ghi Phiéu nhan | va tra két qua cap Phi¢u
va tra ket qua huyén nhan va
- Giri hd so dén tra ket
CN.VPDKbb qua
- HO so

Truwong hop phdi do dac xdc dinh lai dién tich, kich thuwéc thira dit hodc cip doi tw

liéu

02 | CN.VPDKDD do dac CN. VPbKbb 05 ngay | HO so
chinh 1y ban do dia
chinh
Thong bao, cong khai |  UBND cip xa 15ngay | -Ban mé | Khéng
ban mo ta ranh gidi, ta ranh tinh vao
mdc gidi thira dat néu giéi, mbc | thoi gian
nguoi st dung dét gidi giai quyét
lién ké, vang mit - Thong thu tuc
trong sudt thoi gian bao
do dac



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-nguyen-moi-truong/thong-tu-33-2017-tt-btnmt-huong-dan-nghi-dinh-01-2017-nd-cp-luat-dat-dai-340179.aspx
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Truwong hop cé thay déi thong tin trén gidy chitng nhin

03 | CN.VPPKPD kiém| CN.VPPKDPD 03 ngay | - GCN
tra h0 so, xdc nhin “Hb so
ndi dun~g tPay doi vao d3 duyét
GCN da cap
Trwong hop khong cé thay doi thong tin trén gidy chitng nhin
04 | CN.VPBDKDPD kiém| CN.VPDKPD | 01 ngay Hb so
tra ho so
05 | Lap va chuyén théng| CN. VPDKDD | 05ngdy | Phiéu Tong
tin dia chinh dén co chuyén thoi gian
quan thué dé xac dinh thdng tin | thuc hién
nghia vu tai chinh khong
— qua 2,5
Xac dinh nghia vy tai | Co quan thué cap| 02 ngay | Thong ngay
chinh va tra két qua huyén bao thue
06 | Thong bao ngudi dé| CN. VPDKPD Ching tir | Khong
nghi cap GCN thuc tinh vao
hién nghia wu tai thoi gian
chinh va nhan lai gidi
chung tr ndp tién vao quyet thu
NSNN tuc
07 Xdc nhin thay doi vao GCN da cip
CN. VPPKPDP xic| CN.VPPKDPD | 01ngdy | Ho so
nhan thay do6i vao
GCN da cap
08 Ciip méi Gidy chirng nhin Tong thoi
gian thuc
hién khong
qué 03
ngay
CN. VPDKDD kiém| CN.VPDKDD 01ngay | - Ho so
tra hd so, nhap thong cap GCN
tin in GCN, hoan
3 : X - GCN
chinh h6 so chuyén
VPBKbb
Kiém tra trinh tu, thi VPDKDD 01 ngay | - H6 so
tuc phap 1y cua ho so, cap GCN
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Hoan chinh hd so VPDKDD 01 ngay | - Hb so
trinh Lanh dao So cip GCN
TN&MT xem xét ky - GCN
GCN
09 | Quét (Scan) hd so,| - CN.VPDKDD 01 ngay | -GCN
GCN d€ luu va cdp | . vppKDD - Hd so da
nhat, chinh 1y ho so duyét
dia chinh theo quy '
dinh; chuyén GCN
cho CN. VPBKbbD
10 CN. VPBKbb CN. VPbKbb 0,5 ngay | Gidy CN
chuyén GCN cho B¢
phan tiép nhin va tra
két qua cap huyén dé
trao GCN cho nguoi
duoc cip gidy
11 | Tra két qua cho ngudi | B phan tiépnhan | 0,5 ngay | - Gidy CN
dé nghi cap GCN;| va tra két qua cap -Thu
xuat phi€u ki€ém soat | huyén Phiéu
qua trinh giai quyét nhan va
ho so dé luu theo ho tra kbt
so cidp GCN qua.
- X4c nhan GCN, khong thay ddi thong tin: 07 ngay.
Tong thoi gian thuc hién - Xac nhan GCN, c6 thay dbi thong tin: 10 ngay.
- Cip mé6i GCN, khéong thay déi thong tin: 10 ngay.
- Cap méi GCN, phai do dac, khong thay doi thong
tin: 15 ngay.
- Cap méi GCN, phiai do dac, cé thay ddi thong tin:
17 ngay.

Piéu 37. Co ché ph01 hop dé glal quyet thu tuc dang ky bién dong dat dai
khi thuwe h1en thi tuc x6a dang ky gop von bang quyen str dung dat, quyén s& hiru
tai san gan lién véi dat

1. Thanh phan hd so: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3, Piéu 9 Thong tu
s0 24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop

STT | Noi dung thuc hién Co quan thyuc Thoi gian San Ghi chu
hién thuc hién pham

(1) (2) 3) (4) (5) (6)

01 |- Tiép nhan, kiém tra ho | Bo phan tiépnhan | 0,5ngay |- Lap Phiéu

SO. va trakét qua cap nhan va tra
- Gui hd so dén huyén két qua.
CN.VPBKbD - HO so
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02 | CN.VPDKDPD kiém tra| CN.VPDKDPD 01 ngay | HO so
hd so, x4c nhan thay doi
vao GCN

03 | Quét (Scan) hd so, GCN| CN.VPDKPD - GCN;
dé luu va cép nhat, chinh “HS so da
ly ho so dia chinh theo duyét.
quy dinh

04 | Chuyén GCN cho Bo| CN.VPPKDPD 0,5 ngay | GCN.
phan tiép nhan va tra két
qua cép huyén dé tra
GCN da chinh ly cho
nguoi duoc cip gidy

05 | Tra két qua cho nguoi dé | Bo phan tiép nhan - GCN.
nghi cap GCN; xuat| va trakét qua cép - Thu Phiéu
phiéu kiém soat qua trinh huyén nhan va tra
giai quyét ho so dé luu két qua.
theo ho so cap GCN

Tong thoi gian thuc hién 02 ngay

Piéu 38. Co ché phdi hop dé giai quyét thi tuc ding ky bién dong dat dai
khi czip glz'ly chlrng nhan dbi véi truong hop chuyén quyén str dung dat, quyén SO
hiru tai san gan lién voi dat trwde ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyen
quyen da dugc cap glay chirng nhan nhung chua thye hién thu tuc chuyen quyén

1. Thanh phan hd so thuc hién theo quy dinh tai Khoan 4, Piéu 9 Thong tu
s6 24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop

STT | N§i dung thue hién Co quan thwe | Thoi gian San Ghi chu
hién thuc hién pham
1) ) ©) (4) () (6)
01 | - Tiép nhdn, kiem tra ho | BO phan tiép | 0,5ngdy | - Léap
so, ghi Phi€éu nhan va trd| nhan va tra ket Phiéu
két qua. qua cap huyén nhén va
- Gui hd so dén tra keét.
CN.VPBKbD - HO so
02 | CN. VPDKDBD thong bao| CN.VPBKDbD 01 ngay | Théng
bang van ban vé viéc lam béo
tha tuc cap GCN cho
ngudi  nhan  chuyén
quyen
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03

Thong bao cho bén
chuyén quyén hodc trén
phuong ti¢n thong tin dai
ching va gui thong bao
niém yét tai tru s UBND
cap xa noi c6 dét

30 ngay

Thong
bao

Khong tinh
vao thoi gian
giai quyét
thi tuc cap
GCN

Truwong hop phii do dac xdc dinh lai di¢n tich, kich thuwéc thiva dit hodc cép déi tw liéu

04 | CN.VPDKPD do dac| CN. VPDKPD | 05ngay | HO so
chinh 1y ban d6 dia chinh
Thong bao, cong khai| UBND cdp xi | 15ngay | -Ban mdé | Khéng tinh
ban mo ta ranh gidi, mbc ta ranh vao thoi gian
giéi thira dat néu nguoi gidi, moc | giai quyét
st dung dat lién ké ving gidi tha tuc hanh
mit trong subt thoi gian - Thong chinh
do dac bdo

05 | Lap va chuyén thong tin| CN. VPPKPD | 05ngay | Phiéu Tong thoi
dia chinh dén co quan chuyén gian thuc
thué dé xac dinh nghia vy thong tin | hién khong
tai chinh qué 3,5 ngay
Xac dinh nghia wu tai| Co quan thué | 03 ngdy | Thong
chinh va tra két qua cap huyén bao thué

06 | Thong béo ngudi dé nghi| CN.VPPKPD Ching tir | Khong tinh
cip GCN thuc hién nghia vao thoi gian
vu tai chinh va nhén lai giai quyét
ching tr ndp tién vao thi tuc cap
NSNN GCN

07 | CN. VPPKPD lap thu| CN.VPDKDPD | 0lngdy | Hd so
tuc hity GCN da céap do
khong nop lai GCN, xac
nhan vao don

08 | Nhap thong tin in GCN,| CN.VPPKPP | 01ngdy | - Ho so
hoan chinh hé so chuyén cap GCN
VPDKDD - GCN

09 | In GCN, hoan chinh hd |- VPDKDD. 1,5 ngay | HO so
so trinh Lanh dao S&| - Sy TN&MT
TN&MT  xem xét quyét
dinh hay GCN va So
TN&MT ky.

10 | Quét (Scan) hd so, GCN | - CN.VPDKPD | 05ngay | - GCN
dé luu va cap nhat, chinh | _ VPPKPD “Hb so
ly ho so dia chinh theo da duyét

quy dinh; chuyén GCN
cho CN. VPbKbbD
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11 | CN. VPPKPD chuyén| CN.VPPKPD | 05ngdy | GCN
GCN B0 phan tiép nhan
va tra két qua cap huyén
dé trao GCN cho nguoi
duoc cap gidy

12 | Tra két qua cho nguoi dé| BO phan tiép | 05ngdy | - GCN
nghi cép GCN: xuét| nhan va tra két - Thu
phiéu kiém soat qua trinh | qua cap huyén Phiéu
giai quyet ho so dé luu nhan va
theo ho so cdp GCN tra két

qua.

Tong thoi gian thue hién:

- Khong do dac: 10 ngay

- Po dac: 15 ngay

s6 24/2014/TT-BTNMT; Khoan 3, Piéu 7 Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT.

Piéu 39. Co ché ph01 hgp de giai quyet thu tuc dang ky bién dong quyen sw
dung dat, quyen sO hiru tai san gan lién véi dat trong cac trlrong hop giai quyet
tranh chap, khleu nai, to cao vé dat dai; xu’ ly ny ho’p dong thé chap, gop von; ké
bién dau gia quyen su’ dung dat, tai sin gan lién véi dat dé thi hanh an, chia, tach,
hop nhat sap nhap t6 chic, chuyen doi cong ty; théa thuan hgp nhit hoac phan
chia quyen str dung dat, tai san gan lién véi dit cia h¢ gia dinh, cta vg va chong,
cia nhom ngwoi sir dung dat

1. Thanh phﬁn hd so: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 5, Piéu 9 Thong tu

2. Co ché phéi hop

STT | N§i dung thuc hién Co quan Thoi gian Sén Ghi chu
thue hién thuwe hién pham
) ) ©) (4) (5) (6)
01 |- Tiép nhan, kiém tra hdo| Bo phén tiép 0,5ngay | -Lap
SO. nhan va tra két Phiéu
- Gui hd so dén CN| quacap huyén nhan va
VPBKDbbD tra ket
qua.
- Hb so
02 | CN.VPDKDD kiém tra hd| CN.VPPKPD | 01ngdy | Trich luc
so, trich luc ban d0 dia
chinh
03 | Lap va chuyén théng tin| CN. VPDKDPD | 0,5ngay | Phiéu Tong thoi
dia chinh dén co quan thué chuyén gian thuc
dé xac dinh nghia wu tai théng tin | hién
chinh khong
. , : - N qua 3,5
Xac dinh nghia wu tai| Co quan thu¢ 03 ngay | Thong ngay
chinh va trd két qua cap huyén bao thué
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04 | Thong bao ngudi dé nghi| CN. VPDKDD Chung tu | Khéng
cap GCN thyc hién nghia tinh vao
vu tai chinh va nhan lai thoi gian
chung tor ndp ti€n vao giai quyet
NSNN thu tuc

05 | Kiém tra hd so, xac nhan| CN.VPDKPD | 01ngdy |- H6 so
don; nhdp thong tin in cap GCN
GCN, hoan chinh ho so -GCN
chuyén VPBDKbD

06 |Kiém tra trinh ty, tha tuc|  VPDKDD 01ngay |-HOS so
phap ly cua ho so, in GCN cap GCN

- GCN

07 | Hoan chinh hd so trinh So| - VPPKPD Olngay |- HO so

TN&MT xem xét ky GCN | _ oo mngMT cap GCN
- GCN

08 | Quét (Scan) hdé so, GCN| CN.VPDKPD | 01ngdy |- Gidy CN
de luu va cap nhat, chinh | yppygpp - Hb soda
Iy ho so dia chinh theo duyét
quy dinh; chuyén GCN '
cho CN. VPbKbb

09 |CN. VPDKPD chuyén| CN.VPDKPD | 05ngay | Gidy CN
GCN cho B§ phan tlep
nhan va tra két qua cap
huyén dé trao GCN cho
nguoi dugc cap giay

10 | Tra két qua cho ngudi dé| Bo phan ticp | 05ngay |- GCN
nghi cap GCN; xuat phi€u| nhan va tra ket - Thu
kiém soat qué trinh gidi| qua cap huyén Phiéu nhan
quy€t ho so dé luu theo hd VA trd kéf
so cap GCN qua

Tong thoi gian thue hién: 10 ngay

Piéu 40. Co che ph01 hop dé giai quyet thu tuc dang ky bién dong ve s1r

dung dat, tai san gan lién voi dat do thay doi thong tin vé ngu’m duwoc cap glay
chung nhan (dm tén hoidc thay doi thong tin vé ca nhan, so Chlrng minh nhén
dan, s6 thé Cin c1r0’c cong dan, dia chi); glam dién tich thu’a dat do sat 16 tu
nhién; thay doi vé han ché quyen st dung dat; thay doi vé nghla vu tal chinh;
thay doi vé tai san gin lién v6i dat so véi ndi dung da ding ky, cip gidy chimg

nhan

1. Thanh phan ho so: Thuc hign theo quy dinh tai Khoan 4, Khoan 6, Piéu 7
Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT.
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STT Noi dung thuc hién Co quan thuc Thoi gian | San pham | Ghichu
hién thue hién
1) ) ®3) (4) (5) (6)
01 | - Tiép nhan, kiém tra hd | B phén tiépnhan | 0,5ngay | - Lap
SO. va trakét qua cip Phiéu
- Gui hd so dén huyén nhan  va
CN.VPDKDD tra  két
qua.
- Hb so
02 | CN. VPDKPD kiém tra| CN. VPDKDPD 1,5ngdy |- Trich luc | Tong thoi
x4c nhan ho so, trich luc - Hd so di | gian thuc
ban d6 dia chinh x4c nhan | hién
’ khong
qua 02
ngay
Trudng hop can xac minh thém thong tin v& quyén so hitu tai san
Lap phiéu lay y kién dén| CN. VPDKDPD 0,5ngay | Phiéu
co quan quan ly vé tai (miu  sd
san gan lién voi dat 07/PK)
Y kién xac nhan vé tai | Phong Quan lydo | 02ngdy | Y kién xac
san gan lién voi dat thi (d6i v6i thi x4, nhén
thanh phd), Phong
Kinh té vd Ha
tang (d6i voi
huyén); Phong
Nong nghiép va
Phat trién nong
thon
03 | Lap va chuyén thong tin| CN. VPDKPD 0,5ngay | Phiéu Tong thoi
dia chinh dén co quan chuyén gian thuc
thué dé xac dinh nghia vu thong tin | hién
tai chinh khong
X4 . ~ - A A > ~ . qué 02
ac dinh nghia wu tai | Co quan thué cap | 1,5ngay | Thong bao .
chinh va tra két qua huyén thué ngay
04 | Thong bao ngudi dé nghi| CN. VPDKDD Chimg tir | Khong
cip GCN thyuc hién nghia tinh  vao
vu tai chinh va nhan lai tho1 gian

ching tr ndp tién vio
NSNN

giai quyét
tha  tuc
cap GCN
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05 | Xac nhdn thay déi vao GCN dd cdp
CN. VPDKDD xic nhan| CN. VPBKbb 01 ngay | Hb so
thay d6i vao GCN di cap
05 | Cip méi GCN
Kiém tra hd so, xac nhan| CN. VPDKPD 0lngdy |- HO so|Tong thoi
don; in GCN cip GCN | gian thyc
- GCN hién
v - - khéng
Kiém tra trinh tu, thu tuc VPDKDD Olngay |- HO so .
) . qua 04
phap 1y cua ho so cap GCN ngay
- GCN
Hoan chinh hd so trinh | - VPDKDD. 02ngdy |- HO so
S& TN&MT ky GCN - S& TN&MT cap GCN
- GCN
06 | Quét (Scan) hd so, GCN | - CN.VPDKDD 0,5ngay |- GCN
dé luu va cap nhat, chinh | . vPPKPD - Hb so da
ly ho so dia chinh theo duyét
quy dinh; chuyén GCN
cho CN.VPBKDbD
07 | Chuyén GCN cho Bo| CN.VPBKDD 0,5ngdy | GCN
phan tiép nhan va tra két
qua cap huyén hoic buu
chinh cong ich dé trao
GCN cho nguoi duoc cép
gidy.
08 | Tra két qua cho ngudi dé | Bo phan tiépnhan | 0,5ngay |- GCN
nghi cap GCN; xudt | va tra két qua cap - Thu
phiéu kiém soat qua trinh | huyén hodc buu Phiéu
giagi quyét hdo so dé luu| chinh cong ich nhdn W
theo hd so cap GCN tra két
qua.

Tong thoi gian thue hién:

- X4c nhan GCN: 07 ngay (truong hop doi tén hodc
giay to phdp nhdn, giay to nhdn thdn, dia chi: 03 ngay).

- Cap m6i GCN: 10 ngay.

Piéu 41. Co ché ph01 hop dé giai quyet thu tuc dbi voi tru’o’ng ho‘p chuyen
tir hinh thirc thué dat tra tién hang nim sang thué dat tra tién mot 14n hoac twr
giao dat khong thu tién sir dung dat sang thué dat hoic tir thué dat sang giao dat

6 thu tién sir dung dit

1. Thanh phan hd so: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 7, Piéu 9 Thong tu

sb 24/2014/TT-BTNMT.
2. Co ché phdi hop:
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STT | Ngi dung thuc hién Co quan thue [ Thoi gian| San phim Ghi chu
hién thuc hién
1) ) 3) (4) ®) (6)
01 |- Tiép nhan, kiém trahd| Bo phén tiép 05 |- Lap Phiéu
SO. nhan va tra ket ngay |nhdn va tra
- Gui hd so dén| quacap huyén ket qua.
CN.VPDKDD - Hb so
02 | Kiém tra, xac nhan ho| CN.VPBDKPD | 02 ngay | Ho so
SO
03 | Lap va chuyén théng| CN. VPPKPD | 01 ngay | Phiéu Tong  thoi
tin dia chinh dén co chuyén gian  thuc
quan thu¢ dé xac dinh théng tin hién khong
nghia wvu tai chinh quéa 06
- N . . % \ » .| hgay
Xac dinh nghia wy tai| Co quan thué cap| 05ngay | Th6ng  béo
chinh va tra két qua huyén thué
04 | Thong bao nguoi dé| CN. VPDKPD Chung tu Khéng tinh
nghi cap GCN thuc Vao thot
hién nghia wu tai chinh gian giai
va nhan lai ching tu quyet  tha
nop tién vao NSNN tuc
05 | Xdc nhgn thay déi vao GCN dii cip
Xac nhan thay doi vao| CN. VPDKPD | 02ngay | Hd so
GCN da cap
05 | Cip méi GCN
Kiém tra hé so, xac| CN. VPDKPD | 03ngay | - HO so cip|Tong  thoi
nhan don; in GCN GCN gian  thuc
. ‘ — qua 05
Kiém tra trinh ty, thu VPBKbb 02 ngay | - HO so cap | ngay
tuc phap ly cta ho so GCN
- GCN
Hoan chinh hd so trinh| - VPDKDD. 03 ngay | - Ho so cép
S& TN&MT xem xét |Q,/ - S& IN&MT GCN
GCN - GCN
06 | Quét (Scan) hd so,| - CN.VPDKDD | 02ngay |- GCN
GCN dé luu va cdp| . yppKDPD - Hb so da
nhat, chinh 1y ho so dia duyét

chinh theo quy dinh;
chuyéen GCN  cho
CN.VPBKbb
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07 | Chuyén GCN cho Bb
phan tiép nhan va tra
két qua cip huyén dé
trao GCN cho nguoi
duoc cap gidy

CN.VPDKDPD | 01 ngdy |- GCN

08 | Tra két qua cho ngudi
dé nghi cdp GCN; xuit
phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
dé luu theo hd so cap
GCN

B6 phén tiép 05 |-GCN

qua cép huyén nhin va tré

két qua.

Tong thoi gian thue hién

- Xac nhan GCN: 14 ngay
- Cap méi GCN: 20 ngay

Piéu 42. Co ché ph01 hop dé giai quyet thu tuc dang ky xic lap quyén sir
dung han ché thira dat llen ké sau khi dwge cap glay chu’ng nhan lan dau va dang
ky thay dbi, chAm diet quyen str dung han ché thira dit lién ké

1. Thanh phan hd so: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 8, Piéu 9 Thong tu

sb 24/2014/TT-BTNMT.
2. Co ché phéi hop

STT N¢i dung thuc hién Co quan thuwc | Thoi gian Sin phim Ghi
hién thuc hién chu
1) (2) 3) (4) ©) (6)
01 |- Tiép nhan, kiém tra ho | B9 phan tiép 0,5 ngay - Lap Phiéu
SO. nhan va tra két nhan va tra
. Gi hd  so  dén|dua cap huyén ket qua.

CN.VPDKDD

- HO so

02 | CN. VPPKDD kiém tra
ho so, cdp nhat ho so dia
chinh, chinh 1y GCN

CN.VPBKDD | 02 ngay H6 so

03 | Quét (Scan) hdé so, GCN | CN.VPDKDPD | 01 ngay - GCN
dé luu va cap nhat, chinh A
: dp nhat, -Hb so d
Iy hd so dia chinh theo duy%tsc a
quy dinh i
04 | CN. VPDPKPD chuyén| CN.VPDKDD | 01 ngay - GCN da
GCN cho BO phan tlep chinh ly

nhan va tra két qua cép
huyén dé tra GCN cho
nguoi dugc cap gidy
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05 | Tra két qua cho ngudi dé | Bo phén tiép 0,5 ngay - GCN
nghi ceflp GCN; xuét | nhan va tra két - Thu Phiéu
phicu kiém sodt qua trinh | qua cap huyén ahin VA tra
gidi quyét hd so dé luu két qua.
theo ho so cap GCN
Tong thoi gian thue hién: 05 ngay

khu cong nghé cao, khu kinh té

Piéu 43. Co ché phdi hop dé giai quyét thi tuc gia han sir dung dat ngoai

, 1. Thanh phﬁn hd so: Thuc hi‘én theo quy dir}h tai Khoan 9, Diéu 9 Thong tu
s0 24/2014/TT-BTNMT,; Khoan 5, Pi¢u 7 Thong tu so 33/2017/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop

STT N§i dung thuc hién Co quan thuc | Thoi gian| San pham | Ghichi
hién thuc hién
1) ) @) (4) (5) (6)
01 | - Tiép nhén, kiém tra hé | BO phan tiép 0,25 ngay | - Lap Phiéu
S0. nhan va tra két nhan va tra
- Gui hd so dén Phong | qua cap huyén két qua.
TN&MT - Ho so
02 | Phong TN&MT thim | Phong TN&MT| 01ngay | Hb so
dinh nhu cdu st dung
dat va lap thu tuc trinh
UBND cép huyén xem
xét quyét dinh gia han
quyén st dung dat
03 | UBND cap huyén ky | UBND cap 0,5ngay | Hob so
quyét dinh gia han | huyén
quyén str dung dat
04 | Phong TN&MT chuyén | Phong TN&MT| 0,5 ngay | Ho so
hd6 so dén CN.
VPDKDPD dé chuyén
thong tin dia chinh va
1ap hd so thué dat theo
quy dinh
05 | Lap va chuyén thong tin | CN.VPPKDPD | 0,5ngdy | Phiéu chuyén | Tong thoi
dia chinh dén co quan thong tin gian thuc
thué dé xac dinh nghia hién
vu tai chinh khong
: qua 2,5
Xéac dinh nghia wy tai | Co quan thue 02 ngay | Thong bao ngay
chinh va trd két qua cap huyén thue
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06 | Thong bao nguoi dé | CN. VPDKDD Chimg tur Khong
nghi cap GCN thyc hién tinh vao
nghia wvu tai chinh va thoi gian
nhan lai chung tuor ndp giai
tién vao NSNN quyé€t thu

tuc

07 | Phong TN&MT 1ap thu | Phong TN&MT| 0,5 ngay | HO so
tuc cho thué dat theo
quy dinh

08 | UBND cép huyén ky | UBND cép 0,5ngay | Ho so
hop dong cho thué dat huyén

09 | CN. VPDKPD kiém tra | CN.VPDKPD | 05ngdy | Ho so
hé so, chinh 1y GCN

10 | Quét (Scan) hd so, GCN | CN.VPDKDPD | 0,5ngdy | - Hd soda
va luu va céap nhat ho so duyét
dia chinh theo quy dinh. _GCN di
Chuyén GCN cho B¢ chinh ly
phan ti€p nhan va tra két
qua cap huyén dé tra
GCN cho nguoi dugc
cap gidy

11 | Tra két qua cho nguoi | Bo phan tiép | 0,25 ngdy | - Gidy CN
dé nghi cap GCN; xuat | nhan va tra két - Thu Phiéu
phi€u kiém soat qua | qua cap huyén nhan VA tra
trinh giai quyét ho so dé 1t quz

A A et qua.
luu theo ho so cap GCN
Tong thoi gian thue hién: 07 ngay

Piéu 44. Co ché ph01 hop dé giai quyet thi tuc xdc nhan tlep tuc sir dung
dat nong nghlep cia hy gia dinh, ca nhan khi hét han st dung dat doi voi truong
hop c6 nhu cau

1. Thanh phan hd so: Thyc hién theo quy dinh tai Khoan 10, Piéu 9 Thong tu
s6 24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop

STT

Noi dung thuwe hién

Co quan
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Sin phim

Ghi
chu

(1)

)

(3)

(4)

(5)

(6)
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01 | - Tiép nhan, kiém trahd| BO phan tiép | 0,5ngay |- Lap Phiéu
SO. nhan va tra ket nhan va tra ket
- Giui hd so dén| quacap huyén qua.
CN.VPDKDD - H6 so
02 | Xdc nhin thay doi vao GCN da cip
CN. VPPKPD kiém tra| CN. VPPKDPD | 1,5ngay | Ho so
ho so, chinh 1y GCN
03 | Cip méi GCN
Kiém tra hd so, xac| CN. VPPKDPD | 02ngay | Ho so Tong thoi
nhan don; nhdp thong gian thuc
tin in GCN, hoan chinh hién khong
ho SO chuyén qua 05
VPBKDBb ngay
Kiém tra trinh ty, thu VPDKDD 02 ngay | - Ho so cap
tuc phap ly cua ho so, GCN
in GCN - GCN
Hoan chinh hd so trinh | - VPDKDD 01 ngay | - Ho so cap
S6 TN&MT xem xét kY| - g TN&MT GCN
GCN - GCN
04 | Quét (Scan) hd so,| - CN.VPPKPD | 05ngay | - Gidy CN
GCN va luu va cap nhdt | - vPPKPD - Ho6 so da
h6 so dia chinh theo duyét
quy dinh, chuyén GCN
cho CN. VPDKDD,
chuyén GCN, Bo phan
ti€p nhan va tra két qua
cap huyén
05 | Tra két qua cho nguoi| BO phan tiép 0,5 ngay | - Gidy CN
dé nghi cap GCN; xuat| nhan va tra ket - Thu Phiéu

phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
dé luu theo hd so cip
GCN

qua cdp huyén

nhan va tra két
qua.

Tong thoi gian thwe hién:

- Xac nhan GCN: 03 ngay
- Cip méi GCN: 6,5 ngay

dat

Piéu 45. Co ché phdi hop dé giai quyét thii tuc tach thira hodic hop thira

1. Thanh phan hd so: Thyc hién theo quy dinh tai Khoan 11, Piéu 9 Thong tu
s6 24/2014/TT-BTNMT.
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2. Co ché phéi hop
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STT | Noi dung thuc hién Co quan thuc | Thoi gian | San phdm | Ghichd
hién thue hién

1) ) 3) (4) (®) (6)

01 |- Tiép nhan, kiém tra| BO phan tiép 0,5 ngay - Lap Phiéu
ho so. nhan va tra két nhan va tra
- Gui hd so dén| Qquacap huyén két qua.
CN.VPDKDD - Hb so

02 | Truong hop phdi c6 y |- UBND cap 05ngay | HO so Khong
kiecn ~ UBND  cap | huyén. tinh vao
huyén: Chuyén phong | - phong TN&MT thoi gian
Tai nguyén MOoi cp huyén giai
truong cap huyén tham quyét
muu UBND céap huyén thu tuc
co y kién va don xin
tach, hop thua.

03 | CN.VPPKPD do dac| CN.VPDKDD | 08ngay | HO so
chinh ly ban do dia
chinh
Thong béo, cong khai | UBND cap xa 15ngdy | - Ban mé ta| Khong
ban moé ta ranh gioi, ranh gidi, tinh vao
moc gidi thira dat néu mdc gidi thoi gian
nguoi st dung dat lién - Thong giai
ké vang mdt trong sudt bo quyét
thoi gian do dac thua tuc

04 | CN. VPDKDD cép| CN. VPDKDD 05 ngay - GCN
nhat, chinh ly ho so - Hb so di
dia chinh duyét

05 | Chuyén ban trich do| CN.VPDKDD | 0Olngay | GCN
dia chinh thira dat cho
B0 phéan tiép nhan va
tra két qua cap huyén
dé trao cho nguoi su
dung dat

06 | Tra két qua cho nguoi | Bo phan tiép 0,5ngdy | - GCN
de_ Pgh; F?ch thu’a; xua? nhr;qm va tra lfet - Thu Phiéu
phiéu ki€ém soat qua| qua cap huyén nhan va tra
trinh giai quyet h6 so Két qui
dé Iuu theo ho so '

Tong thoi gian thye hién: 15 ngay
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Piéu 46. Co che ph01 hop dé giai quyet thu tuc dang ky xéa dang ky cho
thué, cho thué lai quyén sir dung dat

1. Thanh phin hd so: Thuc hién theo Khoan 3, Diéu 9 Thong tu
s0 24/2014/TT-BTNMT .

2. Co ché phéi hop:

STT | NOi dung thuc hién Co quan thue | Thoi gian | San pham | Ghichd
hién thue hién
1) ) ®3) (4) () (6)
01 |- Tiép nhén, kiém trahd| BO phan tiép 05ngdy |- Lap Phiéu
SO. nhan va tra két nhan va trd
- Gui hd so dén| quacap huyén ket qua.
CN.VPDKDD - Hb so
02 |CN.VPDKDD kiém tra| CN.VPPKPP | 0,5ngay |- GCN
hd so, xac nhin vao - Hd so dil
don, giay chiung nhan duyét
ndi dung dang ky.
03 |Quét (Scan) hd so,| CN.VPDKDPD | 0,5ngdy | Hb so
GCN va luu va cap nhat
ho so dia chinh theo
quy dinh
04 |Chuyén GCN cho Bo| CN.VPDKPD | 05ngay | GCN
phan ti€p nhan va tra
két qua cap huyén deé
trao cho nguoi dugc
cap gidy.
05 |Tra két qua cho nguoi| B phén tiép 0,5ngay |-GCN
dé nghi cap GCN; xudt | nhan va tra két - Thu Phiéu
phiéu kiém soat qua| qud cap huyén nhin va tra
trinh giai quyeit ho S0 két qua.
dé luu theo ho so cap
GCN
Tong thoi gian thue hién 2,5 ngay

Piéu 47. Co ché phdi hop dé giai quyét thii tuc cip ddi gidy chirng nhén,
gidy chirng nhian quyén sé hiru nha &, gidy chirng nhin quyén sé hiru cong trinh
xdy dung

1. Thanh phﬁn hd so: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1, Piéu 10 Thong tu
s6 24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop
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STT | Noi dung thuc hién Co quan thyc | Thoi gian | San phim Ghi chu
hién thue hién
1) (2) 3) 4) (5) (6)
01 |- Tiép nhan, kiém trah0 | BO phan tiép | 0,5ngdy |- Lap Phiéu
SO. nhéan va tra ket nhan va tra
- Giri hd so dén| quacap huyén két qua.
CN.VPDKDD - Ho so

Truong hop phdi do dac xdc dinh lai dién tich, k

ich thwée thira dit

02

CN.VPDKPD do dac| CN.VPPKDPD | 05ngdy | HJ so

chinh ly ban do dia

chinh

Thong bao, cong khai | UBND cép xa | 15 ngay - Ban mé ta| Khéng tinh
bép mod ta ranh, giO'ji, ranh  gi6i, | vao thoi
moc giéi thira dat neu mdc gidi gian gidi
nguoi su dung dat lién i Thong quyét thi
ké vang mat trong suot bio tuc hanh
thoi gian do dac chinh

Truwong hop khong phdai do dac

xdc dinh lai dién

tich, kich thudce thira dit

03 | CN.VPDKDD kiém tra | CN.VPDKDPD | 02 ngay Hb so
ho so, xé(; nhén Vao
don ly do cap d6i GCN;
nhap thong tin in GCN,
hoan chinh hd so
chuyén VPDKDD

04 | VPDKDPDP kiém tra | VPDKDD 0l1ngdy |- Hb so cép
trinh ty, tha tuc phap 1y GCN
cua hd so, in GCN _GCN

05 | Hoan chinh hd so trinh | - VPDKPD 1,5ngay |- Hb so cip
S& TN&MT xem xét Ky | _ S IN&MT GCN
GCN - GCN

06 | Quét (Scan) hd so, |-CN.VPDKDPD | 0,5ngdy |- GCN
GCN va luu va cép nhat | yppkpp 1A ~
hd so dia chinh theo dquc so da
quy dinh Ve

07 | Chuyén GCN cho B¢ |- CN.VPDKDD | 01 ngay GCN
phén tiép nhén va trd | vppKkpp

két qua cap huyén dé
trao GCN cho nguoi
duoc cap giay
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08

Tra két qua cho nguoi
dé nghi cdp GCN; xuit
phiu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
dé luu theo hod so cép

GCN

B6 phén tiép
nhan va tra két
qua cap huyén

0,5 ngay

- GCN

- Thu Phiéu
nhan va tra
ket qua.

Tong thoi gian thuc hién:

- Do dac: 12 ngay.
- Khong do dac: 07 ngay.

Dleu 48. Co ché phéi hop dé giai quyét thi tuc cap lai gidy ching nhan
hoac cap lai glay chu’ng nhan cho ng1r0’1 nhan thira ké (ngudi dwge cap glay
chirng nhan chét) hoic cap lai trang bo sung glay chirng nhan do bi mét

1. Thanh phﬁn hd so: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 10 Thong tu
56 24/2014/TT-BTNMT.
Trong trudng hop ngudi s dung dat yéu cau giai quyét thu tuc tai Dicu 48
Quy dinh nay dong thoi voi thu tuc nhan thira ké quyén st dung dat thi thanh phan ho
so thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2, Dicu 7 Thong tu so 33/2017/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop

STT | No¢i dung thuc hién | Co quan thuc Thoi gian | San pham| Ghichd
hién thuc hién

1) ) ®3) (4) ®) (6)
01 | - Tiép nhan, kiém tra| Bo phan tiép 0,5 ngay - Lap

ho so nhén va tra ket Phicu

- Gii hd so dén qua cap huyén nhin va

CN.VPDKDD trd ket qua

- HO so

02 | Thong bao mit Gidy chimg nhin hodc mat trang b sung GCN

- UBND cép xi noi
cd dat tiép nhan hod
so, niém yét thong
bdo méit GCN hoic
mat trang bd sung
GCN tai tru soO
UBND cép xa noi ¢6
dat déi voi ho gia
dinh, c4 nhan va gui
hé so dén CN.
VPDKDPD dé thuc
hién tiép tuc trinh tu

UBND cép xa

15 ngay

Thong béao

Khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét thu
tuc cép
GCN
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Truwong hop cép lai Gidy chirng nhin phdi do dac xdc dinh lai dién tich, kich thudc
thira dat

03 | CN.VPDKPD  do| CN. VPDKPD | 05 ngay Hb so Tong thoi
dac chinh 1y ban dd gian thuc
dia chinh hién khong

- qua 05
Thong bao, cong| UBND cap xa 15 ngay -Ban m6 | pgay:
khai ban mo6 t4 ranh ta ranh R .
giéi, mdc giéi thua gidi, mbc Kh‘?”g tinh
d&t néu nguoi st giGi thoi gian
dung dat lién ké ving - Thén Tbong b(:}O,
§ A 1 9 | cong khai
mat trong sudt thoi bao 9 D
gian do dac ban mo t‘a
ranh gidi,
mdc gidi
thira dat néu
nguoi st
dung dat
lién ké ving
mat trong
subt thoi
gian do dac

Trwong hop cép lai Gidy chitng nhdn khong phdi do dac xdc dinh lai

di¢n tich, kich thuwéc thira dit

04 | CN.VPDKDPD trich| CN.VPDKDD | 02 ngay Hb so
luc dia chinh hodc
trich do dia chinh
thoa dit dbi  voi
truong hop cdp lai
gidy mét

Trwong hop cép lai cho ngwoi nhin thira ké

05 | Lap va chuyén thong| CN. VPPKDPD | 0,5 ngay Phiéu Tong thoi
tin dia chinh dén co chuyén gian thyuc
quan thué dé xac théng tin | hién khong
dinh nghia wu tai qua 3,5
chinh ngay
Xac dinh nghia vu tai| Co quan thué 03 ngay Théng béao
chinh va tra két qua cap huyén thué

06 | Thong bso ngudi dé| CN. VPDKDD Chimg tir | Khong tinh

nghi cédp GCN thuc
hién nghia w tai
chinh va nhan lai
ching tr ndp tién
vao NSNN

vao thoi

gian giai

quyét thu
tuc
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Truwong hop cip lai cho ngwoi dwoc cip Gidy chieng nhégn

06

CN.VPDKDD  kiém
tra hd so, xac nhén
vao don 1y do cap lai
GCN, cap lai trang
bd sung; du thdo to
trinh, quyét dinh huy
va cép lai GCN hoac
trang bo sung bi mét;
nhdp thong tin in
GCN d6i voi cép lai
GCN, chuyén
VPDKDD

CN.VPDKDD

1,5 ngay

Ho so

07

Kiém tra trinh tu, tha
tuc phap 1y cua hd
so; in gidy chung
nhan d6i voi cép lai
GCN; trinh ky to
trinh hay va cép lai
GCN, trang bd sung

- VPDKDD
- VP S6 TN&MT

1,5 ngay

- Hb so
cap GCN

- GCN

08

Hoan chinh hd so
trinh Lanh dao So&
TN&MT xem xét ky
quyét dinh hay va
cip lai GCN va ky
GCN  hodc  quyét
dinh huy va cép lai
trang bd sung,
chuyén két qua cho
VPBKDbbD

- VP S6 TN&MT
- S6 TN&MT

1,5 ngay

- Hb so
cap GCN

- GCN

09

Quét (Scan) hd so,
GCN va luu va cap
nhit hé so dia chinh
theo quy dinh

- CN.VPDKDD
- VPDKDD

0,5 ngay

- GCN

- H) so da
duyét

10

Chuyén GCN cho Bb
phan tiép nhan va tra
két qua cép huyén dé
trao cho nguoi dugc
cap gidy.

- CN.VPDKDD
- VPDKDD

0,5 ngay

GCN

11

Tra két qua cho
nguoi dé nghi cap
GCN; xuat phiéu
kiém soat qua trinh

Bo phén tiép
nhan va tra két
qué cap huyén

0,5 ngay

- Gidy CN
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gidi quyet ho so dé
luu theo hd so cap
GCN

- Thu
Phiéu
nhan va
tra két
qua.

Tong thoi gian thuc hién

- Miat GCN khéng do dac: 10 ngay.

- Miét GCN do dac: 15 ngay.

- Miat GCN, Thira ké, do dac: 17 ngay.

- Mit trang bo sung: 08 ngay.

Piéu 49. Co ché ph01 hop daé giai quyet tha tuc dinh chlnh Glay chirng
nhan, Glay chung nhan quyén sé hiru nha &, Glay chirng nhén quyen s6¢ hitu cong
trinh xay dung da cap

1. Thanh phan hd so: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3, Piéu 10 Thong tu
s6 24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop

STT N§i dung thuc Co quan thuc Thoi gian | San pham | Ghichu
hién hién thue hién

1) (2) @) (4) ®) (6)

01 | - Tiép nhan, kiém| Bo phan tiép 0,5ngay |- Lap Phiéu
tra ho so. nhan va tra két nhdn va tra
. Gui hd so dén| 9uacap huyén két qua.
CN.VPDKDD - Ho so

02 | CN.VPDKDPD kiém| CN.VPDKDPD 0lngay |-Hbso
trzi, lapkbleri .ban ket - Bién ban
luin v€ nd1 dung,
nguyén nhan sai sot

03 | Xdc nhin thay doi vao GCN nhdn da cip
CN.VPDKPP lap| CN.VPPKPD 01ngdy |-Ho so Tong thoi
ho so trinh co quan _GCN gian thuc
co tham quyén dinh hién
chinh vao GCN da khong
cap qua 03

, : ngay

UBND cap huyén;| - UBND huyén 02 ngay | - HO so
S6 TN&MT ky dinh | _ g mngmT - GCN

chinh GCN, chuyén
ket qua cho
CN.VPDKDD
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04 Cip méi GCN
CN.VPDKPD kiém| - CN.VPDKDPD 02ngdy |- Ho so cap| Tong thoi
tra hd so nhap thong _ VPPKDP GCN gian thyc
tin in GCN, hoan - GCN hi¢n
chinh ho so chuyén khong
VPBKDBb qua 05
, ‘ —| ngay
Kiém tra trinh tuy, VPBKDDb 01 ngay |- HO so cap
thu tuc phap ly cua GCN
ho so, in GCN - GCN
Hoan chinh hd so VPBKbb 02ngdy |- HO so cap
trinh Lanh dao So& GCN
TN&MT  xem xét
- GCN
ky GCN
05 | Quét (Scan) hd so,| - CN.VPDKDD 0,5ngay |- GCN
GCN va luu va cap A ~
\ | - VPbKbb - H d
nhat hd so dia chinh duyé’t S0 qa
theo  quy  dinh, i
chuyén CN.
VPBKbb
06 | Chuyén GCN cho| - CN.VPDKPD 0,5ngady | GCN
Bo phan ti€p nhan - VPDKDD
va trd két qua cap
huyén dé trao GCN
cho nguoi duge cap
gidy
07 | Tra két qua cho| B6 phan tiép| 0,5ngay |- Gidy CN
nguoi dé nghi cap| nhan va tra két - Thu Phiéu
GCN; xuat phi€u| qua cap huyén nhan VA tra
ki€ém soat qua trinh két. qué
giai quyét ho so dé '
luu theo ho so cap
GCN

Tong thoi gian thuc hién

- Xac nhan GCN: 06 ngay.
- Cip méi GCN: 08 ngay.

Piéu 50. Co che ph01 hop dé giai quyet thd tuc thu h01 glay chirng nhan,
glay chiung nhan quyen s6 hiru nha ¢, glay chirng nhén quyen s6 hiru cong trinh
xay dung da cap khong ding quy dinh cia phap luat dat dai (trir truong hop quy
dinh tai Khoan 5, Piéu 87 Nghi dinh 43/2014/NDP-CP dwgc sira doi tai Khoan 26,
Piéu 1, Nghi dinh 148/2020/ND-CP ciia Chinh phi)

1. Thanh phﬁn hd so: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 4, Piéu 10 Thong tu
s6 24/2014/TT-BTNMT.
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2. Co ché phéi hop
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STT N¢i dung thuc hién Co quan thuc Thoi gian|San phim |Ghi chd
hién thuc hién
1) (2) 3) (4) () (6)
01 |- Tiép nhan, kiém tra ho | Bo phan tiép nhén | 0,5ngay (- Lap Phiéu
SO. va tra két qua cap nhan va tra
- Gui hd so dén| huyén két qua.
CN.VPDKDD - H6 so
02 | CN.VPDKDPD kiém tra| CN.VPDKDD 01 ngay |- Ho so
ho so - GCN

Truong hop thim quyén quyét dinh thu héi ciia UBND cd'p huyén

03 | CN.VPDKDD 13 hé so| CN.VPDKDPD 03 ngay |- HO so
trinh UBND cap huyén - GCN
quyét dinh thu hoi GCN
da cap; In GCN va lap
thu tuc cap lai CjCN theo
quy dinh chuyén Phong
TN&MT

04 | Kiém tra trinh tu, tha tuc| Phong TN&MT | 01 ngay |- HO so cip
phap 1y cua ho so GCN

- GCN

05 | Hoan chinh hd so trinh| - Phong TN&MT 02 ngay |- Ho so cép
UBND cap huyén xem| . yBND cép GCN
xét ky GCN, chuyén két huyén - GCN

qua cho CN.VPBKbD

Trwong hop thim quyén quyét dinh thu hoi cia S¢ Tai nguyén va Méi truong

06 | CN.VPDKDPD nhép | - CN.VPDKDD 01 ngay |- Ho so
th@ng tin GCN ChLIYél’l - VPPKPP -GCN
VPDKDD

07 | VPDKDD 1ap hd so trinh | - VPPDKDD 03 ngay |- Ho so cép
So TN&MT quyét dinh| _yp g5 TNMT GCN
thu hoi GCN da cap; in -GCN
GCN va 13p thu tuc cap
lai GCN theo quy dinh

08 | Hoan chinh hd so trinh| - VP S& TNMT 02 ngay |- Ho so cép
So TN&MT xem xét KY| _ g TN&MT GCN
GCN, chuyén két qua _GCN

cho VPDKDD
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09 | Quét (Scan) hd so, GCN | - CN.VPDKDPD 01 ngay |- GCN
va luu va cdp nhit ho so'| _yppgpp - Hb so di
dia chinh theo quy dinh duyét

10 | Chuyén GCN cho B§ | - CN.VPDKDD 01 ngay |GCN
phén tiép nhan va tra két| _ VPDKDP
qua cap huyén huyén
(hoac Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh) dé
trao GCN cho nguoi
dugc cap giay

11 | Tra két qua cho nguoi d;é B phén tiép nhén [ 0,5ngay |- GCN
nghi cap GCN; xuit| va tra két qua cap - Thu Phiéu
phiéu kiém soat qua trinh | huyén nhan v tra
giai quySt ho so dé luu Két qué
theo ho so cap GCN '

Tong thoi gian thue hién: 10 ngay

Dleu 51. Co ché phdi hop dé giai quyét thi tuc Dang ky chuyén muc dich
str dung dat khong phai xin phép co quan nha nuéc co thAm quyén

1. Thanh phan hd so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 2, Piéu 11 Thong tu

s6 02/2015/TT-BTNMT.
2. Co ché phéi hop:

STT | N¢i dung thuc hién

Co quan

thue hién

Thoi gian
thue hién

Sin pham

Ghi cha

(1) )

(3)

(4)

()

(6)

01 | - Tiép nhan, kiém tra B0 phan tié'p’ 0,5ngdy | - Lap Phiéu
ho so. nhan va tra két nhan va tra
. G hd so dén qua cap huyén két qua.
CN.VPDKDD - Ho so

02 | CN.VPPKPD  kiém | CN.VPDKDD 06 ngay | - Ho so
tra h0 so, x4 minh - GCN
thuc dia (n€u can), xac
nhan don dang ky;
chinh 1y GCN

03 | Quét (Scan) hd so, | CN.VPDKPD 0,5ngay |- GCN;
GCN dé luu va cap CHD so di
nhat, chinh 1y hé so duyét.

dia chinh theo quy
dinh
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04

Chuyén GCN cho Bo
phan tiép nhan va tra
két qua cép huyén dé
trao GCN cho nguoi
duoc cap gidy

CN.VPDKDD

0,5 ngay

GCN.

05

Tra két qua cho nguoi
dé nghi cap GCN; xuét
phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
dé luu theo hd so cép
GCN

Bo phén tiép
nhan va tra két
qua cap huyén

0,5 ngay

- GCN

két qua.

- Thu Phiéu
nhan va tra

Tong thoi gian thuc hién

08 ngay

Piéu 52. Co ché phdi hop dé giai quyet thu tuc Chuyén muc dich sir dung
dat phai xin phép cua co quan nha nuéc c6 thim quyen

1. Thanh phan hd so: Thuc hién theo Diéu 6 Thong tu sé 30/2014/TT-

BTNMT.

Trudong hop khi ph01 hop giai quyét thu tuc tai Piéu 52 Quy dinh niy ma phai
thué dat thi thyc hién dong thoi viéc thué dat, thanh phan hd so theo quy dinh tai Didu
4 Thong tu sé 30/2014/TT-BTNMT.

Truong hop khi ph01 hop giai quyét thu tyc tai DPiéu 52 Quy dinh nay ma phai
tach thu:a déat hodc cap doi glay chtng nhan thi thuc hién dong thoi viéc tach thua dat
hodc cép ddi, thanh phan hd so theo quy dinh tai Piéu 10 hodc Piéu 11 Thong tu
50 24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop

STT | Noidung thue hién | Co quan thue | Thoi gian| Sin phim Ghi chu
hién thuc hién
1) () 3) (4) ®) (6)
01 |- ‘Tié'p nhan, kiém tra| B6 phan tiép 0,5ngdy |- Lap Phiéu
ho so. nhan va tra két nhin va tra
- Giri hd so dén| qua cap huyén ket qua.
phong TN&MT - HO so
02 |- Phong TN&MT | Phong TN&MT 02 ngay | -Hb so
tham tra ho so, xac
minh thuc dia (néu
can thiet), chuyén ho
so dén CN.VPDKDD
03 Trich luc ban d6 dia chinh, chuyén hd so dén phong TN&MT
- Truong hop khoéng | CN. VPBKDDb 02 ngay | - Trich luc Tong  thoi
phéi tach thira dat - Hd so dil gian thuc
x4c nhan hién khoéng

qua 05 ngay



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bat-dong-san/thong-tu-30-2014-tt-btnmt-ho-so-giao-cho-thue-chuyen-muc-dich-su-dung-thu-hoi-dat-239132.aspx
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- Truong hop phai | CN. VPDKDD 05 ngay |- Bién ban
tach thura dat - Trich luc
- Hb so da
xac nhan

04 | Kiém tra trinh tu, tha | Phong TN&MT | 01 ngay |- Ho so theo
tuc phap 1y cta ho so, muyc 2
g‘p ‘Ttd té‘?lhh dt.fh thao - To trinh,

uye i chuyén du thio OD

muc dich u thao Q

05 | Hoan chinh hd so |- Phong TN&MT | 02ngay |- Ho so
trinh  UBND  cép 5 g

. o |- D -

huyén xem xét ky huyé[rJlBN ©p Quyet dinh
Quyét dinh chuyén '
muc dich, chuyén két
qua cho
CN.VPBKbD va
Phong TN&MT

06 | Lap va chuyen thong| CN. VPDKPD | 0,5ngdy |Phicu Tong  thoi
tin dia chiqh dén co chuyén gian thuc
quan thué dé xac dinh théng tin hién khong
nghia vy tai chinh qué 3,5 ngay
Xéc dinh nghia vu tai | Co quan thué| 03ngdy |Thong béo
chinh va tra két qua cap huyén thué

07 | Thong bdo ngudi d& | CN.VPDKDD Chimg tr | Khong  tinh
nghi cap GCN thuc thoi gian giai
hién nghia w tai quyét thu tuc
chinh wva nhép lai
chung tr ndp tién vao
NSNN

08 | Phong TN&MT: - Phong TN&MT | 04 ngay DBugc  thue
- TS chuc giao dat |- UBND cép xi hién  dong
ngoai thuc dia theo thoi véi thoi
ndi dung Quyét dinh gian  luan
chuyén muyc dich st chyyen _
dung dat. thong  tin
- G thué (khong

quyét dinh
chuyén muc dich su
dung dat va hudng
din ngudi st dung
dat nop tién dat bao
vé dét trong lua (néu
co).

tinh thoi gian
giai quyet)
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Truwong hop huyén muc dich tron thira

09 | CN.VPPKPD nhip| CN.VPDKDD 01ngay |- HO so cép
thong tinin GCN. GCN

10 Ky GCN, chuyén két | UBND cip| 02ngay |- Ho so cip
qua cho | huyén GCN
CN.VPBKbD _GCN

Truong hop chuyén muc dich phdi thuc hién tach thira

11 | CN.VPBKDPD nhip| CN.VPDKPD | 0lngay |- Ho so cép
thong tin in GCN GCN
thira con lai (khong
chuyén muc dich su
dung dat) chuyén
VPDKDD.

12| Kiém tra trinh ty, tha | - VPPKDD 15ngdy |- Hb so cép
tuc phap Iy ctia ho 50, | _ g5 TNGMT GCN
in GCN _GCN

13 | Hoan chinh hd so| VPPKPD 15ngdy |- HS so cp
trinh  Lanh dao So& GCN
TN&MT xem xet Ky _GCN
GCN

14 | Quét (Scan) hd so, VPDKDD 0l ngay |-GCN
GCN dé luu va cép 5 -

N - H d

nhit, chinh 1y hd so duyé(t’ S0 e
dia chinh theo quy i
dinh, chuyén GCN
cho CN. VPbKbD

15 | Tra két qua cho ngudi | Bo phan tiép| 0,5ngdy | Quyét dinh
dé nghi cap GCN;| nhan va tra ket GCN  Hop
xuat phiéu kiém soét | qua cap huyén dong  thué
qua trinh giai quyét dat (n€u co)
ho so dé luu theo ho
so cap GCN

Tong thoi gian thue hién - Chuyén muc dich tron thira: 15 ngay.

- Chuyén muc dich phai thuc hién tach thira: 22 ngay.

Piéu 53 Co ché phdi

hop dé giai quyét thi tuc Giao dit, cho thué dat

khong thong qua hinh thirc ddu gia quyén sir dung dat
1. Thanh phan hd so: Thyc hién theo Piéu 4 Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT

2. Co ché phéi hop:
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STT | Néidung thwe hién | Co quan thwe | Thoi gian| San phim | Ghichi
hién thue hién
(1) 2) 3) (4) (5) (6)
01 |- Tiép nhan, kiém tra| BO phan tiép 0,5ngay | - Lap Phiéu
ho so. nhan va tra két nhan va tra
- Giri hd so dén phong qua cap huyén két qua.
TN&MT - Ho so
02 |- Phong TN&MT tham | Phong TN&MT | 01 ngdy | Ho so
tra ho so, chuyén ho so
dén CN.VPDKDbb
03 Trich lyc ban dd dia chinh, chuyén hd so dén Phong TN&MT
- Truong hop khong| CN. VPPKDD | 02ngay | - Trich luc T?’ngﬂtlh‘"i
Ao . : . gian thuc
ca}n xac mmlvl thL_I‘S d;g, “Hbsodd | pien
trich luc ban do0 dia ; A " ,
. xéac nhén khong quéa
chinh \
03 ngay
- Truong hop can phai | CN. VPPKDPD | 03 ngdy | - Bién ban
xe}c minh qthu:ck d;g, - Trich luc
trich luc ban do dia .
chinh - Ho so da
xac nhan
04 | Kiém tra trinh ty, thu | Phong TN&MT | 01 ngay | - Hb so
tuc phép 1y cua ho so, theo muc 2
Quét dinh eiao di - To winh,
Y ’ du thao Qb
cho thué dat i thio Q
05 | Hoan chinh hé so trinh | - Phong| 1,5ngdy | - H6 so
UBND cap c¢6 tham | TN&MT X
A , , - Quyet
quyen  xem xét ky| - ypNp  chp dinh
quyet dinh giao dat, huyén
cho thué dat, chuyén i
ket qua cho
CN.VPBKDD
06 |Lap va chuyén thong| CN. VPDKDD | 0,5ngdy | Phiéu Tong thoi
tin dia chinh dén co chuyén gian thuc
quan thu¢ dé xac dinh thong tin hién
nghia vu tai chinh khéng qua
: 3,5 ngay
Xac dinh nghia wu tai| Co quan thué 03 ngay | Thdng bao
chinh va trd két qua cap huyén thué
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07 | Thong bio nguoi dé| CN.VPDKPD Ching tr | Khong
nghi cap GCN thuc tinh thoi
hién nghia wvu tai chinh gian giai
va nhan lai chimg tu quyét
nop tien vao NSNN

08 | Nhap théng tin, in| CN. VPDKDPD | 01ngay | - Hb so cap
GCN, hoan chinh ho GCN
so  chuyén  Phong -GCN
TN&MT cap huyén

09 | Kiém tra trinh ty, thu | Phong TN&MT | 0,5 ngay | - Hd so cap
tuc phap 1y cua ho so, cap huyén GCN
du thao hop dong thué -GCN
dat (néu co)

10 | Hoan chinh hd so trinh |- Phong TN&MT | 01 ngay | - HO so cép
UBND cap huyén xem | cap huyén GCN
xét ky GCN, hop |- UBND cép - GCN
dong; chuyén két qua | huyen
cho CN. VPbKbb

11 | Quét (Scan) hd so, | - VPDKDD 0,5ngay | - GCN
GCN dé luu va cdp| - CN.VPDKDPD - Ho so da
nhat, chinh ly hd so duyét
dia chinh

12 | Tra két qua cho ngudi| BO phan tiép 0,5 ngay | - Quyét
dé nghi cap GCN; xuat | nhan va tra két dinh
phieu kiém soat qud| qua cap huyén - GCN.
trinh giai quyeit ho S0 - Hop dbng
dé luu theo hd so cép (néu c6)

GCN
Tong thoi gian thue hién 14 ngay

Piéu 54. Co ché phoi hop dé giai quyét thi tuc xac dinh lai dién tich dat &
cho h9 giadinh, ca nhan da dwoc cap giay chirng nhan
1. Thanh phﬁn hd so thuc hién theo Muc 13, Khoan 6, Diéu 7 Thong tu $b
33/2017/TT-BTNMT

2. Co ché phéi hop:

STT N¢i dung thuc hién Co quan thwe | Thoi gian | San pham Ghi
hién thuc hién chu

1) (2) 3) (4) () (6)
01 |- Tiép nhan, kiém tra hd | BO phan tiép | 0,5ngay | - Lap

so, ghi Phi€u nhén va trd | nhan va tra ket Phiéu

ket qua. qua cap huyén nhan va

- Gui hd so dén tra ket

CN.VPDKDD qué.

- HO so
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02 | CN.VPDKDPDP kiém tra| CN.VPDKDPD 03 ngay | Ho so
ho so khi cap GCN trudc
day; nhap thong tin in
GCN, hoan chinh ho so
chuyén VPDKDbb

03 | VPDKDD kiém tra trinh| VPDKDD 02ngady |- HO so
tu, tha tuc phéap 1y ctia ho cap GCN
so, in GCN -GCN

04 | Hoan chinh hd so trinh | - VPDKDD 02ngdy |- HO so
Lanh ,dao, S6¢ IN&MT| _ qo TN&MT cap GCN
xem xet ky GCN - GCN

05 | Quét (Scan) hd so, GCN | VPPKPD 01ngay |- GCN
va luu va cap nhat hd so A ~

: - - HO so d

dia chinh theo quy dinh duy(é’ts e

06 | Chuyén GCN cho B6| CN.VPPKDPD 01ngay | GCN
phan tiép nhan va tra két
qua cap huyén dé trao
GCN cho nguoi dugc
cap giay

07 | Tra két qua cho nguoi & | BO phan tiép | 0,5 ngay - GCN
nghi cdap GCN; xuat| nhan va tra két - Thu
phi€u kiém soat qua trinh | qua cap huyén Phiéu nhan
giai quyet ho so dé luu v tra két
theo hd so cdp GCN qui

Tong thoi gian thuc hién 10 ngay

Pidu 55. Co ché ph61 hop dé giai quyét thi tuc nhan chuyén quyén sw
dung dat dong thoi véi thi tuc hop thira dat (thira dat nhian chuyén quyén nhé
hon dién tich toi thiéu dwgc phép tach thira)
1. Thanh phan hd so: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 7 Thong tu
s0 33/2017/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop

STT | No¢idung thuc hién Co quan thuwe | Thoi gian| San pham Ghi chu
hién thuc hién
1) ) ©) (4) () (6)
01 |- Tiép nhan, kiém tra hd | Bo phan tiép 0,5ngdy | - Lap Phiéu
SO. nhan va tra két nhan va tra
- Gui hd so dén|qud cap huyén ket qua.
CN.VPDKDD - H6 so



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-nguyen-moi-truong/thong-tu-33-2017-tt-btnmt-huong-dan-nghi-dinh-01-2017-nd-cp-luat-dat-dai-340179.aspx
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02 |CN.VPDKPD kiém tra|CN. VPDKPD | 01ngdy | Hd so
ho so

03 |Lap va chuyén thong tin | CN. VPPKPP | 0,5ngay | Phiéu Tong  thoi
dia chinh dén co quan chuyén gian  thuc
thué dé xac dinh nghia thdng tin hi¢n khong
vu tai chinh qua 3,5
Xac dinh nghia wu tai | Co quan thué 03ngdy | Thong bao | M9&Y
chinh va tra két qua cap huyén thué

04 |Thong bio ngudi dé nghi | CN. VPDKDD Ching tr | Khéng tinh
cap GCN thuc hién nghia Vao thoi
vu tai chinh va nhan lai gian giai
chung tor ndp tién vao quyet  thu
NSNN tuc

05 |CN. VPBKbBD trich lyc | CN. VPDKDbb 02 ngay | Ho so
hop thtra dat

06 |CN. VPDKDD kiém tra| CN.VPDKDD | 01ngdy |-Hd socép
ho so, nhap thong tin in GCN
GCN, hoan chinh ho so - GCN
chuyén VPDKDD

07 |Kiém tra trinh tu, thi tuc | VPDKDD 01ngay | -Hb socap
phdp ly cua hé so, in GCN
GCN - GCN

08 |Hoan chinh hd so trinh | - VPDKPD 0,5ngay | - Hd so cip
Lanh dao S& TN&MT |- gy TN&MT GCN
xem xét ky GCN -GCN

09 |Quét (Scan) hd so, GCN | -CN.VPDKPP | 01ngdy |- GCN
d€ luu va cép nhdt, chinh | . vPPKDD - H) so da
ly ho so dia chinh theo duyét
quy dinh; chuyén GCN
cho CN. VPBKDD

10 |CN. VPDKPD chuyén| CN. VPDKDD | 01ngdy | Gidy CN
GCN cho B§ phan tlep
nhin va tra két qua cép
huyén dé trao GCN cho
nguoil dugc cap giay

11 |Tra két qua cho ngudi dé | Bo phan tiép 0,5ngdy | - Gidy CN
nghi cap GCN; xuat | nhan va tra ket - Thu Phiéu
phi€u kiém soat qua trinh | qua cap huyén nhan va tra
giai quyet ho so dé luu két qua.
theo ho so cdp GCN

Tong thoi gian thue hién 12 ngay
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Piéu 56. Co ché phdi hop dé giai quyét thi tuc ding ky bién dong vé sir

dung dat, tai san gan lién véi dat do thay doi thong tin vé phap nhan, s6 Chimg
minh nhan dan, s6 thé cin cwdc cong dan, dia chi dong thoi véi thii tuc xac nhan
tiép tuc sir dung dit ndéng nghiép ciia hd gia dinh, ca nhan khi hét han sir dung
dat d6i voi truomg hop c6 nhu ciu

1. Thanh phﬁn hd so: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 6, Diéu 7 Thong tu

s6 33/2017/TT-BTNMT; Khoan 10, Piéu 9 Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop

STT | NOi dung thuc hién Co quan thuc | Thoi gian | San pham | Ghicha
hién thue hién
1) ) ®3) (4) () (6)
01 | - Tiép nhan, kiém trahd | Bo phan tiép| 0,5ngay |- Lap Phiéu
SO. nhan va tra két nhan va tra
- G hd so dén| qua cap huyén ket qua.
CN.VPDKDD - Ho so
02 Xdc nhén thay doi vio GCN dd cip
CN. VPPKDD kiém tra| CN. VPDKDD 04 ngdy | HO so
hé so, chinh 1y GCN
03 Cip méi GCN
Kiém tra hd so, xac|CN. VPDKDD | 02ngay | Hb so Téng thoi
nhan don; nhdp thong gian thuc
tin in GCN, hoan chinh hién
ho SO chuyén khong
VPBKDDb quéa 06
Kiém tra trinh tw, thu| VPDKPD 03ngdy |- Ho so cép | M98y
tuc phép ly ctua ho so, GCN
in GCN -GCN
Hoan chinh hd so trinh | VPDKDD 01ngdy |- Ho so cap
LD VPDKDD xem xét GCN
ky GCN - GCN
04 | Quét (Scan) hd so,| - CN.VPDKDD | 02ngdy |- Gidy CN
GCN d€ luu va cép|- VPDKDD - Hb so da
nhét, chinh 1y ho so dia duyét
chinh theo quy dinh;
chuyén GCN cho CN.
VPBKDDb
05 | CN. VPBKPD chuyén| CN.VPDKDD 01ngay |- Gidy CN
GCN cho B phan tiép - HO so di
nhan va tra két qua cap duyét

huyén dé trao GCN cho
nguodi dugc cap giay
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06 | Tra két qua cho nguoi| Bo phan tiép| 05ngay |- Gidy CN
dé nghi cép GCN; xuit | nhan va tra két - Thu Phiéu
phicu kiém soat qua| qua cap huyén nhin VA tra
trinh giai quyet ho so Két qua.
dé luu theo ho so cap
GCN

Tong thoi gian thuc hién - Xac nhan GCN: 05 ngay.

- Cip méi GCN: 10 ngay.

Dleu 57. Co ché ph01 hop dé giai quyet thu tuc dang ky, x0a dang ky thé
chap quyen str dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lién véi dit

1. Thanh phan hd so: Thuc hién theo Diéu 39, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47
Nghi dinh 102/2017/ND-CP cua Chinh phu; Khoan 2, Khoan 6, Piéu 7 Thong tu
56 33/2017/TT-BTNMT.

Trong truong hop nguoi st dung dat yéu cau giai quyét thi tuc tai Diéu 57
Quy dinh nay dong thoi co thay d6i thong tin trén GCN thi thanh phan hé so thuc hién
theo quy dinh tai Khoan 6, Piéu 7 Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT; Diéu 39, 40, 41,
42,43,44,45,46,47 Nghi dinh 102/2017/ND-CP cua Chinh phu.

2. Co ché phéi hop

STT | Noi dung thwe hién Co quan thuc Thoi gian | San pham Ghi chu
hién thuc hién
L 1@ ©) (4) (®) (6)
01 |- Tiép nhan, kiém tra hd | B0 phéan tiép | 0,25ngdy | - Lap Phiéu
SO. nhan va tra ket nhan va tra
- G hd so dén qua cap huyén két qua.
CN.VPDKDD - Ho so
Truwong hop khong co thay doi thong tin trén gid’y chirng nhdn
02 | CN.VPPKPP kiém tra| - CN.VPDKPD | 0,25ngay | - GCN
ho so, x4c nhan vao don | _ VPPKPD “H so da
duyét
Truwong hop cé thay déi thong tin trén gidy chitng nhin
03 | CN.VPBKbD kiém tra| - CN.VPDKDD 0lngay | - GCN
ho so, xac nhan vao don | _yppypp “Hdsodi | Tong thoi
bien dong, giay chimg duyét gian thyc
nhan ndi dung thay doi hién

thong tin.

khong
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CN.VPDKPD kiém tra| - CN.VPDKPD | 0,25ngdy | - GCN ﬂ‘g‘gyl’%
ho so, xdc nhan vao | yppypp - Hb so dd
don, giay ching nhan duyét

ndi dung dang ky.

04 | Quét (Scan) hd so, GCN | - CN.VPDKDPD | 0,25ngay | Hb so
va luu va cdp nhat hd so

4b 1 - VPDKDD
dia chinh theo quy dinh

05 | Chuyén GCN cho Bo | - CN.VPBDKPD | 0,25ngay | GCN
phan tiép nhin va tré| _ VPDKDD
két qud cap huyén dé
trao cho nguoi dugc cap

gidy.
06 | Tra két qua cho nguoi| Bo phan tiép - GCN
dé nghi cap GCN; xuat | nhén va tra két - Thu Phiéu
phiéu kiém soat qua| qua cap huyén ahan va tra
trinh gidi quyét ho so dé 1t qua
luu theo ho so cap GCN '
Tong thoi gian thue hién - Khéng thay dbi thong tin GCN: 01 ngay.

- Thay doi thong tin GCN: 02 ngay.

Pi¢u 58. Co quan ti¢p nhin hd so va tra két qua thuc hién thi tuc
hanh chinh vé dat dai.

Co quan tiép nhan hd so va tra két qua (goi chung 1a Bo phan tiép nhan ho
S0 va tra két qua) bao gém Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng tinh, Bo phén
tiép nhan va tra két qua cap huyén hoac Trung tdm hanh chinh cong cap huyén
thyc hién tiép nhan ho so va tra két qua tha tuc hanh chinh vé dat dai, cu thé:

1. Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng tinh tiép nhan hd so va tra két qua
doi voi To chuce, co sé ton gido, nguodi Viet Nam dinh cu ¢ nudc ngoai thuc hién
du an dau tu, doanh nghi¢p ¢6 von dau tu nudc ngoai, té6 chirc nudc ngoai.

2. Bo phan tiép nhan va tra két qua cip huyén hodc Trung tim hanh chinh
cong cap huyén tiép nhan ho so va tra ket qua doi vdi ho gia dinh, ca nhén, cong
dong dan cu.

Piéu 59. Hinh thirc ti€p nhin ho so va tra két qua thwe hién thi tuc
hanh chinh

1. Hinh thirc tiép nhan ho so

Bo phan tiép nhan va tra két qua thuc hién tiép nhan cac loai ho so quy
dinh do nguoi str dung dat ndp theo 04 hinh thirc sau:

~a) Nhan hd so do ngudi sir dung dat ndp truc tiép tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua.
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b) Nhan ho so tir dich vy buu chinh cong ich theo quy dinh ctia Thi teéng
Chinh phu.

C) Nhan hd so theo yéu cau cua ngudi st dung dat, chu 6 hitu tai san Ve
cung cap dich Vu thyce hién ho6 so ding ky dat dai, tai san khac gan lién voi dat;
cap, cap d6i, cap lai gidy ching nhan.

d) Nhan hd so do ngudi sir dung dat nop truc tuyén tai Cong dich cong
truc tuyén tinh Tra Vinh.

2. Hinh thirc tra két qua giai quyét

Vige tra ket qua giai quyet thi tuc dang ky dat dai, tai san khac gan lién

v6i dat; cdp, cap ddi, cap lai gidy chirng nhan duoc thuc hién theo 04 hinh thirc
Sau.

a) Tra két qua giai quyét truc tiép tai Bo phén tiép nhan va tra két qua.

b) Tra két qua giai quyét thdng qua dich vu buu chinh cong ich theo quy
dinh cua Thu twang Chinh pha.

c) Tra két qua giai quyét theo thoi gian va dia diém khi ngudi s dung dat,
chu s¢ hitu tai san c6 ndi dung yéu cau Vin phong dang ky d4t dai, Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai cung cap dlCh vu thue hién ho so dang ky dat dai, tai
san khac gan lién voi dat; cap, cip doi, cap lai gidy chimg nhan.

d) Truong hop diéu kién cu thé vé ha tang ky thuat cong ngh¢ thong tin
dat dai va co s¢ dir licu dat dai dang quan ly du dap ung viéc tra ket qua giai
quyét tha tuc hanh chinh trén moéi truong dién tu thi thuc hién viéc tra két qua
trén moi trrong dién tir theo quy dinh cua Chinh pha.

Dleu 60. Thoi gian ph01 hop dé giai quyét tai cacxa vung coé diéu kién
kinh té - xa hdi khé khin, viing cé dié¢u kién kinh té - xa hoi dic biét khé
khan

Pbi v6i cac xd ving c6 didu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu
kién kinh t€ - x& hoi dac bi¢t kho khan thi thoi gian thye hién doi voi tung loai
thi tuc quy dinh tai Diéu nay duoc tang thém khong qua 10 ngay.

Dleu 61. Thoi gian phoi h0'p de giai quyét trong trwong hgp nguoi s
dung dat, chii s6 hiru tai san nop hd so tai UBND cap xa

Truong hop ngucn st dung dat, chii so hitu tai san nop ho so tai UBND
cap xa thi thoi gian giai quyet thu tuc dang ky dét dai, tai san gan lién voi dat,
cap gidy ching nhan tir Piéu 30 dén Piéu 57 Quy ché nay dugc cong thém 03
ngay.

Chuong IV
TRACH NHIEM PHOI HQP

Piéu 62. Trach nhiém ciia UBND cép xi

1. Thyc hién cOng khai day du, kip thoi, bang phuong tién dién tir hoac
bang van ban danh muyc tha tuc hanh, quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh
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duogc Chu tich UBND tinh cong bo cac ndi dung thu tuc hanh chinh dugc cong
khai theo quy dinh cua phap luat vé kiém soat thi tuc hanh chinh, ndi dung cong
khai thong tin gom Tén thu tuc hanh chinh; trinh ty, cach thie thyc hién; thanh
phan, s6 luong hd so; thoi han giai quyét; phi, 1& phi; mau don, to khai; cac dleu
kién thuc hién; cin ct phap Iy; co quan, don vi chiu trach nhiém giai quyét;
danh sach can bg, cong chuc, vién chic va nguodi lao dong dang lam viée va
cong khai cac noi dung khac theo quy dinh; hd trg nhiing truong hop khong cé
kha nang tiép can thi tuc hanh chinh duoc cong khai bang phuong tién dién tir.
2. Thyc hién viée tiép nhan ho so

a) H6 so do nguoi sir dung dat, chil s¢ hitu tai san chon hinh thirc ndp tai
UBND cap xa theo quy dinh.

b) H6 so do Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai giri dén dé lay y kién
va xac nhan két qua.

C) Hb so tiép nhan tai UBND cép xa bao g@);n cac loai theo quy dinh tai bg
thu tuc hanh chinh thudc thdm quyén gidi quyét cua S& Tai nguyén va Moi
truong da duge Chu tich UBND tinh cong bo.

d) Tiép nhan céc gidy t& gbc lién quan dén quyén sir dung dat.
3. Tham tra, giai quyét ho so

a) Uy ban nhan dan cap xa €0 trach nhiém tham tra, lay ¥ kién cong dong
khu dén cu, giai quyet ho so di tiép nhan cua nguoi sir dung dat, chii so hitu nha
& va tai san gan lién vai dat theo quy dinh.

b) T chuc cong khai lay ¥ kién tai tru s6 UBND cép x4, dong thoi xem
x€t, giai quyét cac gop y vé€ ndi dung cong khai.

¢) Hoan chinh hé so, ghi phiéu tiép nhan va tra két qua va Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho so.

4. Luan chuyén va tra két qua da giai quyét

a) Chuyen hd so da thim tra cho Chi nhanh Vin phong dang ky d4t dai dé
giai quyet Do6i v6i ho so khong du diéu kién do UBND cap xa tiép nhan thi truc
tiép chuyeén tra cho nguoi str dung dét, chu sé hitu tai san.

b) Nhan hd so di duge Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai giai quyet
nhan thong bao thuc hién nghia vu tai chinh do co quan thué chuyén dén va
thdng bao cho nguoi s dung dét, chi so hitu tai san dé thuc hién nghia vu tai
chinh; tlep nhan va kiém tra chimg tir thuc hién nghla vu tai chinh cua nguoi sur
dung dat, chu s¢ hiru tai san trudce khi giao tra két qua va thu phi, 1¢ phi theo quy
dinh; vao sé va chuyén giao chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh ctia ngudi sir

dung dat cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai luu trir theo quy dinh.

Picu 63. Trach nhiém ciia B§ phin tiép nhan va tra két qua

1. Cén b0, cong ,Chl'l'C, vién chuc, nguoi lao dong tiép nhan hc‘”)‘so tai bo
phan ti€p nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua
ho so; quét (scan) va luu trlr hd so dién tir, cap nhat vao co s& dir Licu.
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a) Truforng hop ho so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh, can b9,
cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong tlep nhan hd so phai huéng dan dai dién
td chirc, ca nhan bd sung, hoan thi¢n hd so theo quy dinh tai Khoan 3, Diéu 15
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP cua Chinh phi va néu 1o 1y do theo miu Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bo, cong chirc, vién chirc, nguoi
lao dong ti€p nhan ho so phai néu ro 1y do theo mau Phi€u tir choi gidi quyét ho
so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong churc,

vién chitc nguoi lao déng tiép nhan hd so va lap gidy tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua.

2. Péi v6i ho so duge nop truc tuyen thong qua cong dich vu cong truc
tuyen can b9, cong chire, vién chire, nguoi lao dong tiép nhan ho so tai bd phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day du cua ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hodc khong thudc tham
quyen gidi quyet theo quy dinh, can by, cong churc, vién chuce, nguoi lao dong
tiép nhan phai c6 thong bao, néu 16 ndi dung, Iy do va huong dén cu thé, day du
mot lan dé t6 chirc, ca nhan b6 sung day du, chinh xac hodc giri dang dén co
quan c6 tham quyén.

Vi thong bao duge thuc hién thong qua chirc nang gui thu dién tr, gui
tin nhan t&1 ngudi dan cua Cong Dich vu cong;

b) Néu hd so cua td chirc, ca nhan day du, hop 16 thi can bd, cong chirc,
vién chirc, nguoi lao dong tai bo phan mdt ctra tiép nhan va chuyen cho CO quan

co tham quyén dé giai quyét theo quy trinh quy dinh tai Picu 18 Nghi dinh
56 61/2018/ND-CP .

3. Mbi hd so thu tuc hanh chinh sau khi dugc tiép nhan s& dugc cip mot
ma sb hd so duogc ghl trong glay tlep nhan hd so va hen tra két qua. T6 chiic, ca
nhén sur dung ma so ho so dé tra ciru tinh trang giai quyét thi tuc hanh ch1nh tai
cong dich vu cong.

4. Trudng hop thi tuc hanh chinh c6 quy dinh phai tra két qua giai quyét
ngay khi sau khi tiép nhan, giai quyét, néu hd so da day du, chinh xac, du diéu
kién tiép nhan, can b, cong chirc, vién chire, nguoi lao dong tiép nhan khong
phai lap gidy tlep nhan ho so va hen ngay tra két qua, nhung phai cap nhat tinh
hinh, két qua giai quyet vao hé thong thong tin mot ctra dién tr; truong hop
nguoi ndp hd so yéu cau phai ¢ gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua thi can
b, cong chirc, vién chirc, nguoi lao déng cung cap cho ngudi ndp ho so.

5. Truong hop can bg, cdng chirc, vién chirc, nguoi lao d‘ong tai b phan
tiép nhén va tra két qua du’orc co' quan co thdm quyén phén cong, uy quyén giai
quyét thi thuc hién theo quy dinh tai Diéu 19 Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP cia
Chinh pha va cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét vao hé thong thong tin mot
ctra dién tur.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-61-2018-nd-cp-co-che-mot-cua-mot-cua-lien-thong-trong-giai-quyet-thu-tuc-hanh-chinh-357427.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-61-2018-nd-cp-co-che-mot-cua-mot-cua-lien-thong-trong-giai-quyet-thu-tuc-hanh-chinh-357427.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-61-2018-nd-cp-co-che-mot-cua-mot-cua-lien-thong-trong-giai-quyet-thu-tuc-hanh-chinh-357427.aspx
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6. Ngay sau khi tiép nhan ho so thil tuc hanh chinh theo quy dinh tai Piéu
19 Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP cau Chinh phu, can by, cong chuc, vién chuc,
nguoi lao déng tiép nhan chuyén hd so dén co quan c6 thdm quyén giai quyét
nhu sau:

a) Chuyén dir liéu ho so dién tr duge tiép nhan truc tuyén ctia to chirc, ca
nhan dén co quan co thAm quyén giai quyét thong qua két noi gitra Cong dlCh vu
cdng cép tinh va hé thdng thong tin mdt cira dién tir cip bo, cp tinh.

b) Chuyén ngay hd so tiép nhén truc tiép trong ngay lam viéc hodc chuyén
vao dau gid ngay lam viée tiép theo d6i v6i trudng hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.

C) Truong hop tiép nhan hd so thudc tham quyén giai quyét cta O quan
c6 tham quyén khac, can by, cong churc, vién chuc, nguoi lao dong tlep nhan
chuyén ho so gidy va hoé so dién tr cho bd phan tlep nhan va tra két qua cua co
quan co thim quyen trong ngdy 1am viéc hodc dau 210 ngay lam viéc tiép theo
d6i v6i trudng hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay dé xu 1y theo quy dinh.

Viéc chuyén ho so dén co quan co tham quyén giai quyét néu tai Piém b,
Khoan ¢ Khoan nay dugc thuc hién thong qua dich vu buu chinh cong ich hoac
cac loai hinh dich vu khac bao dam tiét kiém, hiu qua, an toan ho so tai Léu.

7. Nhan lai hd so di dugc gidi quyét do Van phong dang ky dat dai d6i
v6i t6 chiic, co so ton gido hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai doi véi
hd gia dinh, cd nhan ban giao, nhan thong bao thuc hi¢n nghia vu tai chinh do co
quan thué chuyén dén va thong bao cho ngudi sir dung dit, chu so hitu tai san
hodc nhan vién buu dién dé thuc hién nghia vu tai chinh; tiép nhan va kiém tra
ching tir thyc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat, cha sé hiru nha &
va tai san khéac trude khi giao tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh; vao s
va chuyén giao chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat, chu
s¢ hitu tai san cho Van phong dang ky d4t dai hodc Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai uu trit theo quy dinh.

8. Phoi hop Van phong dang ky dét dai, Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai cong khai thu tuc h.';lnh chinh; bé tri trang thiét bi; diéu déng nhan su
thuc hién; xur Iy phan anh, kién nghi, khi€u nai, t6 cao theo quy dinh (néu co).

a) Thuc hién cong khai day du, kip thoi, bang phuong tién dién tir hodc
bang van ban danh muc thu tuc hanh, quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh da
dugc Chu tich UBND tinh cong bo cac noi dung thu tuc hanh chinh dugc cong
khai theo quy dinh cua phap luat vé kiém soét thu tuc hanh chinh, ndi dung cong
khai thong tin g(‘?)m: Tén thu tuc hanh chinh; trinh tu, cach thirc thuc hién; thanh
phﬁn, s0 luong hd so; thoi han giai quyét; phi, 1& phi; mau don, t& khai; cac diéu
kién thuc hi€n; can cr phap Iy; co quan, don vi chiu trdich nhiém gidi quyét;
danh sach can bg, cong chirc, vién chue, nguoi lao dong dang lam vie va cong
khai cac ndi dung khac theo quy dinh; hé tro nhitg truong hop khong co kha
ning tiép can thu tuc hanh chinh dugc céng khai bang phuong tién dién tu.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-61-2018-nd-cp-co-che-mot-cua-mot-cua-lien-thong-trong-giai-quyet-thu-tuc-hanh-chinh-357427.aspx
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b) Xem xét tinh hinh nhén vién va thong bao dén Van phong dang ky dat
dai, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai dé bé tri, diéu dong nhan vién thyc
hién nhiém vu chuyén moén lién quan dén finh vuc nha dat tai bo phan tlep nhan
va tra két qua; chi dong dé nghi Van phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin
phong dang ky dét dai ctr can bo, cong chuc, vién chic, ngum lao déng dén bd
phan tiép nhén va tra két qua dé kip thoi tang, giam can bg, cong chuc, vién
chtc khi s6 Iwong ngudi sir dung dat ¢én thuc hién tha tuc hanh chinh cé bién
dong tang, giam hoac truong hop can bo, cdng chuc, vién chac, nguoi lao dong
duoc vang mat, dugc nghi theo quy dinh.

Truong hop co y kién phan anh khong t6t 6101 v61 nhan vién lam viée tai
bo phan tiép nhan va tra két qua vé van hoa giao tiép, (mg xtr, thai d6 phuc vu
Nhéan dan hodc chuyén mon, nghi€p vu ctuia nhan vién khong dam bao thyc hi€n
nhiém vu dugc giao thi Truong BO phan tiép nhan va tra két qua co thong bao
dén Van phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai xt Iy va
b tri nhan su phi hop.

c) Bo tri vi tri lam vi€éc phu hgp va cung cap trang thiét bi can thiet dam
bao cac dicu kién lam vi€éc cho can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong.

d) Phéj hop trong tié'p’ nhan, xtr Iy phan anh, kién nghi, khiéu nai, t5 co
tai bo phan tiép nhan va tra két qua.

Thuc hién cong khai sé dién thoai dudng day nong, dia chi hop thu dién
tir, phiéu gop y cua So Tai nguyén va M6i truong, Van phong dang ky dat dai va
bo phén tiép nhan va tra két qua dé tlep nhén théng tin phan anh, klen nghi cua
t6 chic, ca nhan doi véi tinh hinh giai quyét thu tuc hanh chinh, vé tinh than,
thai 6 phuc vu, tac phong, dao dirc nghé nghiép ctia nhan vién, co quan, don vi.

Truong hgp cO phdn énh, kién nghi, khiéu nai, t& cdo do bo phan tiép
nhan va tra két qua truc tiép xir Iy thi sau khi c6 két ‘qua xur Iy gui 01 ban vé So
Tai nguyén va Moi truong, Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai dé biét.

Truong hop ¢O phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cao lién quan dén viéc
giai quyét thu tuc hanh chinh do nhiéu co quan phdi hop thuc hién thi ngudi
ding dﬁq bo phan tiép nhan va tra két qua cip huyén truc tiép hoic bao cdo
UBND cap huyén, S¢ Tai nguyén va Moi truong chu tri moi cac don vi c6 lién
quan dé tlep xuc, hudng dan, giai quyét hodc tra 16i bang van ban dén t6 chic,
canhan co lién quan biét.

Pi¢u 64. Trach nhiém ciia Phong Tai nguyén va Moi truong cap
huyén
1. Chiu trach nhiém hudng dan bo phan tlep nhén va tra két qua cap

huyén d01 v0i cac thu tuc dat dai, tha tuc mién, giam tién st dung dat thude
tham quyén cua UBND cap huyén.

2. Thyc hién viée tiép nhén nhimng ho so thudce thdm quyén giai quyét ctia
UBND cap huyén do bd phan tiép nhan va tra két qua va Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai chuyén dén.
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3. Klem tra ho so va trinh lanh dao UBND cap huyén ky cap gidy chimg
nhan quyén st dung dat cho nguoi str dung dét theo thim quyén.

4. B6i v6i hd so qua tham tra, thim dinh chwa du diéu kién giai quyet tra
lai ho so kém theo thong bao bang van ban va néu 16 ly do, ndi dung can bo
sung theo mau phiéu yéu cau bod sung, hoan thién hd so dé gui cho to chic, ca
nhan thdng qua bo phan mot cira; thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, trir tru:(‘)’ng hop phap luét chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thot han giai quyét duoc tinh lai tir dau
sau khi nhan du ho so.

5. Giao hd so di ky gidy chimg nhan va cac quyét dinh ctia UBND cép
huyén cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé thuc hién:

a) Luu trit, cap nhét, chinh Iy bién dong vao hd so dia chinh va co s¢ dit
liéu dia chinh.

b) Ban giao lai gidy chimg nhén da ky, céc quyét dinh ctia UBND cip
huyén (néu c6) cho b phan ti€p nhan va tra két qua dé trao cho nguoi str dung
dat.

6. Ban hanh van ban xin 16i nguoi str dung dat, chu so hitu tai san trong
trudng hop tré hen hd so tai Phong Tai nguyén va Méi truong cp huyén. T
chtc tiép xuc, giai thich khi ngudi st dung dat, chi s& hitu tai san co yéu cau
d6i voi viee hd so tré hen hodc ndi dung thic mac c6 lién quan dén tham quyén
giai quyét ctia don vi.

7. Chu tri hodc phdi hop voi cac don vi c6 lién quan g1a1 quyet cac tru’O’ng
hop phan anh, kién nghi, khiéu nai, to cdo lién quan dén viée tiép nhan giai
quyét thu tuc hanh chinh tai bo phén tlep nhdn va tra két qua cap huyén co lién
quan dén finh vyc dat dai thudc tham quyén UBND céap huyén.

Pitu 65. Trach nhiém ciia Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai

1. Thue hién viee tiép nhan ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND
tinh, UBND cap huyén do Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, b$ phén
tiép nhan va tra két qua cip huyén, UBND cap xa chuyén dén, cu thé:

. a) Chi nhanh Van phong dang ky dat dai tiép nhan hd so thudc tham
quyén gii quyet cua UBND cap huyén, S¢ Tai nguyén va Moi truong.

~ b) Van phong dang ky dat dai tiép nhan hd so thudc thAm quyén giai
quyét cua UBND tinh, S¢ Tai nguyén va Moi trudong.
2. Tham tra, giai quyét hd so.

a) Chi nhanh Van phong dang ky dat dai tham tra, giai quyét hd so thudc
tham quyen cap glay chimg nhan cia UBND cap huyén, S¢ Tai nguyén va Moi
truong d6ivéi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu.
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b) Van phong dang ky dét dai tham tra, giai quyet hé so thudc tham quyen
cip gidy ching nhan ctia UBND tinh, S& Tai nguyén va Moi trudng déi voi to
chure.

3. Poi véi hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyet tra
lai hd so kem theo thong bao bang van ban va néu rd ly do, ndi dung céan bd
sung theo mau phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién hd so dé gui cho t chirc, ca
nhén thdng qua bo phan tlep nhan va tra ket thoi gian thdng bao tra lai ho so
khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, trir truong hop phap
luat chuyén nganh c6 quy dinh cy thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét dugce tinh
lai tir dau sau khi nhan du hd so.

4. Lap thi tuc trinh cap c6 tham quyén cip gidy chimg nhén.

a) Chi nhéanh Véan phong dang ky dat dai lap thu tuc chuyen Phong Tai
nguyén va Moi truong kiém tra trinh UBND cap huyén ddi véi truong hop cap
glay chtng nhan 1an dau, cip méi gidy chimg nhén do chuyen muc dich str dung
dat hodc Van phong dang ky dat dai kiém tra in, ky giay chung nhan (theo uy
quyén) doi voi tru’ong hop thudc tham quyen giai quyét ctia S& Tai nguyén va
Mbi truong cho hd gia dinh, c4 nhan, cong déng dan cu.

b) Vin phong dang ky dat dai lap tha tuc chuyén Phong Quan ly dat dai,
Vin phong S& Tai nguyn va Mbi truong kiém tra trinh S& Tai nguyén va Moi
truong, UBND tinh cép gidy ching nhan cho céc t6 chirc sir dung dat.

5. Ban hanh van ban xin 16i nguoi str dung dat, chu so hitu tai san trong
truong hop tré hen hd so tai Van phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai; to chtrc tlep xuc, giai thich khi nguoi su dung dat, chu s¢ hiru
tai san co yéu cau dbi voi viée ho so tré hen hodc nodi dung thac mac co lién
quan dén tham quyen giai quyét ctia don vi.

6. Cung cap day du cac danh muc, quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh
c6 lién quan finh vyc nha dat dén bo phan tiép nhan va tra két qua dé niém yét
cong khai theo quy dinh. Truong hop c6 thay doi tha tuc hanh chinh thi kip thoi
thong bao dén b phan tiép nhan va tra két qua niém yét danh muyc thi tuc hanh
chinh mo1 theo quy dinh.

7. B6 tri méy moc va cac trang thiét bi can thiét khac phuc vu cho cong
tac tiép nhan hd so linh vuc nha dat tai bo phan tiép nhan va tra két qua nham
dam bao yéu cau vé ky thuat st dung phan mém chuyén nganh dé tich hop dir
liéu dat dai dugc luu trit tai Van phong dang ky dat dai; dong thoi, cung cap kip
thoi, day du vat tu, van phong phim dap tng yéu cau thuc hién nhiém vu cta
nhan vién thudc finh vuc quéan 1y va cac trang thiét bi can thiét khac.

Pi¢u 66. Trach nhiém cia Phong Quan ly dat dai thudc S& Tai
nguyén va Moi truo'ng

1. Thuc hién viéc tiép nhan nhimg hd so thudc tham quyén giai quyét cta
UBND tinh do Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong tinh va Van phong dang ky
dat dai chuyén dén.
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2. Kiém tra ho so va trinh lanh dao S& Tai nguyén va MOi truong trinh
UBND tinh ky cép gidy chimg nhan quyén sir dung dat cho t6 chirc st dung dt.

3. P6i v6i hd so qua thim tra, thim dinh chua du diéu kién giai quyet tra
lai ho so kém theo thong bao bang van ban va néu 10 ly do, ndi dung can bo
sung theo mau phiéu yéu cau bod sung, hoan thién hd so dé gui cho to chic, ca
nhan thdng qua bo phan mot cira; thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, trir tru:(‘)’ng hop phap luét chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé v€ thoi gian. Thot han giai quy€t dugc tinh lai tur dau
sau khi nhan du ho so.

4. Giao hd so di ky gidy ching nhin quyénvsﬁ: dung dét va cac quyét dinh
cua UBND tinh cho Van phong dang ky dat dai, dé:

a) Luu trit, cap nhét, chinh Iy bién dong vao hd so dia chinh va co sé dit
liéu dia chinh.

b) Ban giao lai gidy ching nhan di ky, cic quyét dinh cua UBND tinh
(néu c6) cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé trao cho t6 chic st
dung dat.

Pi¢u 67. Trach nhiém ciia Vin phong Sé Tai nguyén va Méi trudng

1. Thuc hién viéc tiép nhan nhimg hd so thudc tham quyén giai quyét cta

So Tai nguyén va Moi truong do Van phong dang ky d4t dai, Phong Quan Iy dat
dai chuyén dén.

2. Pong dau cua S¢ Tai nguyén va Moi truong vao gidy chimg nhan do
Vin phong dang ky dat dai ky theo uy quyén.

3. Giao gidy chimg nhén d3 d6ng d4u cho Van phong ding ky dat dai, dé:

a) Luu trit, cap nhat, chinh Iy bién dong vao hd so dia chinh va co sé dir
liéu dia chinh.

b) Ban giao lai gidy chung nhan d3 ky cho Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai (hodc Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh) d€ trao cho ngudi sur
dung dat, chu s¢ hitu tai san.

Pi¢u 68. Trach nhiém ciia S& Tai chinh, Phong Tai chinh - Ké hoach
cap huyén

1. Tiép nhan hd so chuyén théng tin dia chinh ciia Van phong dang ky dat
dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé xac dinh nghia vu tai chinh
(truong hop co6 khau trur).

2. Chuyén thong tin dén Cyc Thué tinh, Chi cuc Thué cdp huyén dé tinh
nghia vy tai chinh va ban hanh thong béao thyc hién nghia vy tai chinh cho ngudi
st dung dat.

3. Xéc dinh s6 tién nop bao vé, phat trién dat trong Ila cho ngudi sir dung
dat theo quy dinh.
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Pi¢u 69. Trach nhiém ciia Cuc thué tinh, Chi cuc Thué cap huyén

1. Chiu trach nhiém hudng dan bo phan tiép nhan hd so cap huyén, Trung
tdm Dich vy hanh chinh cong tinh vé h6 so thue hién nghia vu tai chinh vé dat
dai, mau biéu ké khai thué, thi tuc mién, giam tién sir dung dat thuoc tham
quyén giai quyét cia don vi.

2. Tiép nhan hd so chuyén thong tin dia chinh cua Van phong dang ky dat
dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyén dén dé xac dinh nghia vu tai
chinh.

3 Chuyén thong bao thuc hién nghia vu tai chinh cho Van phong dang ky
dat dai hogc cac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé thdng bao cho ngudi
str dung dat, chu s¢ hitu tai san.

4. Theo doi viéc ghi ng, tra ng nghla vu tai chinh d6i véi cac trudng hop
duoc ghi no nghia vu tai chinh ctia nguoi st dung dat do Van phong dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai chuyén dén theo ho so cép gidy
chirng nhan,...

5. Ban hanh vin ban xin 16i nguoi st dung dat, chu s¢ hitu tai san trong
truong hop tré hen ho so tai Cuc thué tinh, Chi cuc thué céap huyén; t6 chirc tiép
xuc, giai thich khi ngu’oq st dung dat chi s¢& hitu tai san ¢6 yéu cau d6i véi viée
h6 so tré hen hodc ndi dung thic mic co lién quan dén tham quyén giai quyét
cua don vi.

6. Chu tri hoic phdi hop voi cac don vi co lién quan giai quyet cac truong
hop phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 céo lién quan dén viéc tiép nhan giai
quyét thii tuc hanh chinh tai bo phan tiép nhan va tra két qua co lién quan dén
finh vire thudc tham quyén giai quyét cta don vi.

Qleu 70. Trachnhiém cia Kho bac Nha nwéc Tra Vinh, Kho bac Nha
nudc cap huyén

1. Thyc hién thu cac khoan thu, thu ng nghia vu tai chinh cta nguoi st
dung dat, chu s& hiru tai san.

2. Xéc dinh thoi gian vi pham ndp nghia vu tai chinh chdm va t6 chire thu
cac khoan thu do vi¢c cham thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh.

Di¢u 71. Trachnhi¢m ciia Ban Quan Iy Khu kinh t€ Tra Vinh, Sé Xay
Dung, S6' Nong nghi€p va Phat trién ndng thon, Phong Quan ly Do thi,
phong Kinh Té va Ha Tang, Phong Nong nghiép va Phat trién nong thon.

1. Chi dao by phan chuyén moén kip thoi xir ly, tra 161 cu thé ding theo
quy dinh ndi dung trong phiéu ly ¥ kién va cac ndi dung khac co lién quan vé
viéc cdp gidy chimg nhan quyén so hitu nha o, cong trinh xay dung va tai san
khac gan lién voi dat do Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai chuyén dén.

2. Ban hanh van ban xin 16i ngudi str dung dét, cha s¢ hitu tai san trong
truong hop tré hen hd so tai don vi; 0 chue tiep xuc, gidi thich khi nguot su
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dung dat chu s¢& hitu tai san c6 yéu cau d6i Vi vige ho so tré hen hodc ndi dung
thic mic c6 lién quan dén thdm quyén giai quyet cua don vi.

Piéu 72. Xac dinh trach nhiém ciia t6 chire, ca nhan co lién quan
trong phdi hop thuc hié¢n

1. Trong qua trinh phdi hop giai quyét, hd so ludn chuyén dén cO' quan,
don vi (b0 phan) nao thi bé phan d6 xac nhén ngay, thang, nam giai quyét va ky
tén vao phleu kiém soat qua trinh gidi quyét hd so, nhdm xac dinh trach nhiém
ctia tap thé va ca nhan cé lién quan.

2. Doi v6i ho so chua du dicu kién giai quyet: Lién hé voi ca nhan, to
chic dé yéu cau bd sung hd so theo thong bao cuia co quan, don vi (bd phan)
giai quyét ho so.

3. P6i v6i hd so khong g1al quyet 'Lién h¢ voi ca nhan, t6 chuc dé tra lai
ho so kém theo thong bao khong giai quyét hd so.

4, D017 v6i hd so qua han giai quyét; Thong bao thdi han tra két qua lan
sau va chuyén van ban xin 101 cua co quan, don vi (b0 phin) lam qué han giai
quyét cho canhan, t6 chirc.

Piéu 73. Phdi hop cung cip thong tin
1. Viéc cung cap th6ng tin dugc thuc hién nhu sau:

a) Truong hop can xac minh thém thong tin vé diéu kién chimg nhan
quyén s& hitu tai san gan lién voi dat theo Quy dinh “nay, trong thot gian mot
(01) ngay lam viéc Van phong dang ky dat dai guri phiéu lay ¥ kién dén co quan
quan Iy tai san gin lién véi dat.

Trong thoi gian khong qué hai (02) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc
ph1eu lay y kién, co quan quan ly tai san gan lién v&i dat co trach nhiém tra 1o
bang vin ban cho Vin phong dang ky dat dai.

b) Trong thoi gian khong qua mot (01) ngay lam viée ké tr ngay nhan
gidy chimg nhan (c6 ndi dung chimg nhén quyén s¢ hiru tai san gan lién voi dat)
da dugc co quan c6 tham quyén ky, Van phong dang ky dét dai c6 trach nhiém
sao y ban chinh (d6ng dau ctia Vin phong dang ky dat dai) giii cho co quan
quan 1y nha nudc vé tai san gin lién v6i dat dé dap Gmg yéu cau quan Iy nha
nudc cua tung nganh.

2. Viéc chuyén thong tin x4c dinh nghia vu tai chinh dugc thuc hién nhu
Sau:

Cac truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh khi cap gidy ching nhan
va ding ky bién dong quy dinh tai Quy dinh nay thi trong thoi gian dugc quy
dinh tai Quy dinh nay (theo tung thu tuc) ké tir ngay nhan phleu chuyén thong
tin ctia Van phong ding ky dat dai chuyén dén, co quan thué xac dinh va gui
thong béo thuc hién nghia vu tai chinh cho Vian phong dang ky dat dai.
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3. Viéc luan chuyén ho so duoc thyc hién nhu sau:

a) Cac co quan giai quyét hd so cip gidy chimg nhan phai tryc tiép luan
chuyén ho so, vao s6 theo ddi va ky nhan.

b) Céac trudng hop phai chuyén thong tin cho Bo Tai nguyén va Moi
truong va Bo Xay dung quy dinh tai Quy dinh nay, Van phong dang ky dat dai
chuyén cong vin bang duong buu dién.

¢) Viée chuyen gidy chimg nhan c6 ndi dung chu’ng nhan quyen s& hiru tai
san gan lién voi dat cho co quan quan ly tai san gan lién voi dat quy dinh tai
Quy dinh nay, Van phong ding ky dat dai chuyén cong van bang duong buu
dién.

d) Viéc chuyén thong tin va nhan thong bao thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay, Vin phong dang ky dat dai va co quan thué
luan chuyén ho so tryc tiép hoic thong qua phan mém dién tr, vao s6 theo doi
va ky nhan (trir treong hop luan chuyén dién tir).

) ChuongV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 74. T6 chirc thue hién

1. Giao Giam dbc S¢ Tai nguyén va Mbi truong chu tri, phdi hop véi cac
co quan, don vi c6 lién quan; UBND cép huyén, UBND céap xa co6 trach nhiém
trién khai, thuc hi¢én Quy dinh nay.

2. Céc noi dung khong néu trong Quy dinh nay dugc thuc hién theo quy
dinh cua phap luat lién quan vé dat dai

3. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 kho khan, vuong mac cac don vi kip

thoi phan anh vé S¢ Tai nguyén va Moi truong dé tong hop, bao cao UBND tinh
xem xét, stra d0i, b sung cho phu hop./.
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